CAMARA MUNICIPAL DE PARAGUACU

Rua José Bueno, 20 — Centro — Paraguagu — MG — CEP 37.120-000
Telefones: (35) 9874-0914
www.camaradeparaguacu.mg.gov.br
CNPJ N° 07.480.746/0001-99

TERMO DE REFERENCIA

Unidade responsavel: CAMARA MUNICIPAL DE PARAGUACU/ MG
Processo Administrativo n°® 017/2025.
Dispensa Eletronica n° 014/2025.

1. OBJETO (art. 6°, XXIil da Lei 14.133/2021)

1.1. Contratagdo de empresa para prestacdo de servicos de locagao de impressoras
multifuncionais para atender as demandas da Camara Municipal de Paraguacu-MG.

1.2. O objeto deste Termo de Referéncia é de natureza continuada.

1.3. A contratacdo se dara por Registro de Preco, cujo critério de julgamento sera o de
MENOR PRECO GLOBAL, de acordo com as especificagdes, quantidades e caracteristicas
descritas abaixo:

VALOR VALOR 12 VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO / ESPECIFICAGAO QTD| MENSAL MESES MENSAL TOTAL 12
' POR POR TOTAL MESES
EQUIPAMEN|EQUIPAMEN
TO TO

Locacdo mensal de CINCO
impressoras  multifuncionais, de
copia, digitalizacdo e impressao
monocromatica, a laser, papel A4
reproduzido, para atender as
demandas da Camara Municipal de
Paraguacgu — MG / Poder Legislativo
01 |e suas reparticées, devendo ser |05 |R$156,30 iR$1.875,60IR$781,50 IR$9.378,00}
fornecido suprimentos necessarios
e manutencao, por equipe técnica,

oferecendo substituicao de
equipamento durante a
manutencgao. Com franquia

mensal de 1.000 copias.

Locacgo mensal de DUAS
impressoras  multifuncionais, de
copia, digitalizacdo e impressao
monocromatica, a laser, papel A4
reproduzido, para atender as
demandas da Camara Municipal de
Paraguagu — MG / Poder Legislativo
02 |e suas reparticées, devendo ser | 02 |R$173,00 |R$2.076,00] R$346,00 [R$4.152,00




CAMARA MUNICIPAL DE PARAGUAGU

Rua Jose Bueno, 20 — Centro — Paraguagu — MG — CEP 37.120-000
Telefones: (35) 9874-0914
www.camaradeparaguacu.mg.gov.br
CNPJ N° (7.480.746/0001-99

MEEidG™ suprimentos necessarios
e manutengao por equipe técnica,

oferecendo substituicao de
equipamento durante a
manutengao. Com franquia

mensal de 3.000 copias.

Locacao mensal de UMA
impressora colorida, a laser, papel
A4 reproduzido, para atender as
demandas da Camara Municipal de
Paraguacu — MG / Poder Legislativo
e suas reparticbes, devendo ser | 01 |R$260,42 FR$3.125,04 R$260,42 FR$3.125,04
fornecido suprimentos necessarios

e manutengdo, por equipe técnica,

03 |oferecendo substituicao de
equipamento durante a
manutengao. Com franquia

mensal de 500 copias.

R$589,72 FR$7.076,64’R$1 .387,92 |R$16.655,0

TOTAL: 4

1.4. O(s) item(ns) objeto(s) deste termo de referéncia sao caracterizados como comum(ns),
considerando-se contratacao de baixa complexidade, motivo pelo qual nos termos do artigo Art.
42. da Resolucdo n°001/2024, a elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar sera opcional nos
seguintes casos:

| - contratacdo de obras, servigos, compras e locagdes, cujos
valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do artigo 75
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, independentemente da
forma de contratagéo;

Il - dispensas de licitagdo previstas nos incisos Vil e VI, do
artigo 75, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

1.5. A Administracdo se reserva no direito de adquirir, ou n&o, o todo ou parte do objeto
licitado.

1.6. Além disso, dispensa-se também a andlise de riscos nos termos do art. 72, | da Lei
14.133/21, por se tratar de contratagao de baixo valor.

1.7. A pesquisa de precos foi realizada buscando outras contratacdes similares de outros
6rgaos publicos e outros valores adjudicados por outros Orgaos da Administragéo publicados
em Diarios Oficiais, sitios eletrdnicos oficiais ou banco de pregos.
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1.8. \,,_”"'”*77‘? da Ata de Registro de Precgos sera de 12 (doze) meses, a partir da
data de sua assinatura do contrato, podendo ser prorrogada por igual periodo, nos termos do
art. Da Lei 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacdo do decorre da necessidade de impressédo de copias de documentos,
oficios e outros materiais de forma regular e eficiente, garantindo a comunicagao interna e
externa desta Edilidade, cumprindo prazos e requisitos legais, além de proporcionar uma
melhor organizagdo e arquivamento de informagbes essenciais para as atividades
administrativas.

2.2. A locacio de impressoras oferece uma solugédo pratica e econdmica para atender a essa
demanda, garantindo acesso rapido e confidvel a equipamentos de impressao de qualidade,
sem os custos e preocupacgdes associados & compra e manutencéo de equipamentos préprios.

2.3. A Unidade de Atendimento Integrado — UAI — Paraguacu, gestdo compartilhada desta
edilidade junto & SEPLAG/MG, necessita, para confecgdo de folders, panfletos e CIPTEA -

Carteira de Identificacdo de Pessoas com Transtorno de Espectro Autista, de equipamento de
impressao colorida.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Aquisicado de Impressoras:

3.1.1. Propriedade Total: Ao adquirir impressoras, a Administragao se torna proprietaria dos
equipamentos, o que pode ser vantajoso para o 6rgao que preferem ter ativos tangiveis em seu
balango patrimonial.

3.1.2. Custo Total a Longo Prazo: Embora o custo inicial possa ser mais alto do que a
locacdo, a aquisicdo pode ser mais econdmica a longo prazo, especialmente se os
equipamentos forem utilizados por um longo periodo sem a necessidade de atualizagbes
frequentes. No entanto, ha de se considerar os eventuais custos com manutengao,
suprimentos, etc.

3.1.3. Flexibilidade de Uso: A propriedade das impressoras da a Administragao total
liberdade para personalizar e configurar os equipamentos de acordo com suas necessidades
especificas de impressao.

3.1.4. Depreciacdo e obsolescéncia: Com o decorrer do tempo, as inovagdes e evolugdes
tecnolégicas tendem a superar e descontinuar pegas, softwares, configuracdes etc. Nesse
sentido, impressoras que foram adquiridas ha uma década podem nao ser compativeis com os
equipamentos, softwares e método de trabalho atuais.

3.2. Locacdo de Impressoras:
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3.2.1°°C tggidniCiais Reduzidos: A locagdo de impressoras requer um investimento inicial
" relevantemente menor do que a aquisicdo, o que se torna mais vantajoso para Entidades
Publicas com orgcamentos limitados ou que desejam evitar desembolsos significativos de
recursos.

3.2.2. Previsibilidade Financeira: Com um contrato de locagéo, as instituicdes tém despesas
mensais fixas, o que facilita o planejamento financeiro e elimina surpresas relacionadas a
custos de manutengao imprevistos.

3.2.3. Manutencio Inclusa: Os contratos de locagdo incluem servigos de manutengéo e
suporte técnico, o que pode economizar tempo € recursos para a empresa, pois nao €
necessario contratar pessoal e/ou empresa especializada para realizar essa tarefa. '

3.2.4. Atualizacdo Tecnoldgica: ‘A locagdo permite que as empresas acessem facilmente
equipamentos mais recentes e avangados, sem o 6nus de se desfazer dos equipamentos
antigos ou lidar com a depreciagéo de ativos.

3.2.5. Sustentabilidade: Com o modelo de locacdo, as empresas podem escolher
impressoras mais eficientes em termos de energia e recursos, contribuindo para suas metas de
sustentabilidade corporativa.

3.2.6. Flexibilidade de contrato: Os contratos de locagdo geralmente oferecem flexibilidade
em termos de duragdo e escopo. Isso permite o ajuste do tamanho e do tipo de impressoras
conforme suas necessidades mudam ao longo do tempo, sem ficarem presas a equipamentos
obsoletos.

3.2.7. Em resumo, a locagdo de impressoras oferece uma série de beneficios financeiros,
operacionais e ambientais que podem ser altamente vantajosos para empresas de todos os
tamanhos, sendo assim optamos pela contratagcdo de empresa especializada em locacao de
impressoras por se mostrar mais vantajoso para a administracéo.

3.3. Os bens descritos neste Termo de Referéncia observaram as especificagoes técnicas
minimas previstas no CATSER (Catalogo de Servi¢os), codigo 26891.

3.4. Os produtos/servicos deverdo ser entregues/prestados no enderegco da reparticao da
Camara, bem como na UAI — Unidade de Atendimento Integrado — Paraguacu/MG.

3.5. E de responsabilidade da contratada, conforme previsto presente termo, prestar a
assisténcia técnica, as suas expensas, durante o periodo de garantia, podendo:

3.5.2. Garantir rede de assisténcia técnica da marca do produto em um raio maximo de 50 km
da sede do Municipio, ou, alternativamente;

3.5.3. Retirar, sob sua responsabilidade, o produto para fins realizagao da manutencao
corretiva;
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3.6. 0 SAmpmainde deverao ser novos, lacrados, sem marcas de uso e conter manual de
instrucoes;

3.7. Produtos que ndo atenderem as especificagdes técnicas, quantidades, qualidade ou com
aparéncia de usados, deverdo ser substituidos em até (5) dias, a contar da recusa pelo fiscal
do contrato;

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Prazo e local de entrega

41. O prazo de entrega dos bens sera de 10 (dez) dias, contados do(a) recebimento da
nota de empenho e/ou Ordem de Servigo, em remessa Unica ou parcelada, a ser definida
pelo contratante, nos seguintes enderegos: UAI PARAGUACU: Rua Machado, 684 — Centro,
Paraguagu / MG, 37.120-000, e Sede da Camara Municipal: Rua José Bueno, 20, Centro,
Paraguagu/MG, 37.120-000, dentro do horario de expediente, de segunda-feira a sexta-feira,
das 13h:00 as 17h:00.

Recebimento

4.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagéo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades.

4.3. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias corridos ou de
acordo com a necessidade do contratante, contados do recebimento provisério, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao mediante termo
circunstanciado.

4.31. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0 recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo.

4.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do servico.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
5.1. Da configuragao dos equipamentos:

5.1.1. Os equipamentos objeto da presente contratagdo deverao ser NOVOS, ou seja, de
PRIMEIRA LOCACAO, em linha de produgdo, COMPROVANDO POR NOTA FISCAL DE
AQUISICAO NO ATO DA INSTALAGAO, devendo ainda satisfazer as especificagoes técnicas
constantes neste instrumento.
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et

5.1.2%OSmanibatfientos deverao ser compostos por software de captura e indexagdo de
documentds com integracdo a GED/ECM e software de GED/ECM para arquivamento de
documentos digitais e criagao de fluxo de processos documentais.

5.1.3. O prestador dos servicos devera instalar os equipamentos, por ocasiao de sua entrega,
configurando todos os equipamentos existentes em cada unidade/enderego solicitado. A
instalacéo sera planejada com o Suporte de Informatica.

5.1.4. A instalacdo devera ser feita de forma que o desempenho de impresséo nao prejudique
os demais servigos de rede existentes ou quaisquer outros.

5.1.5. Deverdo ser instalados todos os softwares necessarios a utilizagdo do ambiente de
impressao nas estagdes de trabalho (ex.: drives de impressao).

5.1.6. Deverao ser instalados e configurados todos os recursos existentes nos equipamentos
tais como: copia, impressdo, scanner, etc... de forma que os usuarios consigam utilizar
plenamente todas as fungées disponiveis.

5.2. Da estimativa de uso dos equipamentos:

5.2.1. A efetiva utilizacdo de cépias serad livre de quantidades para fins de pagamentos,
estando os equipamentos para uso da necessidade da CONTRATANTE, de acordo com sua
demanda. A CONTRATANTE nao sera obrigada a utilizar qualquer quantitativo de impressoes,
nao cabendo a empresa licitante pleitear qualquer tipo de reparagao.

5.3. Do treinamento dos usuarios:

5.3.1. O prestador de servicos devera providenciar treinamento completo e detalhado aos
usuarios no ato da instalagdo. O treinamento devera compreender todas as fungbes do
equipamento: copia, impressao, scanner etc., de forma detalhada e esclarecedora, até que os
usuarios tenham capacidade de operar todas as fungdes sem maiores dificuldades.

5.4. Do suporte e manutencédo dos equipamentos:

5.4.1. A prestadora de servicos promovera, sob sua inteira responsabilidade, de forma
continua, a manutencdo preventiva/corretiva e assisténcia técnica dos equipamentos, o que
estara incluso nos valores propostos, contemplando a reposi¢cao de todas as pegas, toners e
demais insumos necessarios, mao-de-obra técnica, passagem e estada de técnicos, fretes e
demais servicos necessarios. Os equipamentos deverdo possuir manutencéo local onde
estiverem instalados.

5.4.2. O atendimento técnico devera ser iniciado no prazo de até 1 (UMA) hora, a contar da
abertura de chamado, com solugdo dos problemas no tempo maximo de 2 (DUAS) horas. Caso
seja necessario, o técnico responsavel deverd comparecer nas instalagées da Camara
Municipal de Paraguacu para atendimento presencial, sem 6nus para a contratante.

5.4.3. Caso nao termine o reparo do equipamento nos prazos acima estabelecidos e a
Contratante constatar que a utilizacdo do equipamento € invidvel, a prestadora de servicos
devera substitui-lo imediatamente, por outro de sua propriedade, com caracteristicas iguais no
prazo maximo de 2 (DOIS) dias. Caso o equipamento original ndo possa ser reinstalado, a
Contratada devera substitui-lo por outro novo.
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5.4.4 APk of& de servico devera possuir e informar os nimeros dos telefones fixos para
suporte téénico, abertura de Ordem de Servico (OS) e solicitagdo de suprimentos. Devera
manter também, nestes telefones, pessoas capacitadas a prestar atendimentos de suporte e

esclarecimento de dividas sobre o funcionamento dos equipamentos.

5.4.5. A prestadora de servigo devera substituir o cilindro, o revelador e as demais pecas de
reposicdo sempre que houvér necessidade, durante a realizagdo das visitas
preventivas/corretivas. :

5.4.6. A partir da comunicagéo enviada pela CONTRATANTE, a prestadora de servigo devera
substituir os equipamentos que apresentarem defeitos consecutivos, a critério da
CONTRATANTE, no prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas, por equipamento igual ou
superior, sem dnus para a CONTRATANTE, que devera, também, substituir os suprimentos
elou pecas que apresentarem defeitos, em mesmo prazo, sendo de inteira responsabilidade da
Contratada as despesas decorrentes dessa corregao.

5.4.7. A CONTRATADA devera colocar um técnico a disposicdo da CONTRATANTE, para
prestar servicos de manutengéo preventiva/corretiva. Todas as despesas do técnico serao por
conta da CONTRATADA.

5.5. Dos locais de prestacao dos servigos:

5.5.1. Os equipamentos deverdo ser instalados nos locais solicitados pelo Departamento de
Compras, ressaltando-se que poderao ser alterados, com a desativagéo de alguns pontos e/ou
ativagao de novos, mediante simples comunicagdo da CONTRATANTE, sem necessidade de
termo aditivo.

5.5.2. Durante a vigéncia do contrato, havendo a necessidade de mudanca de enderecos, 0s
custos de transporte e instalagdo dos equipamentos serdo de responsabilidade da prestadora
de servigos.

5.5.3. A empresa prestadora de servicos tem ciéncia de que poderdo ser desativados
quaisquer dos equipamentos, sendo que a contratante comunicara o fato a prestadora de
servicos com antecedéncia para remogao dos mesmos.

5.5.4. A remog3o e o transporte dos equipamentos desativados serao de responsabilidade da
prestadora de servicos.

5.5.5. A prestadora de servicos nao podera exigir da Contratante qualquer compensagao a
titulo de multa resciséria ou qualquer outro mecanismo em fungdo da desativagao de
enderecos e consequente devolugdo de equipamentos.

5.6. Especificagcdo minima do equipamento monocromatico:

« Multifuncional Laser Mono A4

* Display LCD

« Velocidade minima de impressao 40 ppm A4

« Meméria padrao minimo de 512 MB

« Interfaces padrao: Ethernet gigabit /USB

« Resolugcao minima de impressao 1.200x1.200dpi

- Capacidade de entrada de papel padrao minima de 250 folhas

« Alimentador Automatico de Documentos (ADF) com capacidade minima de 50 paginas
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« Red 505 25 de 25 a 400%

. Compat|b| idade do sistema: Windows 11/10/8/7, Mac, Linux;

« Duplex automatico para copia/impressao e digitalizagao.

« Permitir solugdo embarcada de captura de imagens e dados a partir dos multifuncionais,
solugdo embarcada baseada em servidor, possibilitando que fungdes diversas e customizadas
tenham interacdo no painel sensivel ao toque (touch-screen) do equipamento, porém com o
processamento no servidor.

5.7. Especificagdo minima do equipamento colorido:

« Multifuncional Laser colorida de rede;

* Display LCD

« Velocidade minima de impressao minima de 20 ppm A4

« Memoéria padrao minimo de 512 MB

* Interfaces padrao: Ethernet /USB

« Resolugao minima de impressao 1.200x1.200dpi;

e Processador: 800Mhz;

« Capacidade de entrada de papel padrao minima de 250 folhas
« Compatibilidade do sistema: Windows 11/ 10/ 8.1, Mac, Linux;

6. DA SUBCONTRATACAO

6.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias, mediante simples apostila.

7.3.Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcao do
plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagoes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangodes aplicaveis, dentre outros.
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e

ZKCAO DO CONTRATO

8.1.A execugado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos conforme previsto no art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.2.0 fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao.

8.3.Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal designado devera
monitorar constantemente o nivel ‘de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracgao,
devendo intervir para requerer a contratada a corregdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

8.4.Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do servico
em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sangoes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

8.5.ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.6.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.7.0 fiscal do contrato verificara a manutencgao das condigoes de habilitagéo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes,
caso necessario.

8.8.Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.9.Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicao para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de
obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

9. DO PAGAMENTO

Prazo de pagamento

9.1.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagao
da liquidagao da despesa, que dependera do recebimento da nota fiscal.
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GIcfi&Cal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
cal, sob pena de serem retidos os pagamentos.

9.3.Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao
devera realizar consulta ao PNCP para identificar possivel suspensdo temporaria de
participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.4.Em caso de irregularidade fiscal o pagamento nao sera realizado.

9.5.Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

9.6.Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

Forma de pagamento

9.7. O recebimento sera através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

9.8.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.9.Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

10.DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO DA CONTRATAGAO

10.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 12 (doze) meses €
podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso,
conforme Art. 84 da Lei 14.133/2021.

10.2. O contrato decorrente da ata de registro de precgos tera vigéncia de 12 meses,
podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei 14.133/21;

10.3. O contrato administrativo, caso utilizado, tera prazo de 12 meses e podera ser
prorrogado por igual periodo nos termos do art. 107 da Lei 14.133/21 por se tratar de
fornecimento de natureza continuada.
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11.1.0s pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagédo das propostas.

11.2.Em caso de prorrogacgao do contrato, sera reajustada a contratagéo aplicando-se o INPC
pelo periodo acumulado.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

12.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio de Dispensa Eletronica, com adogéao do
critério de julgamento pelo menor prego GLOBAL, que sera realizada em sessao publica, por
meio da internet, mediante condicdes de seguranca (criptografia e autenticagéo) em todas as
suas fases.

12.1.2. Justifica-se a adogao do critério de julgamento pelo menor prego global na busca
pela economia de escala e na gestéao do contrato, uma vez que uma Unica empresa executara
os servigos na totalidade.

12.1.3. Na hipétese de o procedimento restar deserto ou fracassado, nos termos do art.
231 da Resoluggo 001/2023 da Camara, a Administragéo podera valer-se, para a contratacgao,
de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, privilegiando-
se 0s menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigbes de
habilitagao exigidas.

12.1.4. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados na participagdo da Dispensa
Eletrénica deverao dispor de chave de identificagdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas
através do sitio da Plataforma de Licitagdes da Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).

12.1.5. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso
em qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo a
Camara Municipal de Paraguagu/MG, ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da
licitacao, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

12.1.6. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema
eletrénico implica a responsabjlidade legal pelos atos praticados e a presungédo de
capacidade técnica para a realizagéao das transagoes inerentes ao pregao eletrénico.

12.1.7. A participagdo na Dispensa Eletronica se dara por meio da digitacdo da senha
pessoal do credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de pregos e
documentos de habilitacdo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, observando data
e horario limite estabelecido.

12.1.6. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas neste Termo de Referéncia. )

12.1.7. COMO CONDICAO PARA PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA, A
LICITANTE ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA

ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES DECLARAGOES:
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() D& grmg@A%0 incorro nas condigdes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n° 14.133/21.
() Declard que atendo aos requisitos de habilitagao, conforme disposto no art. 63, inciso |, da
Lei Federal n°® 14.133/21.

() Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
conforme art. 63, inciso 1V, da Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que a proposta apresentada para essa licitagdo esta em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatério e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade
dos documentos apresentados.

( ) Declaro que minha proposta econémica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da
Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condigoes locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n°® 14.133/21,
() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n° 14.133/21, que nao emprego
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor
de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicao Federal/88.

() Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do
art. 5° da Constituicao Federal/88.

() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste ato
convocatério, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n°
123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o
direito de preferéncia.

() Sim, ME () Sim, EPP () N&o, outros enquadramentos

12.1.8. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢ao sujeitara o
licitante as sangdes previstas em lei e neste Termo de Referéncia.

12.1.9. ENVIO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

12.1.10. As propostas e os documentos de habilitagao deverao ser enviados
exclusivamente por meio do sistema, e poderdo ser retirados ou substituidos até 1(um)
minuto antes da abertura da sesséao publica.

12.1.11. O licitante devera declarar, em campo proéprio do sistema:

12.1.12. O cumprimento dos requisitos para a habilitagédo e a conformidade de sua
proposta com as exigéncias do edital, como condigao de participacao.

12.1.13. O cumprimento dos requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou
empresa de pequeno porte, microempreendedor individual.

12.1.14. A falsidade de declaragao sujeitara o licitante as sangoes legais.
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12. 96 MmasiEdieritoais outros documentos complementares a proposta e a habilitagao, que
venham 4 ser solicitados pelo pregoeiro, deverdo ser encaminhados no prazo maximo de 02
(duas) horas, podendo ser prorrogado por interesse da administragao.

12.1.16.  Proposta:

12.1.17. O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias, a contar da data de
abertura da sessao da Dispensa Eletrénica.

12.1.18. Os licitantes deverdo registrar suas propostas no sistema eletronico, como a
indicagao dos valores unitarios e totais dos itens, englobando a tributacdo, os custos de
entrega e quaisquer outras despesas incidentes para o cumprimento das obrigagoes
assumidas.

12.1.19. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, nao Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao, sob alegagéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

12.1.20. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

12.2. Forma de fornecimento

12.2.0. O fornecimento do objeto sera parcelado conforme a necessidade da Camara
Municipal.

12.21 . Exigéncias de habilitagao

12.2.2. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

12.2.3. Habilitagao juridica

forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

12.2.3.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

12.2.3.1.3. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

12.2.3.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

12.2.3.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unigo e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020.
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12.2% PWesoeiEdade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas “do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

12.2.3.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

12.2.3.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

12.2.3.1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagéo respectiva.

12.2.3.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

12.2.3.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

12.2.3.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

12.2.3.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

12.2.3.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

12.2.3.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

12.2.3.2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentacéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

12.2.3.2.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
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gididPensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

12.2.3.3. Qualificagao Econémico-Financeira

12.2.3.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

12.2.3.3.2. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos 02 (dois) Ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta;

12.2.3.3.3. Empresa recém-constituidas a menos de 1(um) ano, apresentar o Termo de
Abertura do Balango Patrimonial, este documento também sera prevalecido para empresas
que ja tenham seu primeiro Balango, e deverao apresentar do ano subsequente.

12.2.3.3.4. A comprovacao da situaczo financeira da empresa sera constatada mediante
obtencgao de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um) resultantes da aplicagdo das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

12.2.3.4. Qualificacao Técnica:
a) Comprovacao de experiéncia prévia no fornecimento de servigos similares ou compativeis,

com caracteristicas, quantitativos, complexidade tecnologica e operacional equivalentes ou
superiores ao objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante atestado(s)
fornecido(s) por pessoa(s) de direito publico ou privado ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso;
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13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. O custo estimado total da contratacao é de R$16.655,04 (DEZESSEIS MIL,
SEISCENTOS E CINQUENTA E CINCO REAIS E QUATRO CENTAVOS), conforme custos
unitarios apostos em anexo.

13.2. O custo estimado foi ’obtido por meio de pesquisa de precos realizada no PNCP de
contratagdes efetuadas por Orgéaos Publicos no periodo de até um ano.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1.As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Lei Orgamentéria Anual.

14.2. A contratacio sera atendida pela seguinte dotagao:

14.3. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

REDUZIDO DOTACAO FONTE
ORCAMENTARIA

37 01.031.0001.2513.33903900 1500000

11 01.031.0001.2501.33903900 1500000

14.4.Eventual dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

15. DAS SANCOES

15.1.Nos termos do art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, sdo consideradas infragoes
passiveis de sangoes: :

| - dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

Il - dar causa & inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

V - nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIIl - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;
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IX -FFau &cao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

X| - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. A pratica das infragdes acima sera suscetivel objetivamente das seguintes sangoes:

15.2.1. A penalidade de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipéteses, de acordo com o
art. 143 da Resolugéo n° 001/2023:

a) descumprimento, de pequena relevancia, de obrigagéo legal ou infragao a Lei quando
nao se justificar aplicacdo de sangdo mais grave, tais como, o atraso na entrega de produto,
servicos e etapas de obras, e situagdes de natureza correlatas, independentemente da
aplicagao da multa;

b) inexecucdo parcial de obrigagdo contratual principal ou acessoria de pequena
relevancia, e situagdes de natureza correlatas, a critério da Administragao Publica, quando nao
se justificar aplicagdo de sang&o mais grave.

15.2.2. A penalidade de multa sera aplicada de acordo com as seguintes regras, de acordo
com o art. 144 da Resolugao n°® 001/2023:

I- multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 1% (um por cento) do valor contratado,
para aquele que deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame; nao celebrar o
contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta; ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia
de fato superveniente devidamente justificado.

Il- multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa do
adjudicatario em efetuar o reforgo de garantia contratual;

lll- multa administrativa 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela do objeto nao
executada, em caso de inexecugao parcial do contrato;

IV- multa administrativa de 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado, em caso de:

a) apresentacao de declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou declaracgéao
falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

b) fraude a licitagao ou pratica de ato fraudulento na execugéo do contrato;

c) comportamento inidéneo ou fraude de qualquer natureza;

d) pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

e) pratica de ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

f) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagao sem motivo
justificado;

g) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

h) dar causa a inexecugao total do objeto do contrato.

15.2.3. Nos termos do art. 142 da Resolugao n° 001/2023: a aplicagao das multas nao exclui a
obrigagao de reparagéo integral de eventual dano causado ao 6rgao contratante.
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grave e nos seguintes casos, quando:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato, que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) der causa a inexecucao total do contrato;

C) deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

d) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

e) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagao sem motivo
justificado;

9) outras situacdes de natureza correlatas.

15.2.5. A sancao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, de acordo com o art.
147 da Resolugéo n° 001/2023, sera aplicada aquele que:

a) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao

b) falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

C) fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

e) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

f) praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de
2013;

9) outras situagdes de natureza correlata.

15.3. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada.

15.4. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a

serem pagos, ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garantia, ou ainda,

quando for o caso, seréo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.
Paraguacu 03 de julho de 2025.

O presente Termo de Referéncia foi realizado pelo servidor abaixo:
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PAULO DIONISIO DE CASTILHO
Recepcionista



