CAMARA MUNICIPAL DE PARAGUACU

Rua José Bueno, 20 — Centro — Paraguagu — MG — CEP 37.120-000
Telefones: (35) 3267-1495
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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 020/2025
Dispensa Eletronica n°® 018/2025

1. DO OBJETO

1.1. Contratacio de empresa jornalistica para prestagao de servico de veiculagao de
publicidade institucional em jornal, na forma impressa e colotida, formato BERLINER ou
STANDARD com citculacio no municfpio de Paraguagu, conforme condi¢oes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Servico de  veiculagiao de

publicidade institucional em jornal,

na forma impressa e colorida, 1 pagina
1 | formato BERLINER ou | Colorida mensal |12 meses| R$1.850,00 |R$22.200,00
STANDARD, com circulagao no /

municipio de Paraguacu.

1.2. O objeto deste termo de referéncia é caracterizado como servigo comum, cujas especi-
ficacdes sio compativeis com as praticas de mercado, portanto possuem padroes de de-
sempenho e qualidade objetivamente definidos pot meio de especificagdes usuais no met-
cado, nos termos do inciso XIII do art. 6° da Lei Federal 14.133/2021.

1.3. O prazo total da prestagio dos servigos serd de 12 (doze) meses contados a partir da
assinatura do contrato. Os servicos sio considerados continuados, podendo set prorroga-
dos por igual perfodo nos termos do art. 107 da Lei 14.133/21.

1.4.0(s) item(ns) objeto(s) deste termo de referéncia sio caracterizados como comum(ns),
considerando-se contratacio de baixa complexidade, motivo pelo qual nos termos do
artigo Art. 42. da Resolugio n°001/2024, a elaboragio do Estudo Técnico Preliminar

sera opcional nos seguintes casos:

I - contratagio de obras, servigos, compras e locagies, cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos I ¢ II do artigo 75 da Lei Federal n’
14.133, de 2021, independentemente da_forma de contratagdo;
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II - dispensas de licitagdo previstas nos incisos VII ¢ VIII, do artigo 75, da
Lei Federal n° 14.133, de 2021,

1.5. Além disso, dispensa-se também a analise de riscos nos termos do art. 72, I da Lei
14.133/21, por se tratar de contratagio de baixo valor.

1.6. A pesquisa de precos foi trealizada buscando orgamento direto juntos a potenciais
fornecedores e outros valotes adjudicados por outros Orgios da Administragao
publicados em Diarios Oficiais, sitios eletronicos oficiais ou banco de pregos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. O art. 37, caput, da Constituicio Federal, determina a Administracdo Publica direta e
indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, o dever de conferir publicidade aos seus atos.

2.2. A publicacio de noticias institucionais da Camara Municipal permite que os cidadaos
acompanhem as atividades parlamentares, promovendo a transparéncia e a prestagao de

contas do Poder Legislativo.

2.3. A contratagio de servicos de publicidade em um jornal impresso ¢ essencial para
garantir a ampla divulgacio dos atos do Poder Legislativo Municipal, assegurando, assim, a
transparencia.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A contratagao de empresa para prestacao de servicos de publicidade em um jornal im-
presso é essencial para garantir a ampla divulgacao dos atos do Poder Legislativo Munici-
pal, assegurando, assim, a transparéncia, que ¢ uma exigencia contida na Constitui¢io Fede-

ral.

3.2. A publicagio dos atos oficiais em jornal imptresso garante a transparéncia das a¢oes da
Camara Municipal, permitindo o acesso amplo e itrestrito das informacdes por parte dos
cidadaos. Isso fortalece a democracia e a participagao popular no controle das atividades

legislativas.
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4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. A empresa contratada devera set especializada na prestacio de servigo de veiculagio de
publicidade institucional de utilidade publica e campanhas educativas, por meio de jornal
Impresso.

4.2. O fornecedor devera entregar os produtos/setvigos em dias e horario estipulados pela
Administracio do contrato, a contar da expedicio de Autotizagio de Fornecimento / Or-
dem de Servigos ou em prazo previamente definidos pela Administragao da Camara Muni-
cipal e o licitante, visando adequar a razoabilidade do prazo para melhor fornecimen-

to/execucio.
4.3. Condigdes de execugio:

4.3.1. Devera ser publicado mensalmente o conteudo definido pela Administragao num es-

paco equivalente a 1 pagina colorida;

4.3.2. O jornal deve ter forma impressa e colotida, em formato Berliner ou Standard, e

possuir no minimo 12 paginas;

4.3.3. O Jornal deve possuit circulagio minima quinzenal na cidade de Paraguagu, distribu-
indo no minimo 500 exemplares impressos na data da edigao.

4.3.4. O Jornal deve disponibilizar servicos de assinatura impressa e ja possuir publico lei-
tor na cidade de Paraguacu.

4.3.5. O quantitativo minimo distribuido deve atingir o publico leitor e nao ser disponibili-

zado para a administragao.

4.3.6. Deverio ser disponibilizados, GRATUITAMENTE, pelo menos 02 (dois) exempla-
res, de cada edi¢ao, para esta edilidade.

4.4. Documentagio exigida
4.4.1. O licitante dever encaminhar, juntamente com a PROPOSTA, a DOCUMENTA-
CAO DE HABILITAGCAO-

4.4.2. O Agente de Contratagio verificard o eventual descumprimento das condi¢des de
participagido especialmente quanto 2 existéncia de san¢ao que impega a patticipa-
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¢io no certame ou a futura contratagio, mediante a consulta aos seguintes cadas-

tros:
a) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica — TCUj

b) Cadastro de empresas inidoneas do Tribunal de Contas da Unido, do Ministério da
Transparéncia, Fiscalizagio e Controladoria-Geral da Unido;

https:/ /contas.tcu.gov.br/ords /£2p=704144:3:903475405890::N O:3,4,6

https: //portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ consulta?ordenarPor=nomeSancio
nado&direcao=asc

9 Cadastro Nacional de Condenacdes civis pot Ato de Improbidade Administrativa

e Inelegibilidade, supervisionado pelo Conselho Nacional de Justica.
https://cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php?validar=form

4.4.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da pessoa juridica licitante e de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve,
dentre as sancoes impostas ao responsavel pela pritica de ato de improbidade
administrativa, a proibicio de contratar com o Poder Publico, inclusive por intet-
médio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

4.4.4. Caso conste na Consulta de Situacio do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por pat-
te das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

4.45. A tentativa de butla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

4.4.6. O licitante sera convocado para manifestacio previamente a sua desclassificacio.

4.4.7. Constatada a existéncia de sancio, o Agente de Contratagio reputara o licitante
inabilitado, por falta de condi¢ao de participagao.

Nivel II — Habilitagao Juridica:

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragdes em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por agoes, acom-
panhado do documento de elei¢ao de seus administradores:

a)  Empresario individual: inscri¢io no Registro Pablico de Empresas Metcan-
tis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b)  Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigio de Mi-
croempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagao da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ pt-br/empreendedor;

¢)  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELIL: inscticao do
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ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobato6rio
de seus administradores;

d)  Sociedade empresiria estrangeira: portaria de autotizagao de funcionamento
no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a.filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera consi-
derada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mat¢o
de 2020.

¢)  Sociedades estrangeiras que nio funcionem no pafs devem apresentar do-
cumentos de habilitacio equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Execu-
tivo Federal, inicialmente em tradugao livre.

f) Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pesso-
as Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comptrobatorio de seus ad-
ministradores;

g)  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresatia: inscticao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresatia, respecti-
vamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Met-
cantis onde opera, com averbagio no Registro onde tem sede a matriz.

h)  Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da as-
sembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou insctito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

e Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera-

¢oes ou da consolidagio respectiva.

Nivel III - Regularidade Fiscal Federal e Trabalhista:

e Comprovante de Regularidade da Receita Federal e PGFN:

a) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certidio
Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributirios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND), expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradotia-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, ou Cettiddo Positiva com Efeitos de Negativa;

e Comprovante de Regularidade do FGTS:
b) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, comprovada através de apresentagio de certidao fornecida pela Caixa

Economica Federal;
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e Comprovante de Regularidade perante a Justica do Trabalho:

¢) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva com efeitos
de Negativa, de acordo com a Lei n° 12.440/2011 e Resolugio Administrativa
n° 1.470/2011 do TST.

Nivel IV - Regularidade Fiscal Estadual e Municipal:

a) Comprovante de Regularidade com a Fazenda Estadual, comprovada através
de Certidio de Regularidade Fiscal — CRE, emitida pela Secretaria da Fazenda
do domicilio ou sede da licitante.

b) Comprovante de Regularidade com a Fazenda Municipal;

¢) Prova de inscricio no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Munici-
pal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

4.4.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda aufe-
tit os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢dao nos cadastros de contribuin-
tes estadual e municipal.

4.4.9. As Microempresas, as Empresas de Pequeno Porte e o Microempreendedor Indivi-
dual (MEI) deverio apresentar toda a documentagio exigida para efeito de com-
provacio de REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, mesmo que apre-
sente alguma restri¢io, sendo a comprovagio efetiva exigivel somente para efeito
de contratacao, nos termos dos arts. 42 e 43 da LC 123, de 2006 e art. 4° do De-
creto Federal 8.538, de 2015.

Nivel V - Qualifica¢io Econdmico-Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo disttibuidor da sede do fornecedor
- Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Nivel VI — Qualificagdo Técnica:
a) Comprovagio de experiéncia prévia no fornecimento de servigos similares
ou compativeis, com caractetisticas, quantitativos, complexidade tecnologi-
ca e operacional equivalentes ou supetiores ao objeto desta licitagao, ou
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com o item pertinente, mediante atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) de
direito publico ou ptivado ou regularmente emitido(s) pelo conselho pro-
fissional competente, quando for o caso;

4.5. Documentos complementares:
Poders ser exigida comprovacio de circulagio, assinantes e/ou tiragem como prova
de atendimento aos requisitos da contratagao.

4.6. Recebimento '

4.6.3. Os setvicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pe-
los fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cum-
ptimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133
e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

4.6.4. O prazo da disposi¢io acima sera contado do recebimento de comunicagao
de cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da prestacao dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

4.6.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigeéncias de ca-
rater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

4.6.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de cariter administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

4.6.7. O fiscal setorial do contrato, quando houvert, realizara o recebimento provi-
sétio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

4.6.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

4.6.9. o fiscal técnico do contrato devera aputar o resultado das avaliagoes da
execucio do objeto e, se for o caso, a anilise do desempenho e qualidade da prestagio dos
servicos realizados em consonancia com os indicadotes previstos no ato convocatorio, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

4.6.10. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagao dos dispendios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo telatétio que setd encaminhado ao gestor do contra-
to.

4.6.11. Sera considerado como ocotrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo.
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4.6.12. Os servigos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagio das penalidades.

4.6.13. Quando a fiscalizagio for exetcida por um unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a anilise e a conclusio acerca das ocorréncias na
execucio do contrato, em relacio i fiscalizagio técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessatios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato pata
recebimento definitivo.

4.6.14. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatétios e documentagdes apresentadas; e

4.6.15. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

4.6.16. Nenhum prazo de recebimento ocorreri enquanto pendente a solugio,
pelo contratado, de inconsisténcias vetificadas na execugio do objeto ou no instrumento de

cobranga.

5. PREPOSTO
5.1 A Contratada designara formalmente um preposto da empresa, antes do
inicio da execucio do setvigo, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a

execucio do objeto contratado.

6 DA SUBCONTRATACAO
6.1 Nio é admitida a subcontratacio do objeto contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

71 O contrato devera ser executado fielmente pelas pattes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte tespondera pelas

consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3 As comunicacdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
esctito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

pata esse fim.
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7.4 O 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para teunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizacdo, que conteri informagdes acerca das obrigagoes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacio, das estratégias para execugio do objeto, do plano
complementar de execugio da contratada, quando houver, do método de afeti¢io dos

resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagio:

7.6. A execucio do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, capuy).
Fiscalizagdo Técnica

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhari a execugio do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI); do contrato
acompanharid a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao. (Decteto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucio do contrato, com a descri¢io do que for necessario
para a regulatizacio das faltas ou dos defeitos obsetvados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
§1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a cotrecio da execugio do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decteto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1T);

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informari ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagio que demandar decisio ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia,

para que adote as medidas necessatias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, IV).

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugio do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicari o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).
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7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva ou a
prorrogacio contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.7.6. A Servidora responsavel pela fiscaliza¢do e gestdo desse contrato sera a servidora Sra.
Vitéria Araujo Costa.

Fiscalizagio Administrativa

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificardi a manutengao das condigoes de
habilitacio da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagio de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de
2022). 6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugio do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a

competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

7.9. O gestor do contrato coordenars a atualizagio do processo de acompanhamento e
fiscalizacio do contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico de
getenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorreéncias, das
alteracoes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacao da
necessidade de adequa¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracio. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas 2 execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade supetior aquelas que ultrapassatem a sua
competéncia. (Decteto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengio das condi¢Ses de habilitagao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagio e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decteto n°® 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagio realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas

elo contratado. com mencio ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
5 o3
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indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar do cadastro de atesto de cumptimento de obrigagoes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

7.13. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagio de processo
administrativo de responsabilizacio para fins de aplicagio de sangdes, a ser conduzido pela
comissio de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decteto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.14. O gestor do contrato deveri elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecu¢io dos objetivos que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragio. (Decteto n®
11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos
g faop

pata a formalizacio dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizagio e gestdo nos termos do contrato.

8. DO PAGAMENTO
8.1. A avaliacio da execugio do objeto observara o disposto neste item:

8.1.1 Seri indicada a retencio ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
vetificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.2 nio produzir os resultados acordados,

8.1.3 deixar de executar, ou nio executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas;

8.1.4 Apresentar irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa,
indicar as cliusulas contratuais pertinentes, solicitando 2 CONTRATADA, por esctito, as

respectivas corregoes;

8.2 No caso de controvérsia sobre a execucio do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, deverad ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se 3 empresa para emissio de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

Liquidagao

11



CAMARA MUNICIPAL DE PARAGUAGU

Rua José Bueno, 20 — Centro — Paraguagu — MG — CEP 37.120-000
Telefones: (35) 3267-1495

www.camaradeparaguacu.mg.gov.br

CNPJ N° 07.480.746/0001-99

8.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias tteis para fins de liquidagio, na forma desta secdo, protrogaveis por igual petiodo, nos
termos do art. 7°, §3° da Instrugio Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

84 O prazo de que trata o item anterior setd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de protrogacio, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valotes nio ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

8.5 Para fins de liquidagio, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrtumento de cobran¢a equivalente apresentado expressa os elementos necessirios e
essenciais do documento, tais como:

8.5.1. o prazo de validade;

8.5.2 a data da emissao;

8.5.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

8.5.4. o petiodo respectivo de execucio do contrato;

8.5.5. o valor a pagar; e

8.5.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

8.6. Havendo etro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou citcunstincia que impega a liquidagio da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao

da regularizagio da situacio, sem 6nus ao contratante;

8.7. A nota fiscal ou insttumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line a0 SICAF ou, na impossibilidade de acesso a0 referido Sistema, mediante consulta a0s
sitios eletronicos oficiais ou 2 documentacio mencionada no att. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.8. A Administracio devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengio das condi¢des de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razio que impeca a participacao em licitagdo, no ambito do otgao ou
entidade, proibigio de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018). 7.22.
Constatando-se, junto ao SICAF, a situacio de irregularidade do contratado, sera

ptovidenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias duteis,
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tegulatize sua situagio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
protrrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.9. Nio havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos tesponsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessatios para garantir o recebimento
de seus créditos.

8.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

8.11. Havendo a efetiva execucio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado nio regularize sua situagao
junto ao SICAF.

8.12. Junto com a nota fiscal devera ser enviado um exemplar da edicio em que ocotreu a
publicagio para fins de medi¢io e comprovagao do espago jornalistico utilizado.

Prazo de pagamento

8.12 O pagamento sers efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagio
da liquidagio da despesa, conforme sego antetior, nos termos da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetatiamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacio, mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

8.14 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.15 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

8.16 Quando do pagamento, seri efetuada a tetengdo tributiria prevista na legislacao

aplicavel.
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8.16.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serio retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os petcentuais estabelecidos na

legislagdo vigente.

8.17 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nio sofrerd a retencao tributiria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGCAO DA CONTRATACAO

9.1 Nos termos do art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021, a contratacio podera
set prorrogada sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja
interesse da Administracido e comprovada a vantajosidade.

10. REAJUSTE

10.1 Os precos sio fixos e irreajustiveis no prazo de um ano contado da data li-
mite para a apresentagao das propostas.

10.2 Em caso de prorrogagio do contrato, setd reajustada a contratacao aplican-
do-se 0 INPC — fndice Nacional de Precos ao Consumidor — IBGE pelo petiodo acumula-
do.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
11.1 A contrataciio seté realizada por meio de Dispensa de licitagdo, att. 75, inci-
so I1, da Lei n® 14.133/2021.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdio a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Camara Municipal.

12.2 A contratacio sera atendida pela seguinte dotagao:

01.031.0001.2503 — DIVULGACAO ATOS OFICIAIS E ADMINISTRATIVOS -
33903900 -Outros setvigos de terceiros - pessoa juridica

12.3 Bventual dotacio relativa aos exercicios financeitos subsequentes sera indicada apos
aprovagio da Lei Orcamentiria respectiva e liberagio dos critérios correspondentes,

mediante apostilamento.
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13. DO VALOR ESTIMADO PARA CONTRATACAO:

13.1. O valor estimado para a presente contratacio sera de R§ 1.952,00 (um mil, novecentos
e cinquenta e dois reais). Sendo este definido com base no melhor prego afetido por meio
da utilizacio dos pardmetros dispostos no Art. 23, da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

13.2. Anexo 20 presente seguem as diretrizes e documentos e parametros utilizados que
deram suporte a obten¢ao da estimativa alhures.

13.3. O valor da proposta deve abranger o frete, impostos, entre outros custos.

13.4. A cotacdo nao sera adjudicada em preco superior ao valor estimado.

14. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DA CONTRATACAO:

14.1. O parcelamento do objeto nio se aplica a presente contratacio, em razao da sua
natureza e especificidade, devendo a empresa contratada executar todas as atividades
oriundas do objeto do contra'to, vez que as mesmas sdo interdependentes para o resultado
final pretendido na contratagao.

15. DAS SANCOES

15.1.  Sdo aplicaveis as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Impedimento de Licitar e Contratar com a Administragao Direta e Indireta do
Municipio de Paraguagu, pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Péblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) e
maximo de 06 (seis) anos.

15.2.  As sancdes de impedimento de licitar e contratar com o Municipio e a Declara-
cio de Inidoneidade poderio set aplicadas cumulativamente com a multa.

15.3. A penalidade de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipoteses:

a) descumprimento, de pequena relevancia, de obtigagao legal ou infracdo a Lei
quando nio se justificar aplicacio de sangao mais grave, tals como, o atraso na entrega de
produto, servicos e etapas de obras, e situacdes de natureza correlatas, independentemente
da aplicagio da multa;

b) inexecucdo parcial de obrigagio contratual principal ou acessotia de pequena
relevancia, e situacdes de natureza correlatas, a ctitério da Administragao Publica, quando
nio se justificar aplicagio de sangao mais grave.

15.4. A penalidade de multa sera aplicada de acordo com as seguintes regras:
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I - multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de
atraso na entrega de bem ou execugio de setvigos, até o limite de 9,9% (nove vitgula nove
pot cento), correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor
correspondente 2 parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela cotrespondente
aos impostos destacados no documento fiscal;

II - multa administrativa de 10% (dez pot cento) sobre o valor total da
adjudicagdo da licitagio ou do valor da contratagdo direta em caso de recusa do licitante ou
futuro contratado em assinar a Ata de Registro de Precos ou contrato, ou trecusatr-se a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente;

III - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia
para a licitacdo ou para a contratacio direta, na hipétese de o licitante ou futuro contratado
retardar injustificadamente o procedimento de contratagio ou descumprir preceito
normativo ou as obriga¢oes assumidas, tais como:

a) deixar de entregar documentagio exigida para o certame licitatotio;

b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato supetveniente e
aceito pela Administragao;

¢) tumultuar a sessdao publica da licitagio;

d) descumprir requisitos de habilitagio na modalidade pregao, a despeito da
declaracio em sentido contrario;

e) propor recursos manifestamente protelatérios em sede de contratagao direta ou
de licitacao;

f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagio ou
da contratacio direta junto ao cadastro de fornecedores do Municipio, dentro do prazo
concedido pela Administracio Publica, salvo por motivo justo decotrente de fato
superveniente e aceito pelo respectivo 6rgio ou entidade da Administragio Publica
Municipal;

g) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipétese de
o licitante ou contratado enquadrat-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Potte,
nos termos da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas
alteracoes;

h) propor impugnag¢des ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ji tenham
sido respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatorio; e

1) outras situacdes de natureza correlatas.

IV - multa administrativa de 3% (ttés por cento) sobre o wvalor total da
adjudicagio da licitagio ou do valor da contratagio direta, quando houver o
descumprimento das normas juridicas atinentes ou das obrigagdes assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condi¢des de habilitagio durante o prazo do contrato;

b) permanecer inadimplente apés a aplicagdo de adverténcia;
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c) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracao Publica Municipal,
os documentos exigidos na legislaciao para fins de liquidagao e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitagao do
contratante,

e) niao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionario sem qualifica¢ao para a execucao do objeto do contrato;

g) utilizar as dependéncias do contratante pata fins diversos do objeto do
contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situagao apta a gerar ou causar dano
fisico, lesao corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

1) deixar de fornecer Equipamento de Protegiao Individual — EPI ou uniformes,
quando exigido, a0s seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizacao, na hipotese
de contratagao de servicos de mao de obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o
interesse publico, em especial quando solicitado pelo 6rgao contratante;

k) deixar de repor funcionarios faltosos;

1) deixar de controlar a presenca de empregados, na hipétese de contratagio de
servicos de mao de obra;

m) deixar de observar a legislacao pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vale-transporte, vale-refeicio,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de atcar com quaisquer outras
despesas relacionadas a execugao do contrato nas datas avencadas;

0) deixar de apresentar, quando solicitado, documentaciao fiscal, trabalhista e
previdenciaria devidamente regularizada;

p) outras situagoes de natureza correlata.

V - multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da
adjudicacao da licitacio ou do valor da contratagio direta, na hipdtese de o contratado
entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagoes, condi¢oes e qualidade
contratadas e/ou com vicio, itregularidade ou defeito oculto que o tornem impréprio para
o fim a que se destina;

VI - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato ou da Ata de Registro de Precos, quando o contratado ou fornecedor registrado
der causa, respectivamente, a rescisao do contrato ou ao cancelamento da Ata de Registro
de Precos.

15.5. A aplicagao das multas nao exclui a obrigacio de reparacio integral de even-
tual dano causado ao 6rgio contratante.

15.6. A sangdo de impedimento de licitar e contratar, sera aplicada quando
nio se justificar a imposicio de penalidade mais grave e nos seguintes casos, quando:
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a) der causa 2 inexecu¢io parcial do contrato, que cause grave dano a
Administracio, ao funcionamento dos servigos publicos ou a0 interesse coletivo;

b) der causa a inexecugao total do contrato;

c) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

d) nio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

e) nio celebrar o contrato ou nio entregar a documentagio exigida para a
contratagio, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execu¢ao ou da entrega do objeto da licitacio sem
motivo justificado;

g) outras situagoes de natureza correlatas.

15.7. A sang¢do de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, sera
aplicada aquele que:

a) aptesentat declaragio ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar
declaracio falsa durante a licitagio ou a execugao do contrato;

b) fraudar a licitagio ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

c) comportat-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagio;

e) praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013;

f) outras situagoes de natureza correlata.

15.8. A aplicacio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada.

15.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou tecolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da gatan-
tia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados
judicialmente.

Paraguacu (MG), 17 de junho de 2025.

PAULO DIONISIO DE CASTILHO

Membro da equipe de contratagao
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