CAMARA MUNICIPAL DE PARAGUACU

Rua José Bueno, 20 — Centro — Paraguagu — MG — CEP 37.120-000
Telefones: (35) 3267-1495
www.camaradeparaguacu.mg.gov.br
CNPJ N° 07.480.746/0001-99

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 21/2025
Dispensa Eletronica n°® 19/2025

1. DO OBJETO

1.1. Contratagio, por Sistema de Registro de Pregos, de emptesa especializada para futura e
eventual prestagio de servigo de publicagio de atos oficiais, extratos de editais, avisos de
licitagio em Jornal Diario de Grande Citculagio no estado de Minas Gerais, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste insttumento:

Setvigo de publicagio em jdmal de
grande circulagio no Estado de | Cmxcoluna 100 R$19,62 R$1.962,00
Minas Gerais.

1.2.A Administracio se reserva no direito de adquitit, ou nio, o todo ou parte do objeto li-
citado.

1.3.O(s) item(ns) objeto(s) deste termo de referéncia sio caractetizados como comum(ns),
considerando-se contratacio de baixa complexidade, motivo pelo qual nos termos do
artigo Art. 42. da Resolugio n°001/2024, a elaboragio do Estudo Técnico Pteliminar

sera opcional nos seguintes casos:

I - contratagio de obras, servijos, compras e locagies, cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos I ¢ II do artigo 75 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, independentemente da forma de contratagio;

II - dispensas de licitagio previstas nos incisos VII ¢ V111, do artigo 75, da
Lei Federal n° 14.133, de 2021,

1.4. Além disso, dispensa-se também a anilise de riscos nos termos do art. 72, I da Lei
14.133/21, por se tratar de contratagdo de baixo valor.

1.5. A pesquisa de pregos foi realizada buscando outras contratagdes similares de outtos
6rgios plblicos e outros valores adjudicados por outros Orgios da Administragio
publicados em Diérios Oficiais, sitios eletronicos oficiais ou banco de pregos.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagio se justifica pela necessidade desta Edilidade em cumptir as
exigéncias insculpidas no art. 54, §1°, NLLC, que ptevé que a publicagio oficial de atos
administrativos referentes a avisos de licitagio e extratos de editais ocorram em Jornal de
Grande Circulagio, em prestigio 20 Principio Constitucional da Publicidade.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

31. A presente contratagio faz-se necessitia, por sistema de registro de pregos,
considerando as futuras contratacdes que poderdo ocotter na modalidade pregio, em razio
de valores de contratacio excederem o limite para contratagio direta previsto no art. 75, da
NLLC. E também de petspectiva futura de reforma da sede do legislativo e ampliacdo do
espago anexo para melhor acomodar as reparti¢des administrativas.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO:

4.1. A presente contratagio visa eventual e futura prestagio de servigos de publicagbes de
editais de licitacdes e outros atos publicos em jornal de Grande Circulagio no Estado de
Minas Getais.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condigdes de execugio:

5.1.1. Os setvicos serdo executados conforme as solicitagdes de publicagio do otgio
gerenciador, as quais serio realizadas via e-mail, destinadas 2o endetrego eletronico
previamente informado pela Promitente Fornecedota.

5.1.2. A Promitente Fornecedora deveri publicar as matérias enviadas pelo orgio
demandante impretetivelmente no dia Gtil seguinte a data do envio.

5.1.3. A ata de registro de pregos oriunda desta contratagdo iniciard na data de sua
assinatura e vigera por 12 (doze) meses, podendo ser protrogada por igual periodo, nos
termos do Art. 84 da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.1.4. O faturamento deveri ocotrer apbs o tecebimento da Ordem de Execugdo de
Servicos, fornecida pelo setor de Compras e Licitagdes.

5.1.5. Nio ceder a subcontratacao.



CAMARA MUNICIPAL DE PARAGUACU

Rua José Bueno, 20 — Centro — Paraguagu — MG — CEP 37.120-000
Telefones: (35) 3267-1495

www.camaradeparaguacu.mg.gov.br
CNPJ N° 07.480.746/0001-99

5.1.6. Nio setdo aceitas as notas fiscais que forem faturadas em desconformidade com a
Otdem de Execugio de Servigos.

5.1.7. A ptestagio dos servigos, objeto desta licitagdo, devera set executada, obedecendo
aos seguintes critérios:

a) E necessatio que o jornal de grande circulagio possua ampla circulagio, assim como, ter
alta aceitabilidade e consumo pela populagio, atingindo diversos Municipios do Estado. O
jornal devera atingir a quase todas as classes e faixas da populagdo. Sendo assim, nio setio
aceitos jornais que atinjam apenas uma categoria de profissionais, tais como jornais
espottivos, classificados, popularescos ou apenas distribuidos gratuitamente, que atendam
apenas uma fragio da sociedade ou aqueles com titagem muito reduzida.

b) O jotnal deveri ser editado e impresso em Minas Gerais;

¢) O jornal deve possuit CIRCULAGAO/TIRAGEM minima de 7.000 (sete mil)
exemplares por dia, comprovada através de relatétrio de auditoria do IVC (instituto
Verificador de (Comunicagio) ou outro meio idéneo. (TCE-MG. Processo 1031596 —
Dentincia. Rel. Cons. Gilberto Diniz. Deliberado em 29/11/2022. Publicado no DOC em
15/12/2022); Na auséncia de apresentagdo de relatério de auditotia, a comprovagio de
tiragem poderd ocotter por meio de notas fiscais especificando a quantidade de jornal
impresso, nimero da edigio e nimero de piginas.

d) Também, deve o jotnal ser acessivel por todos os meios disponiveis no mercado (venda
em bancas, cometcializacio de assinatura prépria em formatos impresso e digital);

d) Caso o jornal disponibilize publicagdes online, o veiculo de comunicagio jornalistica
digital deve ter ampla audiéncia no estado, comprovada por auditorias independentes
(como IVC Digital, COMSCORE, SEMRUSH ou SIMILARWEB), apresentando o
minimo de 5.000.000 (cinco milhdes) de visualizagdes potr més. Nio setio aceitos
comprovantes de audiéncia que admitam a contabilizagio de acessos nio humanos, tais

como Google Analytics, Webalizer, entre outtos;

¢) Caso o jornal disponibilize publicagdes online, essa ndo dispensa que o contetdo das
informacdes seja também disponibilizado na forma imptessa, visando o acesso irtestrito na
divulgacio do ato e de forma a possibilitar aos cidaddos transparéncia e seguranga juridica
na busca das informacdes oficiais do Municipio, além de observar o principio da
publicidade. A respeito da publicidade em veiculo imptesso, muito tecentemente decidiu o
STF, a0 ressaltar o fato de que a obrigatoriedade de publicar atos em midia impressa

“contempla a parcela da populagio que nio costuma ou nido consegue fazer uso de meios
cletrdnicos de acesso 2 informacio” (STE. ADI n. 7194. Rel. Min. Dias Téfoli, pub.

05/07/2024)

f) O jornal devera possuir no minimo 5 (cinco) edi¢cSes por semana, contemplando os dias
uteis.
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g) As publicacdes deverio ser realizadas, em duas colunas, utilizando a fonte Arial ou
Times New Roman, com corpo de letra minimo 6 (seis) e o entrelinhamento minimo 7
(sete). Os titulos das publicagdes deverdo ser de corpo de letra 12 (doze), conforme
exigéncias ptrevistas na Lei n® 8.639, de 31 de margo de 1993.

5.2. Documentagio exigida

4.3.1. O licitante dever encaminhar, juntamente com a PROPOSTA, 2 DOCU-
MENTACAO DE HABILITAGAO.

4.3.2. O Agente de Contratagio vetificard o eventual descumprimento das condi-
¢oes de participagio especialmente quanto 2 existéncia de sangdo que impeca a patticipagio
no cettame ou a futura contratacio, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a)  Consulta Consolidada de Pessoa Jutidica — TCU;

https:/ /certidoes-apf.apps.tcu.gov.br

b)  Cadastro de empresas inidoneas do Ttibunal de Contas da Unido, do Minis-
tério da Transparéncia, Fiscalizagio e Controladotia-Geral da Unido;

Sancionado&direcao=asc
¢)  Cadastro Nacional de Condenagdes civis por Ato de Improbidade Adminis-
trativa e Ineleglblhdadc supervls1onado pelo Conselho Nacional de ]usuc;a

4.3.3 A consulta a0s cadastros sera realizada em nome da pessoa juridica licitante
e de seu sécio majoritirio, pot for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve, den-
tre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicio de contratar com o Poder Piblico, inclusive pot intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

4.3.4 Caso conste na Consulta de Situagio do Fornecedor a existéncia de Ocot-
réncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciata para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

4.3.5 A tentativa de butla ser verificada por meio dos vinculos societirios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

4.3.6 O licitante sera convocado para manifestagio previamente 4 sua desclassifi-
cagio.

4.3.7 Constatada a existéncia de sangio, o Agente de Contratagio reputard o lici-
tante inabilitado, por falta de condi¢io de participagio.

Nivel II — Habilitagdo Juridica:
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e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alterages em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade pot agdes, acom-
panhado do documento de elei¢io de seus administradores:

a)  Empresitio individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercan-
tis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b)  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigio de Mi-
croempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https://wwwgovbt/empresas-e-negocios/pt-bt/empreendedor;

c)  Sociedade emptesitia, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como emptesa individual de responsabilidade limitada - EIRELL: inscri¢io do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Cometcial da trespectiva sede, acompanhada de documento comprobatétio
de seus administradores;

d)  Sociedade empresitia estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento
no Brasil, publicada no Diatio Oficial da Uniio e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar 4 filial, agéncia, sucutsal ou estabelecimento, a qual sera consi-
derada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de matgo
de 2020.

e)  Sociedades estrangeiras que nio funcionem no pais devem apresentar do-
cumentos de habilitacio equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Execu-
tivo Federal, inicialmente em tradugio livre.

f)  Sociedade simples: inscti¢io do ato constitutivo no Registro Civil de Pesso-
as Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus ad-
ministradores;

g)  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do
ato constitutivo da filial, sucutsal ou agéncia da sociedade simples ou empresatia, respecti-
vamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas Met-
cantis onde opera, com averbac¢io no Registro onde tem sede a mattiz.

h)  Sociedade cooperativa: ata de fundagio e estatuto social, com a ata da as-
sembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou insctito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

e Os documentos aptesentados deverdo estar acompanhados de todas as altera-
¢Bes ou da consolidagio respectiva.

Nivel III - Regulatidade Fiscal Federal e Trabalhista:

e Comprovante de Regularidade da Receita Federal e PGFN:

a) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certidao
Negativa de Débitos relativos a Créditos Ttibutirios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND), expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
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do Brasil (RFB) e pela Procuradotia-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
teferente a todos os créditos tributatios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa;

e Comprovante de Regularidade do FGTS:

a) Prova de regularidade relativa a0 Fundo de Garantia por Tempo de Setvigo —
FGTS, comprovada através de aptresentagio de certidio fornecida pela Caixa
Econdémica Federal;

e Comprovante de Regulatidade perante a Justi¢a do Trabalho:

a) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certidio
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva com efeitos
de Negativa, de acordo com a Lei n® 12.440/2011 e Resolugdo Administrativa
n° 1.470/2011 do TST.

Nivel IV - Regularidade Fiscal Estadual e Municipal:

a) Comprovante de Regularidade com a Fazenda Estadual, comprovada através
de Certidio de Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda
do domicilio ou sede da licitante.

b) Comprovante de Regularidade com a Fazenda Municipal;

¢) Prova de inscrigdo no cadastro de conttibuintes Estadual/Distrital e Munici-
pal/Distrital relativo a0 domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

4.3.8.1 O fotnecedot enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda aufetir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de insctigdo nos cadastros de contribuintes es-
tadual e municipal.

4.3.8.2 As Microempresas, as Empresas de Pequeno Porte e o Microempre-
endedor Individual (MEI) deverdo aptesentar toda a documentagio exigida para efeito de
comprovagio de REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, mesmo que apresente
alguma restrigdo, sendo a comprovagio efetiva exigivel somente para efeito de contratagao,
nos termos dos arts. 42 e 43 da LC 123, de 2006 e art. 4° do Decteto Federal 8.538, de
2015.

Nivel V - Qualificagao Técnica:

a) Comprovagio de experiéncia prévia no fornecimento de servigos similares
ou compativeis, com caractetisticas, quantitativos, complexidade tecnologi-
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ca e operacional equivalentes ou superiotes a0 objeto desta licitagdo, ou
com o item pertinente, mediante atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) de
direito publico ou ptivado ou regularmente emitido(s) pelo conselho pro-
fissional comipetente, quando for o caso;

b) Relatério de auditoria emitido por entidades credenciadas pelo CENP — Fo-
rum de Autorregulagio do Metcado Publicitirio ou outro meio idéneo que
comptove a circulagio e disttibuigio do Jornal.

¢) Na auséncia de apresentagio de relatotio de auditoria, a comprovagio de ti-
ragem podera ocorrer por meio de notas fiscais especificando a quantidade de
jornal impresso, nimero da edi¢do e niimero de paginas.

d) Nio serdo aceitas declaragdes nio lastreadas em dados objetivos e auditados
que comprovem os requisitos exigidos.

Nivel VI - Qualificagao Econémico-Financeira:

a) Certidio negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

439 Documentos complementares:

a) Declaracio de cumptimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui-
¢io Federal,

b) Declaracio de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e pata reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, conforme art. 63, IV da Lei n°® 14.133/2021;

¢) Declaragio da proptia empresa de que ndo possui em seu quadro de pessoal e soci-
etario, servidor ptblico do Poder Executivo Estadual exetcendo fungdes de gerén-
cia ou administracio, ou servidor do contratante em qualquer fungio, nos termos
do art. 9°, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

d)  Declaragio de que nio ha sang¢des vigentes que legalmente proibam a participan-

te de licitar e/ou contratar com o contratante.

4.4. Recebimento
4.4.1 Os setvicos serdo recebidos provisotiamente, no prazo de 02 (dois) dias, pe-
los fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cum-
primento das exigéncias de catiter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133
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e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

4.4.2 O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagao
de cobranga otiunda do contratado com a comprovagio da prestagio dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

4.4.3 O fiscal técnico do contrato realizarid o recebimento provisétio do objeto
do conttrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de ca-
rater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

4.4.4 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

4.4.5 O fiscal setorial do contrato, quando houvet, realizari o recebimento provi-
sotio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

4.4.6 Para efeito de recebimento provisétio, ao final de cada petiodo mensal:

4.4.6.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da
execucio do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos
servicos realizados em consonancia com os indicadotes previstos no ato convocatorio, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

4.4.6.2 o fiscal administrativo devera vetificar a efetiva tealizacio dos dis-
péndios concernentes aos salitios e as obrigagOes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més antetior, dentte outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor
do contrato.

4.4.7 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo.

4.4.8 Os servicos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagio das penalidades.

449 Quando a fiscalizagio for exetcida por um unico setvidotr, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execu¢io do contrato, em relacio 2 fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessirios, devendo encaminhi-los ao gestot do conttato para
recebimento definitivo.

4.410 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

4.4.11 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagio.

4.4.12 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugio,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugido do objeto ou no instrumento de
cobranga.

5. PREPOSTO
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5.1. A Contratada designari formalmente um preposto da empresa, antes do inicio
da execucio do servico, indicando no instrumento os poderes e deveres em rela-
¢do a execugao do objeto contratado.

6. DA SUBCONTRATACAO
6.1. Nio é admitida a subcontratagio do objeto contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderi pelas

consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o
cronograma de execugio serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.

7.3 As comunicagdes entte o 6tgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

7.4 O o6rgio ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocio de
ga p p p p ¢
ptrovidéncias que devam ser cumptridas de imediato.

7.5 Apbs a assinatuta do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgio ou entidade podera
convocar o tepresentante da emptesa contratada para reunido inicial para apresentagio do
plano de fiscalizagio, que conterd informagbes acetca das obrigagSes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugio da contratada, quando houver, do método de aferigio dos
resultados e das sangSes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagio:

7.6. A execugio do contrato deveri ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagdo Técnica

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragio. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI); do contrato
acompanhari a execugio do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigoes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administra¢do. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histético de getenciamento do contrato todas
as ocorténcias relacionadas 3 execucido do contrato, com a descti¢io do que for necessario
para a regularizacio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
§1°, e Decteto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.7.2. Identificada qualquet inexatiddo ou itregularidade, o fiscal técnico do conttrato emitira
notificagdes para a cotregio da execugio do contrato, determinando prazo para a cotregao.
(Decteto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IIT);

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informari ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagido que demandar decisio ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessirias e saneadotas, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, IV).

7.7.4. No caso de ocotréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do conttato comunicari o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicatd ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacio contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.7.6. A Setrvidora responsavel pela fiscalizagdo e gestdo desse contrato sera a servidora Sra.
Vitéria Araujo Costa.

Fiscalizagdo Administrativa

7.8. O fiscal administrativo do contrato vetificatd a manutencio das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhari o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagio de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquet documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessitio (Att. 23, I e II, do Decteto n° 11.246, de
2022). 6.8.1. Caso ocorra descumptimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugio do ptoblema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, att. 23, IV).

Gestor do Contrato

7.9. O gestor do contrato coordenari a atualizagio do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os tegisttos formais da execugio no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de setvigo, do registro de ocorténcias, das
alteracoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatétio com vistas a vetificagio da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, att. 21, IV).
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7.10. O gestor do contrato acompanhari os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas 4 execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a2 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decteto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.11. O gestor do contrato acompanhari a manutencio das condigdes de habilitagio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotari os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagio e do pagamento da despesa no relatorio de tiscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.12. O gestor do contrato emitiri documento comprobatétio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setotial quanto ao cumprimento de obtiga¢Ges assumidas
pelo contratado, com mengio 20 seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumptimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

7.13. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagio de processo
administrativo de responsabilizacio para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela
comissio de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decteto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.14. O gestor do contrato deveri elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecugio dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
setem adotadas pata o aptimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, att. 21, VI).

7.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos
para a formalizacio dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagio e gestio nos termos do contrato.

8. DO PAGAMENTO
8.1. A avaliagdo da execugdo do objeto observara o disposto neste item:

8.1.1 Setd indicada a tetencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.2 nio produzir os tesultados acordados,

8.1.3 deixar de executar, ou nio executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

11
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8.1.4 Aptesentar irtegulatidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 2 CONTRATADA, por esctito, as

respectivas corregoes;

8.2 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, deveri ser obsetvado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a2 empresa para emissio de Nota Fiscal no que pertence a parcela
incontroversa da execugio do objeto, para efeito de liquidagio e pagamento.

Liquidagdo
8.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez

dias tteis para fins de liquidagido, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do att. 7°, §3° da Instrucio Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.4 O prazo de que trata o item anterior serd teduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagoes decorrentes de despesas cujos
valotes nio ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

8.5 Para fins de liquidagio, o setor competente devera vetificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

8.5.1. o prazo de validade;

8.5.2 a data da emissio;

8.5.3. os dados do contrato e do 4trgio contratante;

8.5.4. o periodo respectivo de execugio do contrato;

8.5.5. o valor a pagar; e

8.5.6. eventual destaque do valor de retengGes tributitias cabiveis.

8.6. Havendo erro na apresentacio da nota fiscal ou insttumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio
da regularizacio da situagio, sem Onus ao contratante;

8.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverid ser obtigatotiamente
acompanhado da comprovagio da regularidade fiscal, constatada potr meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao refetido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou 2 documentagdo mencionada no att. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

12
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8.8. A Administragdo devera realizar consulta a0 SICAF para:
a) verificar a manutencio das condi¢des de habilitagio exigidas no edital;

b) identificar possivel razio que impega a participagio em licitagdo, no Ambito do 6trgio ou
entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Piblico, bem como ocotténcias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018). 7.22.
Constatando-se, junto ao SICAF, a situagio de itregulatidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, pot esctito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, aptesente sua defesa. O prazo podeti set
prorrogado uma vez, por igual periodo, a ctitétio do contratante.

8.9. Nio havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgios responsaveis pela fiscalizagio da regulatidade fiscal quanto 2
inadimpléncia do contratado, bem como quanto 2 existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pettinentes e necessitios pata garantir o recebimento
de seus créditos.

8.10. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
tescisio contratual nos autos do processo administrativo cotrespondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

8.11. Havendo a efetiva execu¢io do objeto, os pagamentos setio realizados normalmente,
até que se decida pela rescisio do conttato, caso o conttatado nido regularize sua situagio

junto ao SICAF.

8.12. Devetio ser enviados junto com a Nota Fiscal, o arquivo em pdf e link da edigio em
que ocorreu a publicagio para fins de conferéncia e medicio.

Prazo de pagamento

8.12 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Gteis contados da finalizacio
da liquidagdo da despesa, conforme segdo antetiot, nos termos da Instrucio Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serio
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagio do indice IPCA de correcio monetaria.

Forma de pagamento

8.14 O pagamento serd realizado por meio de otdem bancitia, para crédito em banco,
agéncia e conta cotrente indicados pelo contratado.

13
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8.15 Sera considerada data do pagamento o dia em que constat como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.16 Quando do pagamento, seri efetuada a tetengdo tributdria prevista na legislagio
aplicavel.

8.16.1 Independentemente do percentual de tributo insetido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realiza¢io do pagamento, os petcentuais estabelecidos na
legislagio vigente.

8.17 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nio softretd a tetengdo tributitia quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a aptresentagio de comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na tefetida Lei Complementar.

9. DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO DA CONTRATACAO

9.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos serd de 12 (doze) meses e podera ser
protrogado, por igual perfodo, desde que comprovado o prego vantajoso, conforme art. 84,
da Lei 14.133/2021.

9.2. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera vigéncia de 12 meses, podendo
ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei 14.133/2021;

9.3. O contrato administrativo, caso utilizado, terd prazo de 12 meses e poderi ser
prorrogado por igual petiodo nos termos do art. 107 da Lei 14.133/2021 por se tratar de
fornecimento de natureza continuada.

10. REAJUSTE
10.1  Os pregos sio fixos e irreajustiveis no prazo de um ano contado da data limite para
a apresentacio das propostas.

10.2  Em caso de prorrogacio do contrato, serd reajustada a contratagio aplicando-se o

INPC — Indice Nacional de Precos 20 Consumidor — IBGE pelo petiodo acumulado.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
11.1 A contratagdo sera realizada por meio de dispensa de licitagio, art. 75, inciso
IT, da Lei n°® 14.133/2021.
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12. DO VALOR ESTIMADO PARA CONTRATAGAO:

12.1. O valor estimado para a presente contratagio sera de R$ 1.962,00 (um mil, novecentos
e sessenta e dois reais). Sendo este definido com base no melhot prego aferido pot meio da
utilizagio dos parimetros dispostos no Art. 23, da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

12.2. Anexo ao presente seguem as diretrizes e documentos ¢ patimettos utilizados que
deram supotte 2 obtengio da estimativa alhures.

12.3. O valor da proposta deve abranger o frete, impostos, entre outros Custos.

12.4. A cotaciio nio sers adjudicada em preco supetiot 20 valot estimado.

13. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrio i conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Getal da Camata Municipal.

13.2 A conttatacio sera atendida pela seguinte dotagio:

01.031.0001.2503 — DIVULGACAO DE ATOS OFICIAIS E ADMINISTRATIVOS
33903900 - Outros servigos de terceira - pessoa juridica

13.3. Eventual dotacio relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovagio da Lei Orgamentaria respectiva e liberagio dos critérios correspondentes,
mediante apostilamento.

14. DAS SANGOES

141  Sio aplicveis as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Impedimento de Licitar e Contratar com 2 Administracio Direta e Inditeta do Municipio
de Paraguacu, pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) Declaragio de inidoneidade para licitar ou conttatat com a Administracdo Piblica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (ttés) e maximo de 06
(seis) anos.

142  As sancdes de impedimento de licitat e contratar com o Municipio e a Declaragio
de Inidoneidade podera ser aplicadas cumulativamente com a multa.

143 A penalidade de adverténcia ser aplicada nas seguintes hipoteses:

a) descumptimento, de pequena relevincia, de obrigagio legal ou infragdo a Lei quando ndo
se justificar aplicagao de sancido mais grave, tais como, O atraso na entrega de produto,
servicos e etapas de obras, e situagdes de natureza cotrelatas, independentemente da
aplicagio da multa;
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b) inexecugdo patcial de obtigacio contratual ptincipal ou acessétia de pequena relevincia,
e situacdes de natureza correlatas, a critétio da Administracio Publica, quando ndo se
justificar aplicagdo de sangdo mais grave.

144 A penalidade de multa seri aplicada de acordo com as seguintes regras:

I - multa moratéria de 0,33% (zeto virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso na
entrega de bem ou execugio de setvigos, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por
cento), correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o wvalor
correspondente 2 patte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela correspondente
aos impostos destacados no documento fiscal;

IT - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicagio da
licitacio ou do valor da contratagio direta em caso de recusa do licitante ou futuro
contratado em assinar 2 Ata de Registto de Pregos ou contrato, ou recusar-se a aceitar ou
tetirar o instrumento equivalente;

III - multa administrativa de 3% (ttés por cento) sobte o valor de referéncia para a
licitagio ou para a contratagio direta, na hipotese de o licitante ou futuro contratado
retardar injustificadamente o procedimento de contratagio ou descumprir preceito
notrmativo ou as obriga¢Oes assumidas, tais como:

2) deixar de entregar documentagio exigida para o certame licitatério;

b) desistir da proposta, salvo pot motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito
pela Administragao;

¢) tumultuar a sessio publica da licitago;

d) descumprir requisitos de habilitagio na modalidade pregio, a despeito da declaragio em
sentido contrario;

€) propot recursos manifestamente protelatétios em sede de contratagio direta ou de
licitacdo;

f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagio ou da
contratagio direta junto ao cadastro de fornecedores do Municipio, dentro do prazo
concedido pela Administragio Publica, salvo por motivo justo decotrente de fato
supetveniente e aceito pelo respectivo 6rgio ou entidade da Administragio Publica
Municipal;

g) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipétese de o
licitante ou contratado enquadrat-se como Microemptresa ou Empresa de Pequeno Potte,
nos termos da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas
alteracdes;

h) ptopot impugnagdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ji tenham sido
respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatotio; e

i) outras situagdes de natureza correlatas.

IV - multa administrativa de 3% (ttés por cento) sobre o valor total da adjudicagdo da
licitacio ou do valor da contratagio direta, quando houver o descumprimento das normas
juridicas atinentes ou das obriga¢des assumidas, tais como:

a) deixar de mantet as condi¢des de habilitagio durante o prazo do contrato;
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b) permanecer inadimplente ap6s a aplicagio de adverténcia;

o) deixar de regulatizar, no prazo definido pela Administracio Publica Municipal, os
documentos exigidos na legislagio para fins de liquidagio e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apés solicitagio do contratante;

e) nio devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionario sem qualificagio para a execugio do objeto do contrato;

g) utilizar as dependéncias do contratante patra fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerat, no cumptimento do contrato, situacio apta a gerar ou causat dano fisico, lesdo
corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

i) deixar de fornecer Equipamento de Protegio Individual — EPI ou uniformes, quando
exigido, aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagdo, na hipétese de
contratacio de setvigos de mao de obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse
publico, em especial quando solicitado pelo 6tgio contratante;

k) deixar de tepor funcionarios faltosos;

1) deixar de controlar a presenga de empregados, na hipétese de contratagao de setvicos de
mao de obra; '

m) deixar de observar a legislacio pertinente aplicivel a0 seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salirios, vale-transporte, vale-refeicio, seguros,
encargos fiscais e sociais, bem como deixar de atcar com quaisquer outras despesas
relacionadas 2 execucio do contrato nas datas avengadas;

o) deixar de aptresentar, quando solicitado, documentagio fiscal, trabalhista e previdenciaria
devidamente tegularizada;

p) outtas situagdes de natureza cotrelata.

V - multa administrativa de 5% (cinco pot cento) sobte o valor total da adjudicacio da
licitacio ou do valor da contratagio direta, na hipStese de o contratado entregar o objeto
contratual em desacordo com as especificagdes, condigdes e qualidade contratadas e/ou
com vicio, itregularidade ou defeito oculto que o tornem impréptio para o fim a que se
destina;

VI - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da
Ata de Registro de Precos, quando o contratado ou fornecedor registrado der causa,
respectivamente, 4 rescisio do contrato ou ao cancelamento da Ata de Registro de Pregos.
14.5 A aplicagio das multas nio exclui a obrigagdo de reparagio integral de eventual da-
no causado ao 6rgio contratante.

14.6 A sangdo de impedimento de licitar e contratar, seri aplicada quando nio se
justificar a imposigio de penalidade mais grave e nos seguintes casos, quando:

a) der causa 2 inexecugio parcial do contrato, que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos ptblicos ou a0 interesse coletivo;

b) det causa a inexecugio total do contrato;

c) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
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d) nio mantet a proposta, salvo em decorréncia de fato supetveniente devidamente
justificado; '

e) nio celebrar o contrato ou nio entregar a documentagio exigida para a contratagio,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execugio ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

g) outras situagGes de natureza correlatas.

14.7 A sangio de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, serd aplicada
aquele que:

a) apresentat declaragio ou documentagio falsa exigida pata o certame ou prestar
declaragio falsa durante a licitagdo ou a execugio do contrato;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato;

c) comportat-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natuteza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagio;

€) praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de
2013;

f) outras situa¢des de natureza correlata.

14.8 A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo admi-
nistrativo que assegurati o contraditorio e a ampla defesa 2 Contratada.

149  As multas devidas e/ou prejuizos causados 4 Contratante serdo deduzidos dos valo-
tes a serem pagos, ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garantia, ou
ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judici-
almente.

Paraguacu (MG), 18 de junho de 2025.

KLINGER SOARES DIAS

Membto da equipe de contratagio

(=
PAULO DIONISIO DE CASTILHO
Membto da equipe de contratagao
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