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ANEXO II TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO
1.1. Este Termo de Referéncia visa orientar a Contratagdo de servicos Técnicos Especializados

em Assessoria e Consultoria Juridico-Administrativa, para atender as necessidades da Camara
Municipal de Paraguagu MG, compreendendo a Consultoria juridica (orientacdo), de forma
remota, em qualquer dia da semana, que abordara qualquer questao juridica cuja matéria seja
afeta ao Poder Legislativo Municipal. (Qualquer ser servidor ou Vereador podera solicitar),
emissdo de Pareceres Juridicos, por escrito, sobre projetos de lei, decretos, resolugdes e
assemelhados, contratos, atos administrativos e etc, realizar atualizacdo do regimento interno da
Camara Municipal, analisar e reformular o plano de cargos e salarios da Camara Municipal, se
demandado, por escrito, analisar a documentacdo fornecida, durante a transicdo, pela
presidéncia da legislatura passada, participar de reunides on-line com Vereadores e Servidores,
quando demandado, podendo, a depender do caso, haver participagdo fisica, orientar Servidores
e Vereadores sobre questdes que envolvam o processo de compra direta ou licitatérios que serdao
realizados pela Camara Municipal, realizar, de forma presencial, na sede da camara, curso para
servidores e vereador.

2. DO OBEJTO

2.1. O objeto do presente Termo de Referéncia é a Contratagdo de servicos Técnicos
Especializados em Assessoria e Consultoria Juridico-Administrativa, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Paraguagu MG, conforme tabela abaixo:

ITEM | UND | QNT DESCRICAO VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

Consultoria juridica (orientagdo), de forma
remota, em qualquer dia da semana, que
abordara qualquer questdo juridica cuja matéria
seja afeta ao Poder Legislativo Municipal.
(Qualquer ser servidor ou Vereador podera
solicitar);

Emissdo de Pareceres Juridicos, por escrito,
sobre projetos de lei, decretos, resolugdes e
assemelhados, contratos, atos administrativos e
etc;

Realizar atualizacdo do regimento interno da
Camara Municipal;

Analisar e reformular o plano de cargos e salarios
da Camara Municipal, se demandado, por escrito;
Analisar a documentacdo fornecida, durante a
transicdo, pela presidéncia da legislatura
passada;

Participar de reunides on-line com Vereadores e
Servidores, quando demandado, podendo, a

01 UND | 12

/MES R$4.750,00 [R$ 57.000,00
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depender do caso, haver participacao fisica;
Orientar Servidores e Vereadores sobre questdes
que envolvam o processo de compra direta ou
licitatérios que serdo realizados pela Camara
Municipal;

Realizar, de forma presencial, na sede da camara,
curso para servidores e vereador.

3. DO PRAZO CONTRATUAL

3.1. 0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo em tela visa atender as necessidades da Camara Municipal de Paraguacu
Poder Legislativo Municipal, compreendendo o assessoramento e a prestacdo de servicos de
acompanhamento e supervisao dos trabalhos, nos procedimentos administrativos, com vistas a
garantir a seguranca juridica e lisura processual, visando agilidade e eficiéncia nas tomadas de
decisoes, recomendac¢des de procedimentos internos de carater preventivo ou corretivo com o
escopo de manter as atividades da Administracdo alinhadas com os principios que regem a
Administracdo Publica.

4.2. Ainda, como a Camara Municipal carece de servidores especializados na area, para auxiliar
no cumprimento das atividades competentes desta Casa Legislativa, a contratacdo em tela é
plenamente justificavel.

4.3. Importa registrar, também, que o Contrato 011/2022, cujo objeto era similar ao ora
pretendido, findou-se em 31/12/2024.

4.4. A presente contratacdo sera feita diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com base no
art.

74,111, “c” e § 32, da Lein? 14.133/2021:

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em
especial nos casos de:

[-]

IIl - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagdo: c) assessorias ou consultorias
técnicas e auditorias financeiras ou tributdrias; § 32 Para fins do
disposto no inciso IlIl do caput deste artigo, considera-se de notoria
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especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicagdes, organizagcdo, aparelhamento, equipe técnica
ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir
que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfagdo do objeto do contrato.

4.5. E bem certo que o servico técnico especializado a ser contratado possui natureza
singular, pois decorre de uma atuagdo intelectual, ndo podendo, portanto, ser definido de um
modo objetivo e selecionado por meio de critérios como prego e/ou técnica.

4.6. Cumpre registrar, ainda, que o Estatuto da OAB passou a prever, de forma expressa, a
singularidade dos servigos de advocacia:

Art. 3%-A. Os servigos profissionais de advogado sdo, por sua natureza,
técnicos e singulares, quando comprovada sua notéria especializagdo,
nos termos da lei. Pardgrafo unico. Considera-se notdria especializagdo
o profissional ou a sociedade de advogados cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicagées, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica
ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais
adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

4.7. A notoria especializacdo é entendida como sendo o reconhecimento publico da capacidade
do profissional acerca de determinada matéria, ou seja, aquele que desfruta de prestigio e
reconhecimento no campo de sua atividade.

4.8. De fato, os servicos juridicos a serem contratados dependem, fundamentalmente, de maior
qualificacdo, que sé podem ser oferecidos por quem possui comprovada qualificagdo
técnica profissional, cuja especializacdo decorra também de reconhecida experiéncia adquirida
com desempenho anterior, estudos e outros requisitos necessarios para confirmar que seu
trabalho é essencial e adequado para atender os legitimos interesses desta Municipalidade.

4.9.0 processo de contratacdo publica é uma realidade em constante atualizacdo, e os
problemas e as duvidas ndo se esgotam. Ao contrario, renovam-se. Ha grande variedade de
objetos, solugdes e servicos que diuturnamente sdo contratados, os quais envolvem, muitas
vezes, regramentos especificos. Assim, o agente publico, além de garantir a eficiéncia da
contratagao, deve prevenir-se de eventual responsabilizacao, administrativa ou por tribunal de
contas, pela inobservancia de deveres e obrigacoes.

4.10. Por fim, a contratacdo da empresa FORCE TREINAMENTOS E CONSULTORIA LTDA,
inscrita no CNPJ sob o n° 40.223.681/0001-71, para a prestagdo supracitados no escopo deste
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Termo de Referéncia, possibilitara uma gestdo publica da Camara Municipal mais eficaz e em
conformidade com os padrdes fixados pelo ordenamento juridico.

4.11. Ademais, a empresa acima mencionada é conceituada no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, experiéncias com Orgdos publicos, além de possuir
aparelhamento e equipe técnica relacionados com suas atividades o que nos permite inferir que
o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do objeto a
ser contratado.

4.12. A presente contratacdo esta prevista no planejamento interno do 6rgao bem como nas
legislagdes orgamentarias.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
5.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Sustentabilidade
6.1.1. A solugdo que estd sendo considerada para contratacdo se caracteriza essencialmente
como um servigo de natureza especifica/intelectual. Nesse contexto, sua execucdo nao acarreta
impactos ambientais significativos ou diretos. Isso se deve ao fato de que o servigo se baseia
principalmente em processos cognitivos, andlises, e tomada de decisdes que ndo envolvem
atividades ou procedimentos que causem danos ao meio ambiente. No entanto, é importante
ressaltar que mesmo servicos de natureza intelectual podem ter implicagdes indiretas em
termos de sustentabilidade.
6.2. Subcontratacao
6.2.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
6.3. Garantia da contratacao
6.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021.

7. CONDICOES E EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A prestagdo dos servicos se dara de forma imediata, ap6s a celebragcdo do contrato e
emissdo da Ordem de Servicos;
A Contratada devera:

7.1.1. Disponibilizar no minimo 01 (um) técnico especializado para estar junto a Camara
Municipal presencialmente, 01 (uma) vez por més, quando solicitado.

7.2. Prestar assessoria durante a vigéncia do contrato relativa a legislacdo aplicada e
orientagdes técnicas sobre situagdes concretas especificas para 6rgdo ou entidade contratante;

7.3. Realizar pesquisas junto aos sistemas utilizados pelo Tribunal de Justica do Estado de
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Minas e pela Justica Federal, para verificar processos ativos em nome da Camara Municipal de
Paraguacu-Mg;

7.4. Realizar reunides com o Presidente e gestores para apresentar as demandas judiciais das
quais necessite pleitear judicialmente;

7.5. Realizar todo suporte (verbal e online) necessario em horario de expediente, bem como,
fora do horario de expediente;

7.6. A distancia, sempre que houver alguma demanda a empresa devera disponibilizar técnicos
para o esclarecimento de duvidas através de ligacdo, WhatsApp e e-mail, com retorno no prazo
minimo de 01 (uma) hora apds solicitagdo/notificagao;

7.7. Emissdao de Parecer Juridico (interno, externo, facultativo, obrigatério, vinculante e
normativo);

7.8. Acompanhamento didrio das diversas demandas, sendo administrativa e judiciaria;
7.9. Andlise e orientagdo minuciosa de todos os processos administrativos;
7.10. Elaboracdo de peticdo ou requerimento avulso, perante qualquer autoridade;

7.11. Elaboracao de Projetos de Leis, Decretos, Oficios e outros Atos Administrativos de
interesse do Legislativo Municipal, com énfase na atualizacao da Legislagdo Municipal;

7.12. Elaboracgdo ou assisténcia na construcao de minutas padronizadas:

a) Documento de Formalizacao de Demanda (DFD);
b) Estudo Técnico Preliminar (ETP);
c¢) Mapa de Riscos;
d) Termo de Referéncia (TR);
e) Orcamento Estimado;
f) Minutas de Edital e Editais;
g) Minuta de Contrato e Contratos;
h) Memorial descritivo e;
i) Atas, quando solicitado;
7.13. Acompanhamento e orientacdao durante todas as fases dos procedimentos licitatorios;
7.14. Assessoria Administrativa em Licitacdes e Contratos;
7.15. Supervisao e orientacdo quanto a elaboracao do PCA, PPA, LDO e LOA;
7.16. Acompanhamento das sessdes publicas presenciais ou eletronicas e demais
procedimentos relacionados a conclusdo do processo, quando solicitado;
7.17. Orientacdo e andlise juridica na formalizacdo dos contratos administrativos que visem
a prestacdo de servicos ou o fornecimento de bens;
Intervencado perante a Administragdo Publica, bem como para a solugdo de litigio;

7.18. Medidas cautelares em geral;
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7.19. Orientacgdo juridica com emissdo de pareceres, sempre que houver a necessidade, em caso
de recursos administrativos e esclarecimentos em processos licitatorios;

7.20. Orientar em questdes em que aja necessidade de defesas de processos judiciais em que a
Camara faga parte;

7.21. Elaboracao de recursos administrativos em geral;

7.22.0s servicos deverdo ser prestados necessariamente por equipe técnica do contratado,
composta por profissionais habilitados, devidamente inscritos e com situagdo regular perante a
Ordem dos Advogados do Brasil, sob a responsabilidade técnica de um advogado previamente
credenciado perante a Administracao.

8. LOCAL E HORARIO DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

8.1. Os servigos deverao ser prestados no prédio da Camara Municipal de Paraguagu, situado na
Rua. José Bueno, n° 20, Centro, CEP: 37.120-000.

8.2. Os servicos de assessoria serdo prestados nos horarios das 08 as 18h, de segunda a sexta-
feira, na sede da CONTRATADA.

8.3.A CONTRATADA devera realizar visita periédica in loco na sede da CONTRATANTE pelo

menos 01 (uma) vez por més, se solicitado.
9. GESTAO DO CONTRATO

9.1. 0 contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

9.3. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

9.4.0 o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Ap0Os a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de governo, que contera informacoes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

10. FISCALIZACAO
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10.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

10.2. A Servidora responsavel pela fiscalizacdo e gestdo desse contrato serd a servidora Sra.
Vitéria Araujo Costa.

11. FISCALIZACAO TECNICA

11.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

11.2. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacgdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19);

11.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao;

11.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

11.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

11.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao
contratual.

12. FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

12.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizac¢do
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

12.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

13. GESTOR DO CONTRATO

13.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacgdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagcdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administragao.
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13.2. 0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

13.3. 0 gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

13.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacdes.

13.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

13.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecug¢do
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracao.

13.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizag¢do dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante, de forma parcelada em Doze (12) parcelas
mensais de acordo com o valor pactuado, sendo o valor de R$ 4.750,00 (quatro mil e setecentos
e cinquenta reias) por parcela, totalizando o valor de R$ 57.000,00 (cinquenta e sete mil reias),
através de depdsito bancario em conta corrente fornecida pela contratada, em até 10 (dez) dias
uteis, contados da apresenta¢do de requerimento, nota fiscal, recibo e certidoes necessarias,
devidamente analisadas e atestadas pelo servidor designado pela Contratante.

14.2. Havendo erro na Fatura/Nota Fiscal/Recibo, ou outra circunstancia que desaprove a
liquidacdo, o pagamento serd sustado, até que sejam tomadas as medidas saneadoras

necessarias.

14.3. Os pagamentos podem ser realizados com recursos proprios e/ou com recursos de
convénios.

14.4. O Contratante reter3, na fonte, sobre os pagamentos efetuados os tributos e contribui¢cdes
na forma da lei.
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15. DO RECEBIMENTO/LIQUIDACAO
15.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez

dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 79, §22 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77 /2022.

15.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

15.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c) Osdados do contrato e do 6érgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) O valor apagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

15.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impe¢a a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus
a contratante;

15.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

15.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc¢ao das
condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N@ 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

15.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

15.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
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inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

15.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

15.10. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

16. PRAZO DE PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finaliza¢do
da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n? 77, de 2022;

16.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

17. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME

17.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Inexigibilidade
de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, 111, da Lei n? 14.133/2021.

18. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

18.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificarda o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria- Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

18.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

18.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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18.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

18.5. O interessado serd convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

18.6. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

18.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacgao atualizada.

18.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNP]/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

18.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

18.10. Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do

recolhimento dessas contribuicdes.

18.11. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que

serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
19. HABILITACAO JURIDICA

19.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

19.2. Sociedade empresdaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

19.3. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas juridicas ou no  Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;
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19.4.Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971;

19.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

20. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
20.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
20.2. Documentos pessoais do(s) donos, sécio(s) proprietario(s) da empresa.

20.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

20.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
20.5. Notas fiscais ou comprovantes de que os precos cobrados sdo compativeis com a proposta;

20.6. Declaracdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

20.7. Declaragdo que atende aos requisitos da Previdéncia Social com relagdo as exigéncias de
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado;

20.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

20.9. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

20.10. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

20.11. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

20.12. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
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declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei;

20.13. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

21. QUALIFICACAO TECNICA

21.1. Declaracdao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das

condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao;

21.2. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratacgao;

21.3. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolédgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso;

21.3.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados contendo os mesmos servicos deste contrato e prazo maximo de 03
(trés anos).

21.3.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa interessada.

21.3.3. O interessado disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

22. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

22.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento Geral.

22.2. A contratagdo serda atendida pela seguinte dotagdo: Ficha: 011 / Fonte: 1500000
/01.031.0001.2501.33903900- MANUTENCAO DA CAMARA MUNICIPAL.

23. DAS SANCOES

23.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto definido neste termo de referéncia a
Contratante poder3, garantida a prévia defesa, aplicar a empresa fornecedora as penalidades
previstas na Lei Federal n? 14.133/21.

24. DA RESCISAO CONTRATUAL
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24.1. A rescisao contratual podera ocorrer por ato unilateral da Administracdo, de acordo com
os casos previstos na Lei Federal n®. 14.133/21.

25. DAS CONDICOES GERAIS

25.1. Cabera a Contratada:

25.1.1. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto desta Inexigibilidade de Licitacao.

25.1.2. Assumir inteira responsabilidade pela entrega do servico, de acordo com as

especificagdes constantes da proposta e/ou instrugdes desta.

25.1.3. Prestar a Administragdo, sempre que necessarios esclarecimentos sobre o objeto desta
dispensa, fornecendo toda e qualquer orientacdo que possa ser dada para o acompanhamento
dos mesmos.

26.DO0 FORO

26.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Paraguacu, Estado de Minas Gerais, com prevaléncia sobre
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para ado¢do de quaisquer medidas judiciais
pertinentes ao contrato.

Paraguacu, Estado de Minas Gerais, 10 de janeiro de
2025.

Decumento assinado digitalmente

ub KLINGER SOARES DIAS
g Data: 20/01/2025 14:19:42-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Klinger Soares Dias
Tesoureiro
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