CAMARA MUNICIPAL DE PARAGUAGU

Rua José Bueno, 20 — Centro — Paraguagu — MG — CEP 37.120-000
Telefones: (35) 3267-1495
www.camaradeparaguacu.mg.gov.br
CNPJ N° 07.480.746/0001-99

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°® 19/2025
Inexigibilidade n°02/2025

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada, por um petiodo de doze meses, para a prestacio
de servigos técnicos especializados em consultotia e assessotia contabil, com o objetivo de
apoiar a 4rea contibil da Cdmara Municipal de Paraguagu no desempenho de atividades de
maior complexidade, garantindo a conformidade com as normas da contabilidade publica,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Contratagdo de empresa

especializada, por um petiodo de
doze meses, pata a prestacio de
servigos técnicos especializados em
consultoria e assessoria contabil,
1. | com o objetivo de apoiar a irea
contabil da Camara Municipal de SV 12 |R$4.000,00 [R$48.000,00
Paraguagu no desempenho de
atividades de maior complexidade,
garantindo a conformidade com as
normas da contabilidade publica.

1.2. O item objeto deste termo de referéncia é caractetizado como setvigo técnico especia-
lizado de natureza predominantemente intelectual.

1.3. O presente processo apresenta Estudo Técnico Preliminar que se encontra anexo ao
Termo de Referéncia.

1.4. O prazo total da prestagao dos servigos sera de 12 (doze) meses contados a partir da
assinatura do contrato. Os servigos sdo considerados continuados, podendo set prorroga-
dos por igual periodo nos termos do art. 107 da Lei 14.133/21.

1.5. Empresa a ser contratada é META GESTAO PUBLICA LIDA, CNPJ
58.675.815/0001-50, situada na Rua Silviano Brandao, n° 19, APT B, Bairro Centro, Eléi
Mendes/MG, CEP 37.110-000.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A Camara Municipal de Paraguagu/MG reconhece a complexidade crescente da
gestdo publica municipal e necessidade de assegurar o fiel cumprimento das normas legais,
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fiscais e contabeis que regem a administracdo publica. Nessa senda, torna-se imprescindivel
a contratacao de servigos técnicos especializados que oferecam suporte qualificado as
diversas areas administrativas e financeiras da Casa Legislativa.

Além disso, estrutura administrativa da Camata possui profissional capacitado, mas
devido a crescente demanda de trabalhos em razio das atividades desenvolvidas pela
Unidade de Atendimento Integrado, convénio celebrado junto a2 SEPLAG/MG, para a
prestaciao de servigos de emissao de documentos de identidade, e outros congéneres, tem-
se consumido grande parte do tempo de atuagio do referido profissional, limitando sua
agilidade e precisiao nas respostas, pateceres e analises mais elaboradas.

Diante desse cenario, torna-se evidente a necessidade de suporte técnico
complementar como forma de mitigar esses problemas e fortalecer a capacidade técnica da
Camara Municipal. Destaca-se, portanto, que a demanda exige servico técnico
especializado, entendido como aquele que, por sua natureza e singularidade, exige formagio
profissional e notério saber contabil, em conformidade com o art. 74, inciso I1I, alinea “c, e
£”, da Lei n® 14.133 /2021, in verbis:

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando houver inviabilidade de
concorréncia, em especial:

III — para contratagio dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual:

[]

¢) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributdriasy

=g

1) treinamento ¢ aperfeigoamento de pessoal.”

A contratagio pretendida visa, portanto, complementar as atividades do contador
da CAmara, sem sobreposi¢io de fung¢des, garantindo seguranga, agilidade e técnica de
permissio para atendimento das demandas mais complexas e estratégicas.

A escolha por empresa de notétia especializagio sera devidamente justificada no

processo, considerando os critérios legais e técnicos previstos na legislagio vigente.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A contratacio da empresa Meta Gestio Publica Ltda, CNPJ 58.675.815/0001-50,
visa atender as demandas especificas da Cimara Municipal de Paraguacu nas areas contabil
e financeira, especialmente quanto 2 execugio de atividades técnicas de maior complexida-
de que exigem conhecimento aprofundado da legislagio aplicavel a administragao publica,
como as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Piblico NBCASP), a Lei
de Responsabilidade Fiscal (LC n® 101/2000), a Lei n® 4.320/64 e as instrugoes normativas
do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (ICE/MG).

Embora recentemente constituida, a Meta Gestio Publica Ltda conta com profis-
sionais expetientes e altamente capacitados, com histérico comprovado de atuagdo na area
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publica, especialmente em assessotia contabil a entes municipais. A formacio técnica, o
conhecimento pratico e a vivéncia em campo de seus integrantes conferem a empresa a ha-

bilidade necessaria para prestar o servico com qualidade, seguranca e eficiéncia.

A equipe da empresa possui dominio sobre 0s processos or¢amentitios e conta-
beis incluindo PPA, LDO, LOA, reprogramacdes or¢amentarias, balancetes, fechamento
contabil e prestagio de contas, além de familiaridade com os sistemas SICOM/SIAFI e
com a estrutura das rotinas administrativas de Camaras Municipais. Trata-se, portanto, de
um corpo técnico com condigdes plenas de atender as exigéncias do contrato de forma efi-
caz, com foco na melhoria da gestio publica e na prevencio de falhas formais e materiais
que possam comprometer a regularidade fiscal do 6rgao.

Dessa forma, considerando a necessidade urgente e continua de supotte técnico
especializado na area contabil, bem como a relagio custo-beneficio e a qualificagio dos
profissionais vinculados a empresa, a contratacio da Meta Gestao Publica Ltda mostra-se
adequada, viavel e justificada, mesmo diante da recente constituicio da pessoa juridica, es-
pecialmente por demonstrar capacidade técnica e operacional para executar o objeto pro-

posto com exceléncia.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1 Local e horario da prestagdo dos servigos

4.1.1 Os servigos deverio ser prestados através de no minimo 01 (uma) visita mensal na
sede da Camara Municipal de Paraguagu e também a distancia por meio e-mail, telefone,
Skype e WhatsApp, durante o horario de expediente, sendo das 12h00min até as 18h00min.
O prazo para resposta de pareceres e analises complexas serdo de no maximo 5 dias uteis
da solicitagdo, podendo ser prorrogado a depender da aprovagao.

4.2 Condigdes de execugio

© Assessoramento contabil e financeiro estratégico: Apoiar tecnicamente
a administracio da Camara na tomada de decisdes contabeis e financeiras mais complexas,
alinhadas 2 legislagio vigente e as boas praticas de gestao publica.

e  Adequagio as normas do TCE/MG (SICOM/SIAFI): Garantir que os
procedimentos contibeis da Camara estejam em conformidade com os sistemas e normati-
vos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, especialmente o SICOM
e o SIAFL

° Assessoria em planejamento orgamentario: Orientar na elaboragao e es-
trutura¢do do planejamento or¢amentario anual e plurianual, com base em critérios técni-
cos e legais.

° Apoio técnico na elaboragio da LOA, LDO e PPA: Prestar assisténcia
na elaboragio das principais pegas orcamentarias, assegurando sua correta formatagao,
compatibilidade entre si e cumprimento dos prazos legais.

° Reprogramagdes orgamentarias (créditos adicionais): Acompanhar e
orientar a abertura e o registro de créditos adicionais, promovendo o equilibrio e a reade-
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quagio do orgamento conforme as necessidades da gestio.

° Pareceres técnicos sobre compatibilidade entre as pegas orgamenta-
rias: Emitir analises e pareceres para garantir a coeténcia e a legalidade entre PPA, LDO e
LOA.

° Acompanhamento da execugio fisica e financeira: Monitorar e avaliar a
execucio orcamentiria e financeira, com foco na conformidade e no desempenho da apli-
cagio dos recursos publicos.

° Anilise e emissdao de pareceres dos balancetes e prestagdo de contas:
Revisar os balancetes mensais e documentos de prestagao de contas, emitindo pateceres
técnicos que validem a correcio e a transpareéncia das informagoes.

e Apoio na tramitagdo e fiscalizagdo dos atos contabeis e orgamenta-
rios: Auxiliar na analise de atos legislativos e administrativos com impacto contabil e orga-
mentario, assegurando sua regularidade.

° Estudos técnicos para tomada de decisio administrativa: Elaborar es-
tudos e relatérios contibeis que subsidiem decisdes da Mesa Diretora e demais setores da
Camara.

° Auxilio na conferéncia e contabilizagdo da folha de pagamento: Apoi-
ar na analise, classificacio e contabilizacio correta da folha de pagamento, conforme os cti-
térios legais e contabeis.

o Auxilio no envio das informagdes para o portal da transparéncia: Co-
laborar para o cumprimento das obriga¢des de transparéncia, especialmente quanto a cotre-
ta divulgacio das informagdes contabeis e fiscais.

° Apoio no fechamento mensal das movimentagdes para envio ao SI-
COM: Prestar suporte no encerramento contabil mensal e na geracdo dos arquivos exigi-
dos pelo SICOM, garantindo a exatidao das informagdes.

o Validagio dos arquivos de remessa ao portal do SICOM: Auxiliar na
revisio técnica e validacio final dos arquivos antes do envio a0 TCE/MG, prevenindo in-
consisténcias ou rejeicoes.

© Publicac¢do do Relatério da Gestdo Fiscal (RGF): Auxiliar na elaboragao
e publicagio do RGF dentro dos prazos e exigéncias da Lei de Responsabilidade Fiscal.

e Articulagio com demais setores da Cimara: Atuar de forma integrada
com os demais departamentos e profissionais da Casa Legislativa, promovendo maior efici-
éncia na gestio administrativa e contribuindo para o desenvolvimento institucional e do
Municipio.

4.3Documentagio exigida

4.3.1. O licitante dever encaminhar, juntamente com a PROPOSTA, a DOCU-
MENTACAO DE HABILITAGAO.

4.3.2. O Agente de Contratagio verificara o eventual descumprimento das condi-
¢bes de participacio especialmente quanto a existéncia de sangio que impega a participagio
no certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
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a)  Consulta Consolidada de Pessoa Juridica — TCU;
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

b)  Cadastro de empresas inidoneas do Tribunal de Contas da Unido, do Minis-
tério da Transparéncia, Fiscalizacao e Controladoria-Geral da Unilo;

https:/ /contas.tcu.gov.br/ords /£?p=704144:3:903475405890::NO:3.,4.6

https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nome
Sancionado&direcao=asc

¢)  Cadastro Nacional de Condenagoes civis por Ato de Improbidade Adminis-
trativa e Inelegibilidade, supervisionado pelo Conselho Nacional de Justiga.

https:/ /cnj.jus. br/improbidade adm/consultar requerido.php?validar=fo

£in

4.3.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da pessoa juridica licitante
e de seu s6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve, den-
tre as sangOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.

4.3.4 Caso conste na Consulta de Situagio do Fornecedor a existéncia de Ocot-
rencias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

4.3.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

4.3.6 O licitante serd convocado para manifestagio previamente a sua desclassifi-
cagio.

4.3.7 Constatada a existéncia de sancio, o Agente de Contratagio reputara o lici-
tante inabilitado, por falta de condi¢io de participagao.

4.3.8 O licitante devera encaminhar os documentos de habilitagio confot-
me especificado nos niveis:

Nivel I — Credenciamento:

® Proposta

e Dados bancatios;

e Inscricao Prova de inscti¢io no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
e CPF do(s) dirigente(es), sdcio(s).

Nivel IT — Habilitagdo Juridica:

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragoes em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por agoes, acom-
panhado do documento de elei¢io de seus administradores:

a)  Empresirio individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercan-
tis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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b)  Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condicio de Mi-
croempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada 2 verificagio da
autenticidade no sitio https://www.gov.btr/empresas-e-negocios/pt-bt/empreendedor;

c)  Sociedade empresatia, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Metcantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatétio
de seus administradores;

d)  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autotizagio de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Cometcial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd consi-
derada como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020.

e)  Sociedades estrangeiras que nao funcionem no pais devem apresentar do-
cumentos de habilitaciao equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Execu-
tivo Federal, inicialmente em traducio livre.

f) Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pesso-
as Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus ad-
ministradores;

g)  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respecti-
vamente, no Registro Civil das Pessoas Jutidicas ou no Registro Publico de Empresas Met-
cantis onde opera, com averbac¢io no Registro onde tem sede a matriz.

h)  Sociedade coopetativa: ata de fundagio e estatuto social, com a ata da as-
sembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

e Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera-

¢oes ou da consolidagio respectiva.

Nivel III - Regularidade Fiscal Federal e Trabalhista:

e Comprovante de Regularidade da Receita Federal e PGFN:

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certidao
Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributirios Federais e 2 Divida Ativa da Unido
(CND), expedida conjuntamente pela Secretatia da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a2 Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, ou Certidao Positiva com
Efeitos de Negativa;

e Comprovante de Regularidade do FGTS:
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Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —

FGTS, comprovada através de aptresentacio de cettidio fornecida pela Caixa Economica
Federal;

e Comprovante de Regularidade perante a Justica do Trabalho:

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certidio Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Cettidao Positiva com efeitos de Negativa, de acordo
com a Lei n® 12.440/2011 e Resolucio Administrativa n® 1.470/2011 do TST.

Nivel IV - Regularidade Fiscal Estadual e Municipal:

° Comprovante de Regularidade com a Fazenda Estadual, comprovada atra-
vés de Certidio de Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do domi-
cilio ou sede da licitante.

o Comprovante de Regularidade com a Fazenda Municipal;

° Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ¢ Muni-
cipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pettinente a0 seu ramo de ati-
vidade e compativel com o objeto contratual;

4.3.8.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigio nos cadastros de contribuintes es-
tadual e municipal.

4.3.8.2 As Microempresas, as Empresas de Pequeno Porte e o Microempre-
endedor Individual (MEI) deverio apresentar toda a documentagio exigida para efeito de
comprovagio de REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, mesmo que apresente
alguma restrigio, sendo a comprovagio efetiva exigivel somente para efeito de contratagao,
nos termos dos arts. 42 e 43 da LC 123, de 2006 e art. 4° do Decreto Federal 8.538, de
2015,

Nivel V - Qualificagio Técnica:

e Comprovagio de expetiéncia prévia no fornecimento de setvicos similares ou
compativeis, com caracteristicas, quantitativos, complexidade tecnoldgica e operacional e-
quivalentes ou superiores ao objeto desta licitacio, ou com o item pertinente, mediante a-
testado(s) fornecido(s) por pessoa(s) de direito piblico ou ptivado ou regularmente emiti-
do(s) pelo conselho profissional competente, quando fot o caso;

e Curriculos e diplomas dos profissionais envolvidos, devendo haver profissio-
nais graduados em Contabilidade que detenham certificados de capacitagio, aperfeicoa-
mento e apresentat também Registro no Conselho Competente.

Nivel VI - Qualificagio Econdmico-Financeira:
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e Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

4.3.9 Documentos complementares:

e Declaragio de cumptimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Consti-
tuicao Federal;

¢ Declaragio de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa

com deficiéncia e pata reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras nor-
mas especificas, conforme att. 63, IV da Lei n® 14.133/2021;

e Declaracio da proptia empresa de que nio possui em seu quadro de pessoal e
societario, servidor publico do Poder Executivo Estadual exercendo fungdes de geréncia ou
administracdo, ou servidor do contratante em qualquer funcio, nos termos do art. 9°, § 1°,
da Lei n°® 14.133/2021.

e Declaracio de que nio hé san¢des vigentes que legalmente proibam a participan-
te de licitar e/ou contratar com o contratante.

4.4 Recebimento

4.4.1 Os setvicos serdo tecebidos provisotiamente, no prazo de 02 (dois) dias, pe-
los fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cum-
primento das exigéncias de cariter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lein® 14.133
e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

4.42 O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagao
de cobranca oriunda do contratado com a comprovagio da prestagao dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

4.43 O fiscal técnico do contrato realizard o tecebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de ca-
rater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

444 O fiscal administrativo do contrato realizatd o tecebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo. (Art. 23, X, Decteto n° 11.246, de 2022).

4.4.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provi-
sétio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

4.4.6 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

4.4.6.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da
execucio do objeto e, se for o caso, a anilise do desempenho e qualidade da prestagio dos
servicos realizados em consonancia com os indicadotes previstos no ato convocatorio, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

4.4.6.2 o fiscal administrativo devera vetrificar a efetiva realizagao dos dis-
péndios concernentes aos salitios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciatias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatétio que sera encaminhado ao gestor
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do contrato.

4.477 Sera considerado como ocotrrido o recebimento provisério com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo.

4.48 Os servicos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades.

449 Quando a fiscalizagio for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusio acerca das ocorréncias na
execu¢io do contrato, em relacio a fiscalizagio técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

4410 Emitit Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagoes apresentadas; e

4.4.11 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

4.4.12 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de

cobranca.

5. PREPOSTO
5.1 A Contratada designara formalmente um preposto da empresa, antes do
inicio da execugao do servico, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a

execuc¢ao do objeto contratado.

6 DA SUBCONTRATACAO
6.1 Nao ¢é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou patcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugio sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3 As comunicagbes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem set realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

7.4 O o6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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7.5 Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagio, das estratégias pata execugio do objeto, do plano
complementar de execucio da contratada, quando houvet, do método de afericio dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagiao:

7.6. A execugio do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizacdao Técnica

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condig¢oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI); do contrato
acompanhari a execu¢io do contrato, para que sejam cumptidas todas as condiges
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao. (Decteto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocotrréncias relacionadas 2 execucdo do contrato, com a descri¢ao do que for necessario
para a regulatizagio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
§1°, e Decteto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.7.2. Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcio da execugio do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacio que demandar decisio ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, IV).

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decteto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas 4 renovagio tempestiva ou a
prorrogacio contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.7.6. A Servidora responsavel pela fiscalizagdo e gestdo desse contrato seri a servidora Sta.
Vitétia Araujo Costa.

Fiscalizagio Administrativa
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7.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicGes de
habilitagao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatétios pertinentes, caso necessatio (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de
2022). 6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao
gestor do contrato pata que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
competencia; (Dectreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

7.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagio do processo de acompanhamento e
fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execuciao no histérico de
gerenciamento do conttato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das protrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a vetificagao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas 4 execugio do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.11. O gestor do contrato acompanhari a manuten¢io das condigdes de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagio e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decteto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.12. O gestor do contrato emitiri documento comprobatério da avaliagio realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumptimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

7.13. O gestor do contrato tomari providéncias para a formalizagio de processo
administrativo de responsabilizagio para fins de aplicagio de sangdes, a ser conduzido pela
comissio de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.14. O gestor do contrato deveri elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecuc¢io dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragio. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).
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7.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos
pata a formalizagio dos procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizagdo e gestio nos termos do contrato.

8. DO PAGAMENTO
8.1. A avaliacdo da execu¢io do objeto observara o disposto neste item:

8.1.1 Sera indicada a reten¢io ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.2 nio produzir os resultados acordados,

8.1.3 deixar de executar, ou nio executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas;

8.1.4 Aptresentar itregularidades que impegam a liquidagio e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por esctito, as

respectivas correcoes;

8.2 No caso de controvérsia sobre a execuciao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, deveri set obsetvado o teot do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execu¢io do objeto, para efeito de liquidagio e pagamento.

Liquidagao

8.3 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquida¢ao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §3° da Instrucio Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

84 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacio, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valotes nio ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.5 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
insttumento de cobran¢a equivalente apresentado expressa os elementos necessatios e

essenciais do documento, tais como:

8.5.1. o prazo de validade;

8.5.2 a data da emissao;

8.5.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
8.5.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

8.5.5. o valor a pagar; e

12
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8.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.6. Havendo etrro na apresentacio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstincia que impeca a liquidagio da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao
da regularizagio da situagdo, sem Onus ao contratante;

8.7. A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line a0 SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos

sitios eletronicos oficiais ou 2 documentacio mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

8.8. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar 2 manutencio das condi¢des de habilitagio exigidas no edital;

b) identificar possivel razio que impeca a patticipa¢io em licitagdo, no ambito do 6rgio ou
entidade, proibi¢io de contratar com o Poder Publico, bem como ocotréncias impeditivas
indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018). 7.22.
Constatando-se, junto ao SICAEF, a situagio de irregularidade do contratado, sera
ptovidenciada sua notificagdo, por esctito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

protrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.9. Nio havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devers comunicar aos 6rgios responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento

de seus créditos.

8.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo cottespondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

8.11. Havendo a efetiva execucio do objeto, os pagamentos serio realizados normalmente,
até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado nio regularize sua situagao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.12 O pagamento sers efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagao
da liquidagio da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacio, mediante aplicacio do indice IPCA de corregio monetaria.
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Forma de pagamento

8.14 O pagamento seta realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta cotrente indicados pelo contratado.

8.15 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.16 Quando do pagamento, sera efetuada a retengio tributiria prevista na legislacao
aplicavel.

8.16.1 Independentemente do petcentual de tributo inserido na planilha, quando houvet,
serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

8.17 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nio sofrera a retengio tributiria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagio de comptovagio, por meio de documento oficial, de que faz jus a0

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar

9. DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGCAO DA CONTRATACAO

9.1 Nos termos do art. 107 da Lei Federal n° 14.133/2021, a contratacdo podera
ser protrogada sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja
interesse da Administracio e comprovada a vantajosidade.

10. REAJUSTE

10.1 Os pregos sdo fixos e irreajustiveis no prazo de um ano contado da data li-
mite pata a apresentacao das propostas.

10.2 Em caso de prorrogacio do contrato, setd reajustada a contratagao aplican-
do-se o INPC — Indice Nacional de Precos ao Consumidor — IBGE pelo petiodo acumula-
do.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
11.1 A contratacio sera realizada por meio de inexigibilidade de licitagao, art. 74,
inciso 11, alinea “c e £, da Lei n° 14.133/2021.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

% i

007/2025| 01/04/2025| R$ 5.481,51| R$ 49.333, 59

Contratacio de servigos técnicos

especializados de assessoria €
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consultoria contabil com|
especialidade em contabilidade ~CAMARA
publica. — 9 meses MUNICIPAL
Id contratagio, DE CAMPO
PNCP:01641198000155-2- AZUL/MG
000006/2025
Contratagao da empresa para
prestagio de servigos técnicos
especializados de assessoria € CAMARA
consultoria em contabilidade, MUNICIPAL
finangas, orgamento el DE SANTA | 005/2025| 09/04/2024| R$ 6.000,00{ R$ 72.000,00
administragio publica. BARBARA/M
G

Id contratagio PNCP:
23946247000109-1-000008 /2025
Prestacio de servicos de
assessotia na implementacio def
setvigos técnicos contibeis em|  CAMARA
atendimento as normas| MUNICIPAL
brasileiras - de  contabilidade DR 05/2025 | 25/04/2025| R$8.500,00 | R$102.000,00
aplicada ao setor publico. GUANHAES
Id contratagao /MG
PNCP: 01710897000100-1-
000007 /2025
Contratagao de empresa com|
notétia experiéncia na prestagao
de servicos de assessoria €
consultoria contabil para 2 CAMARA
administracio publica. MUNICIPAL | 002/2025| 29/04/2025| R$6.800,00 | R$81.600,00

TAIOBEIRAS
Id contratagao,
pncp:21369020000104-1-
000013 /2025
Prestacio de servigos técnicos
especializados de assessoria ¢ ~CAMARA
consultoria contabil MUNICIPAL
1d contratagio] TEOFILO 002/2025| 07/01/2025| R$10.000,00{ R$120.000,00
pncp: 22709976000170-1- OTONI/MG
000016 /2025

R$ 7.356,30| R$88.275,62
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12.1 A estimativa de custo foi realizada com base em contratagGes realizadas por
outras Camaras Municipais com objeto semelhante através de consulta no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), desse modo, foi possivel obter uma média mensal do
setvico de R$7.356,30 (sete mil, trezentos e cinquenta e seis reais e trinta centavos) e média
anual de R$88.275,62 (oitenta e oito mil, duzentos e setenta e cinco reais e sessenta e dois

reais).

12.2 Com base na anilise dos valores e na proposta apresentada pela empresa
META GESTAO PUBLICA LTDA, foi possivel constatar que a mesma estd de acordo
com o praticado no metcado, estando abaixo da média obtida para execugdo deste servico,
sendo valor mensal de R$ 4.000,00 (quatro mil reais) mensais, totalizando R$ 48.000,00

(quarenta e oito mil reais) anual, valor considerado aceitavel por este 6rgao.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decotrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento Geral da Camara Municipal.

13.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

01.031.0001.2501 - Manutengio da Camara Municipal 33903900 -Outros servigos de
terceiros - pessoa juridica

13.3 Eventual dotagio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentiria respectiva e liberagdo dos critérios correspondentes,
mediante apostilamento.

14. DAS SANCOES

14.1 Sio aplicaveis as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c¢) Impedimento de Licitar e Contratar com a Administragdo Direta e Indireta do
Municipio de Paraguacu, pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) Declaragio de inidoneidade para licitat ou contratar com a Administragao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) e
maximo de 06 (seis) anos.

14.2 As sangdes de impedimento de licitar e contratar com o Municipio e a De-
claracio de Inidoneidade poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

14.3 A penalidade de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipoteses:

a) descumprimento, de pequena relevancia, de obtigagio legal ou infracido a Lei
quando nao se justificar aplicagdo de sangdo mais grave, tais como, o atraso na entrega de
produto, servicos e etapas de obras, e situagdes de natureza correlatas, independentemente

da aplicagdo da multa;
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b) inexecugio parcial de obtigacio contratual principal ou acessoria de pequena
relevancia, e situacdes de natureza correlatas, a ctritério da Administragio Publica, quando
nao se justificar aplica¢ido de sangao mais grave.

14.4 A penalidade de multa seri aplicada de acordo com as seguintes regras:

I - multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de
atraso na entrega de bem ou execucio de servigos, até o limite de 9,9% (nove virgula nove
por cento), correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor
correspondente a patte inadimplente, excluida, quando for o caso, a patcela cotrespondente
aos impostos destacados no documento fiscal;

II - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
adjudicacio da licitagio ou do valor da contratagio direta em caso de recusa do licitante ou
futuro contratado em assinar a Ata de Registro de Precos ou contrato, ou recusat-se a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente;

III - multa administrativa de 3% (ttés por cento) sobre o valor de referéncia
para a licitagio ou para a contratagio direta, na hipétese de o licitante ou futuro contratado
retardar injustificadamente o procedimento de contratacio ou descumprir preceito
normativo ou as obrigacSes assumidas, tais como:

a) deixar de entregar documentagio exigida para o certame licitatotio;

b) desistir da proposta, salvo pot motivo justo decorrente de fato supetveniente e
aceito pela Administragao;

¢) tumultuar a sessao publica da licitagao;

d) descumprir requisitos de habilitagio na modalidade pregio, a despeito da
declaracio em sentido contrario;

€) proport recursos manifestamente protelatotios em sede de contratacao direta ou
de licitagao;

f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagio ou
da contratacio direta junto ao cadastro de fornecedores do Municipio, dentro do prazo
concedido pela Administragio Publica, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo respectivo 6tgio ou entidade da Administragao Puablica
Municipal;

g) deixar de regulatizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipétese de
o licitante ou contratado enquadrar-se como Mictoempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
nos termos da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 20006, e suas
alteracoes;

h) propor impugnag¢des ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja tenham
sido respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatorio; e

i) outtas situagdes de natureza correlatas.

IV - multa administrativa de 3% (ttés por cento) sobre o valor total da
adjudicagio da licitagio ou do valor da contratagio direta, quando houver o
descumprimento das normas juridicas atinentes ou das obrigagdes assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condigdes de habilitagao durante o prazo do contrato;

b) permanecer inadimplente apés a aplicagio de adverténcia;
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c) deixar de regularizat, no prazo definido pela Administragio Publica Municipal,
os documentos exigidos na legislagio para fins de liquidacio e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apés solicitacio do
contratante;

e) nio devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionario sem qualificagdo para a execugio do objeto do contrato;

g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do
contrato;

h) tolerat, no cumprimento do contrato, situagio apta a gerar ou causar dano
fisico, lesao corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

1) deixar de fornecer Equipamento de Protecio Individual — EPI ou uniformes,
quando exigido, 20s seus empregados ou omitir-se em fiscalizat sua utilizacio, na hipétese
de contratagiao de servicos de mao de obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o
interesse publico, em especial quando solicitado pelo érgio contratante;

k) deixar de repor funcionarios faltosos;

1) deixar de controlar a presenca de empregados, na hipétese de contratacio de
servicos de mao de obra;

m) deixar de observar a legislacdo pertinente aplicivel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salirios, vale-transporte, vale-refei¢io,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquet outtras
despesas relacionadas a execucdao do contrato nas datas avencadas;

o) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacao fiscal, trabalhista e
previdenciaria devidamente regularizada;

p) outras situagoes de natureza correlata.

V - multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da
adjudicacio da licitagio ou do valor da contratacdo diteta, na hipotese de o contratado
entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagoes, condigdes e qualidade
contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem impréprio para
o fim a que se destina;

VI - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato ou da Ata de Registro de Pregos, quando o contratado ou fornecedor registrado
der causa, respectivamente, a rescisaio do contrato ou ao cancelamento da Ata de Registro
de Precos.

14.5 A aplicacdo das multas nio exclui a obrigacio de reparagao integral de even-
tual dano causado ao 6rgio contratante.

14.6 A sangdo de impedimento de licitar e contratar, sera aplicada quando
n3o se justificar a imposicao de penalidade mais grave e nos seguintes casos, quando:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato, que cause grave dano a
Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) der causa a inexecucio total do contrato;

c) deixar de entregar a documentacio exigida para o certame;
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d) nio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

e) nio celebrar o contrato ou nio entregar a documentagido exigida para a
contratagio, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

g) outras situagoes de natureza correlatas.

14.7 A sangio de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, sera
aplicada aquele que:

a) apresentar declaracio ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragio falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

b) fraudar a licitagio ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;

c) comportat-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticat atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

€) praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013;

f) outras situacOes de natureza correlata.

14.8 A aplicacio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurata o contraditorio e a ampla defesa a Contratada.

14.9 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garan-
tia, ou ainda, quando for o caso, serdo insctitos na Divida Ativa do Municipio e cobrados
judicialmente.

Paraguagu (MG), 28 de maio de 2025.

Membro da equipe de contratagao

KLINGER SOARES DIAS
Membro da equipe de contratagiao

PAULO D SIO DE CASTILHO

Membro da equipe de contratagao
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APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento descrito

no referido documento.

Paraguacu (MG), 28 de maio de 2025.

S

ol
MATIAS FONSECA
Presidente amara Municipal
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