CAMARA MUNICIPAL DE PARAGUACU

Rua José Bueno, 20 — Centro — Paraguagu — MG — CEP 37.120-000
Telefones: (35) 3267-1495
www,camaradeparaguacu.mg.gov.br

CNPJ N° 07.480.746/0001-99

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°® 023/2025
Inexigibilidade n° 003/2025

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo por locagdo de imovel nao residencial localizado na Rua
Machado, 684, Centro, Paraguacu/MG, para o funcionamento da UAI —
Unidade de Atendimento Integrado - em atendimento as demandas da Camara
Municipal, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

Locagao de imoével nao
residencial para o| Més 12
01 | funcionamento da UAI - R$3.850,00 | R$46.200,00
Unidade de  Atendimento
Integrado.

1.2.0 presente processo apresenta Estudo Técnico Preliminar que se encontra
anexo ao Termo de Referéncia.

1.3.0 prazo total da prestagéo dos servicos sera de 12 (doze) meses contados
a partir da assinatura do contrato. Os servigos s&o considerados continuados,
podendo ser prorrogados por igual periodo nos termos do art. 107 da Lei
14.133/21, respeitada a vigéncia maxima decenal.

1.4.Empresa a ser contratada & ACIAP - Associagdo Comercial, Industrial, de
Turismo, Servicos e Agronegocios de Paraguagu/MG, CNPJ: 19.035.724/0001-
07 Rua Machado, 700, Centro, CEP: 37.120-000 Paraguacu/MG.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Administracdo necessita locar um imovel para sediar a Unidade de
Atendimento Integrado (UAI) em Paraguagu/MG, visando oferecer servigos
publicos essenciais referentes a emissdo de carteira de identidade, CIPTEA,
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Recuperacéo da senha da plataforma Gov.br, além dos servicos de futuros
relacionados ao transito em parceria com o Governo do estado de Minas
Gerais/DETRAN-MG, a populagédo em local adequado e com infraestrutura
compativel com a qualidade exigida.

3. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

Considerando a necessidade de manter os servigos ofertados pela UAI
— Unidade de Atendimento integrado — cuja gestdo € compartilhada com a SE-
PLAG/MG — Secretaria de Planejamento e Gestao do Estado de Minas Gerais,
por forga do convénio firmado entre os entes.

Considerando a necessidade de manter a locagao do imoével, onde ja
se encontra em funcionamento a UAI, em razdo das adaptagdes exigidas no
Termo de Convénio efetuado, por ocasido de sua implantagdo, custeada por
esta edilidade.

Considerando que a mudanga para outro imovel demandaria adapta-
¢cbes, submissdo da escolha a aprovagao da SEPLAG e novos custos, a serem
suportados por esta edilidade, em sua adequagao. Nao se justificando, nem
sendo razoavel, uma vez que a unidade de atendimento recém completou um
ano de funcionamento.

Outrossim, foi contra recomendada a prorrogacao do contrato vigente,
por celebracdo de novo termo aditivo ao instrumento pactuado, pelas razées
elencadas no Parecer Juridico, em resposta a consulta efetuada pela
Fiscal/Gestora de contrato.

A presente justificativa para locacao do imovel destinado a atender as
necessidades da UAI fundamenta-se na legislagao vigente, notadamente no
disposto do art. 74 e seu inciso V,da NLLC:

“Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a compe-
ticdo, em especial nos casos de: ... V - aquisigéo ou lo-
cagdo de imovel cujas caracteristicas de instalagbes e de
localizagdo tornem necessaria sua escolha.”

A escolha do imdvel em questao baseia-se na continuidade do espago
atualmente ocupado pela UAI, uma vez que ele atende as necessidades da
unidade. A manuteng¢ao desse local permite usufruir de beneficios e facilidades
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tanto para os servidores, quanto para a populacdo usuaria dos servigos ofere-
cidos, tendo em vista a area de estacionamento ampla e gratuita, que pode ser
usufruida tanto por servidores, quanto por usuarios do servigo publico, o espa-
¢o aconchegante e amplo, a acessibilidade por elevador para as pessoas com
dificuldades de locomogao.

Portanto, o imével atende a todas as exigéncias técnicas da SEPLAG,
uma vez que estdo sendo mantidas as condigdes ja aprovadas por ocasiao da
implantagéo, além de estar estrategicamente localizado na area central de Pa-
raguacu, ao lado do aquartelamento da Policia Militar.

4. ESPECIFICAGOES E REQUISITOS MINIMOS DO IMOVEL

4.1. O imoével deve apresentar, e manter durante toda a vigéncia contratual, as
seguintes caracteristicas, consideradas essenciais e singulares:

REQUISITO DETALHAMENTO

Localizagao Estratégica, de facil acesso ao publico e
com infraestrutura urbana de qualidade.

Acessibilidade Plena, conforme NBR 9050, incluindo
rampas efou elevador em perfeito
funcionamento, e banheiros PNE.

Estrutura Interna Distribuicéo de salas adequada ao fluxo de
atendimento da UAI, banheiros
individualizados e cozinha/copa.

Estacionamento Amplo e gratuito para o publico e
servidores.

O valor do aluguel mensal devera incluir:
-Servigo de Limpeza;

Servicos Inclusos -Contas de Consumo (agua, Iluz,
internet/telefonia fixa);

-Despesas condominiais;
-Recepcionista para apoio e
direcionamento;

-Monitoramento eletrénico por cameras
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de seguranca;

Matricula Imével devidamente registrado

[Numero da Matricula].

no

Registro Geral de Iméveis sob o n°

4.2. VIGENCIA E VALOR:

4.2.2. Vigéncia: 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura do
contrato ou da entrega das chaves, podendo ser prorrogado por periodos su-
cessivos, conforme o art. 3° da Lei n°® 8.245/91 e art. 107, da NLLC, respeitado
o limite maximo decenal.

4.2.3. Valor Mensal: R$ 3.850,00 (trés mil oitocentos e cinquenta reais).

4.2.4. Valor Total Estimado (12 meses): R$ 46.200,00 (quarenta e seis
mil e duzentos reais).

5. Justificativa de Pregos e Razao de Escolha
(Conforme Art. 72, VIl e Art. 74, V da Lei n°® 14.133/2021)

5.1. Razédo de Escolha do Contratado (Proprietario do Imovel):

A locagéo de imovel pela Administragdo é regida pelo art. 74, inciso V,
da Lei n° 14.133/2021, que prevé a Inexigibilidade de Licitagao quando as
caracteristicas do imdvel o tornarem necessario para o atendimento das fi-
nalidades do érgéao.

O imovel, localizado na Rua Machado, 684, Centro, Paraguagu/MG, foi
o escolhido, pois a vistoria técnica em anexo e o ETP demonstraram sua sin-
gularidade por:

1. Possuir Elevador e Acessibilidade Plena: Requisito crucial para a UAI,
que atende grande fluxo de pessoas, incluindo idosos e PNEs.
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A indisponibilidade desse recurso em outros imdveis exigiria reformas que,
por si s, poderiam superar o custo total da locagao.

2. Infraestrutura Completa (Servigos e Contas Inclusas): A inclusdo dos
servicos de limpeza e das contas de consumo no aluguel (R$ 3.850,00) re-
sulta em economia processual e administrativa, pois elimina a necessi-
dade de processos licitatérios ou contratagbes diretas acessorias para es-
ses itens.

3. Estacionamento Amplo e Gratuito: Fator logistico essencial para a natu-
reza da UAI.

A conjugacao desses fatores (acessibilidade, elevador, servigos inclu-
sos e estacionamento amplo) em um Unico imével na area desejada caracteriza
a singularidade, tornando inviavel a competigao e justificando a escolha direta
do proprietario do imoével, em conformidade com o art. 74, V da Lei n°
14.133/2021.

5.2. Justificativa de Pregos:

Conforme o art. 74, § 5° da Lei n® 14.133/2021, a locagédo deve ser
precedida de avaliagao prévia do bem, do seu valor e das condigdes do contra-
to.

O valor mensal de R$ 3.850,00 é justificado com base no seguinte:

1. Laudo de Avaliagdo (PTAM): Foi realizado Laudo de Avaliacao Mercado-
l6gica (Parecer Técnico de Avaliagdo Mercadolégica - PTAM) por enge-
nheiro ou corretor de imoéveis devidamente registrado no CRECI/CONFEA,
concluindo que o valor de R$ 3.850,00 esta abaixo da média de mercado
para iméveis com as mesmas caracteristicas singulares (principalmente
elevador e servigos inclusos) na regiao.

2. Comparativo de Custo-Beneficio: O valor ja inclui todos os custos aces-
sorios (agua, luz, limpeza), o que, se somado ao aluguel de um imével si-
milar sem esses servigos, tornaria o custo final para a Administragéo supe-
rior ao valor proposto.

Dessa forma, o valor de R$ 3.850,00 é considerado vantajoso e com-
pativel com o mercado para a locagdo de um imével com as especificagdes
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singulares exigidas.

6. CONDIGOES DE HABILITAGAO:

6.1. O Agente de Contratagdo verificara o eventual descumprimento
das condigbes de participacao especialmente quanto a existéncia de sangéo
que impega a participagédo no certame ou a futura contratacao, mediante a con-
sulta aos seguintes cadastros:

a) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica — TCU,

https://certidoes-apf.apps.tcu.qov.br/

b) Cadastro de empresas inidéneas do Tribunal de Contas da Uniao,
do Ministério da Transparéncia, Fiscalizacado e Controladoria-Geral da Uniéao;
https://icontas.tcu.qov.br/ords/f?p=704144:3:903475405890::NO:3.4,

6

https://portaldatransparencia.qov.br/sancoes/consulta?ordenarPor
=nomeSancionado&direcao=asc

c) Cadastro Nacional de Condenagdes civis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, supervisionado pelo Conselho Nacional de
Justica.

hitps://cnj.jus.brlimprobidade adm/consultar requerido.php?valid
ar=form

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da pessoa juridica lici-
tante e de seu sdcio maijoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicado de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja s6cio majoritario.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocor-
réncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente

a sua desclassificagao.
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6.3.3. Constatada a existéncia de sancéo, o Agente de Contrata-
¢ao reputara o licitante inabilitado, por falta de condigéo de participagéo.

6.3.4. O licitante devera encaminhar os documentos de habili-
tagdo conforme especificado nos niveis:

Nivel | — Credenciamento:

e Proposta

e Dados bancarios;

e Inscricdo Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridi-
cas,

o CPF do(s) dirigente(es), sécio(s).

Nivel Il — Habilitagao Juridica:

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e altera¢gées em vigor, de-
vidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de
sociedade por agbes, acompanhado do documento de eleigao de seus adminis-
tradores:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-
negocios/pt-br/lempreendedor;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Pdblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva se-
de, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucur-
sal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Ins-
trucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

e) Sociedades estrangeiras que nao funcionem no pais devem apre-
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sentar documentos de habilitagdo equivalentes, na forma de regulamento emi-
tido pelo Poder Executivo Federal, inicialmente em traducgao livre.

f)  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento com-
probatério de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Regis-
tro onde tem sede a matriz.

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, alem do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

* Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteragbes ou da consolidagdo respectiva.

Nivel Ill - Regularidade Fiscal Federal e Trabalhista:

e Comprovante de Regularidade da Receita Federal e PGFN:

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, atraves da
Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND), expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créeditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, ou Certiddo Positiva com Efeitos
de Negativa,

e Comprovante de Regularidade do FGTS:

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS, comprovada através de apresentagédo de certiddo fornecida
pela Caixa Econdmica Federal;

e Comprovante de Regularidade perante a Justi¢ga do Trabalho:

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva com
efeitos de Negativa, de acordo com a Lei n° 12.440/2011 e Resolugéo
Administrativa n® 1.470/2011 do TST.
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Nivel IV - Regularidade Fiscal Estadual e Municipal:

o Comprovante de Regularidade com a Fazenda Estadual, com-
provada através de Certiddo de Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela Secre-
taria da Fazenda do domicilio ou sede da licitante.

- Comprovante de Regularidade com a Fazenda Municipal,

® Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital
e Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

6.4. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pre-
tenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.5. As Microempresas, as Empresas de Pequeno Porte e o Microempreen-
dedor Individual (MEI) deverao apresentar toda a documentagao exigida
para efeito de comprovagdo de REGULARIDADE FISCAL E TRABA-
LHISTA, mesmo que apresente alguma restricdo, sendo a comprovagao
efetiva exigivel somente para efeito de contratagéo, nos termos dos arts.
42 e 43 da LC 123, de 2006 e art. 4° do Decreto Federal 8.538, de 2015.

Nivel V - Qualificagao Econémico-Financeira:

e Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

6.6. Documentos complementares:
e Declaragéo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicao Federal,
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e Declaragao de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos pa-
ra pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas, conforme art. 63, IV da Lei n°
14.133/2021;

e Declaracéo da propria empresa de que nao possui em seu quadro de
pessoal e societario, servidor publico do Poder Executivo Estadual exercendo
funcbes de geréncia ou administracédo, ou servidor do contratante em qualquer
funcao, nos termos do art. 9°, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

e Declaracéo de que ndo ha sangdes vigentes que legalmente proibam
a participante de licitar e/ou contratar com o contratante.

e Certidao de Matricula de Imodvel atualizada;

5. PREPOSTO
51 A Contratada designara formalmente um preposto da empresa,
antes do inicio da execugao do servigo, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relagdo a execucgao do objeto contratado.

6 DA SUBCONTRATACAO
6.1 Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato,
o0 cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

10
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7.3 As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4 O érgado ou entidade podera convocar representante da empresa para
adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagoes
acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao:

7.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 117, caput). Fiscalizagao Técnica

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VI); do contrato acompanhara a execugéao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, V1),

7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a
descrigao do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, 11);

7.7.2. |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagcbes para a correcdo da execugao do contrato,
determinando prazo para a corregéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que

11
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ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéo
tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
VD).

7.7.6. A Servidora responsavel pela fiscalizagao desse contrato sera a servidora
Sra. Vitéria Araujo Costa.

7.7.7. O Servidor responsavel pela gestdo desse contrato sera o Sr. Sandro
Adauto Palhao — Coordenador da UAI Paraguagu/MG

Fiscalizagao Administrativa

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigoes
de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, | e Ill, do Decreto n° 11.246, de 2022). 6.8.1. Caso ocorra
descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

7.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execuc¢do no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracao. (Decreto n° 11.246, 9(—;}2022, art. 21, IV).

=

L 3
\@ & 12



CAMARA MUNICIPAL DE PARAGUAGU

Rua José Bueno, 20 — Centro — Paraguacu — MG — CEP 37.120-000
Telefones: (35) 3267-1495
www,camaradeparaguacu.mg.gov.br

CNPJ N° 07.480.746/0001-99

7.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, Il).

7.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengédo das condigbes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, 1).

7.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
VIII).

7.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagédo de
sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 1568 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes
sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor
de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestdo nos termos do
contrato.

8. DO PAGAMENTO

8.1. A avaliagdo da execucgédo do objeto observara o disposto neste item:
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8.1.1 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

8.1.2 nao produzir os resultados acordados,

8.1.3 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas;

8.1.4 Apresentar irregularidades que impegam a liquidagédo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.2 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execucado do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

Liquidagao

8.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.4 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagbes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.5 Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:;

8.5.1. o prazo de validade;

8.5.2 a data da emisséo;

8.5.3. os dados do contrato e do 6rgéao contratante;
8.5.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

8.5.5. o valor a pagar; e
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8.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.6. Havendo erro na apresentagcéo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se 0 prazo apos a comprovacao da regularizacao da situagéao, sem
énus ao contratante;

8.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.8. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengao das condigdes de habilitagao exigidas no edital,

b) identificar possivel razéo que impecga a participagao em licitagdo, no dmbito
do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018). 7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

8.9. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus creditos.

8.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.11. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento:
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8.12 O pagamento sera efetuado até o 5° (quinto) dia util de cada més.

8.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de
corregao monetaria.

8.14. Incidira sobre o valor corrigido, a titulo de multa, a razédo de 1% ao més,
sendo calculada proporcionalmente quando for inferior a 30 dias, na fragao de
0,0003333 ao dia.

Forma de pagamento

8.14 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.15 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

8.16 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

8.16.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serado retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

8.17 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovacgao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar

9. DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO DA CONTRATAGAO

9.1 Nos termos do art. 107 da Lei Federal n° 14.133/2021, a
contratagdo podera ser prorrogada sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal, desde que haja interesse da Administracdo e comprovada a
vantajosidade.
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10. REAJUSTE
10.1 Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data limite para a apresentag¢ao das propostas.

10.2 Em caso de prorrogagéao do contrato, sera reajustada a contrata-
¢ao aplicando-se o IPCA — indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo —
IBGE pelo periodo acumulado.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
11.1 A contratagédo sera realizada por meio de inexigibilidade de licita-
¢ao, art. 74, inciso V, da Lei n® 14.133/2021.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Locagdo de imovel ndo residencial

para o funcionamento da UAI — R$3.850,00 12 meses R$46.200,00

Unidade de Atendimento Integrado.

12.1 A estimativa de custo foi realizada com base na analise dos
valores e na proposta apresentada pela empresa CNPJ n®19.035.724/0001-07,
foi possivel constatar que a mesma esta de acordo com o praticado no
mercado, estando abaixo da média obtida para execugao deste servigo, sendo
valor mensal de R$3.850,00 (trés mil, oitocentos e cinquenta reais) mensais,
totalizando R$ 46.200,00 (quarenta e seis mil e duzentos reais) anual, valor
considerado aceitavel por este 6rgao.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgcamento Geral da Camara Municipal.

13.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
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01.031.0001.2513 - Manutencao Convénio Estado/Seplag - 33903900 -
Outros servigos de terceiros - pessoa juridica

13.3 Eventual dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apos aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos
critérios correspondentes, mediante apostilamento.

14. DAS SANGOES

14.1 Sao aplicaveis as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Impedimento de Licitar e Contratar com a Administragdo Direta e
Indireta do Municipio de Paraguagu, pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 03 (irés) e maximo de 06 (seis) anos.

14.2 As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar com o Municipio
e a Declaracdo de Inidoneidade poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

14.3 A penalidade de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipé-
teses:

a) descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacdo legal ou
infragéo a Lei quando nao se justificar aplicacdo de sang¢do mais grave, tais
como, o atraso na entrega de produto, servigos e etapas de obras, e situagdes
de natureza correlatas, independentemente da aplicagao da multa;

b) inexecugao parcial de obrigagao contratual principal ou acessoria de
pequena relevancia, e situagbes de natureza correlatas, a critério da
Administragdo Publica, quando nao se justificar aplicagao de sangao mais
grave.

14.4 A penalidade de multa sera aplicada de acordo com as seguintes
regras:

| - multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por
dia de atraso na entrega de bem ou execucédo de servigos, até o limite de 9,9%
(nove virgula nove por cento), correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso,
calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando
for o caso, a parcela correspondente aos impostos destacados no documento
fiscal;
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[l - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
adjudicagao da licitagdo ou do valor da contratagéo direta em caso de recusa
do licitante ou futuro contratado em assinar a Ata de Registro de Precos ou
contrato, ou recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente;

Il - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor de
referéncia para a licitagdo ou para a contratagdo direta, na hipdtese de o
licitante ou futuro contratado retardar injustificadamente o procedimento de
contratagdo ou descumprir preceito normativo ou as obrigagées assumidas, tais
como:

a) deixar de entregar documentagéo exigida para o certame licitatorio;

b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Administragao;

c) tumultuar a sessao publica da licitagao;

d) descumprir requisitos de habilitacdo na modalidade pregéo, a
despeito da declaragédo em sentido contrario;

e) propor recursos manifestamente protelatérios em sede de
contratacao direta ou de licitagéo;

f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da
licitagdo ou da contratagdo direta junto ao cadastro de fornecedores do
Municipio, dentro do prazo concedido pela Administragdo Publica, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo respectivo érgéo ou
entidade da Administragéo Publica Municipal,

g) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na
hipétese de o licitante ou contratado enquadrar-se como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar Federal n® 123,
de 14 de dezembro de 2006, e suas alteragdes;

h) propor impugnacgées ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e
que ja tenham sido respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatério;
e

i) outras situagdes de natureza correlatas.

IV - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da
adjudicacédo da licitagdo ou do valor da contratagdo direta, quando houver o
descumprimento das normas juridicas atinentes ou das obrigagdes assumidas,
tais como:

a) deixar de manter as condigbes de habilitagdo durante o prazo do
contrato;

b) permanecer inadimplente apo6s a aplicagao de adverténcia;
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c) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administragao Publica
Municipal, os documentos exigidos na legislagdo para fins de liquidagéo e
pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apods
solicitagéo do contratante;

e) nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante,

f) manter funcionario sem qualificagdo para a execugédo do objeto do
contrato,

g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto
do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situagéo apta a gerar ou causar
dano fisico, lesa@o corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

i) deixar de fornecer Equipamento de Protecédo Individual — EPI ou
uniformes, quando exigido, aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua
utilizagdo, na hipotese de contratagcao de servigos de mao de obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel
com o interesse publico, em especial quando solicitado pelo érgao contratante;

k) deixar de repor funcionarios faltosos;

I) deixar de controlar a presenga de empregados, na hipdtese de
contratagéo de servigos de mao de obra;

m) deixar de observar a legislagao pertinente aplicavel aoc seu ramo de
atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vale-transporte, vale-
refeigdo, seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com
quaisquer outras despesas relacionadas a execugdo do contrato nas datas
avencgadas;

o) deixar de apresentar, quando solicitado, documentagao fiscal,
trabalhista e previdenciaria devidamente regularizada;

p) outras situagdes de natureza correlata.

V - multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da
adjudicagao da licitagdo ou do valor da contratacao direta, na hipétese de o
contratado entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagdes,
condigbes e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito
oculto que o tornem improprio para o fim a que se destina;

VI - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total
do contrato ou da Ata de Registro de Precos, quando o contratado ou
fornecedor registrado der causa, respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao
cancelamento da Ata de Registro de Pregos.
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14.5 A aplicagdo das multas néo exclui a obrigagéo de reparagéo inte-
gral de eventual dano causado ao 6rgéo contratante.

14.6 A san¢do de impedimento de licitar e contratar, sera aplicada
quando nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave e nos seguintes
casos, quando:

a) der causa a inexecugéo parcial do contrato, que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

b) der causa a inexecugao total do contrato;

c) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

e) néao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida
para a contratagéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta,;

f) ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado;

g) outras situagdes de natureza correlatas.

14.7 A sancéo de declaragido de inidoneidade para licitar ou con-
tratar, sera aplicada aquele que:

a) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracao falsa durante a licitagao ou a execucgao do
contrato;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do
contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

e) praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n® 12.846, de
1° de agosto de 2013;

f) outras situagdes de natureza correlata.

14.8 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a
em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
Contratada.

14.9 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao
deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Contratante,
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ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divi-
da Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

Paraguagu (MG), 16 de dezembro de 2025.

CINTIA ARAUJO DA COSTA PEREIRA
Membro da equipe de contratagdo
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