CAMARA MUNICIPAL DE PARAGUAGU

www.camaradeparaguacu.mg.gov.br
CNPJ N° 07.480.746/0001-99

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 030/2025
Inexigibilidade n° 004/2025

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para ministrar cursos de treinamento e
aperfeicoamento sobre a Lei n° 14.133/2021, com foco exclusivo em planejamento e
elaboracdo de processos licitatérios para contratacdo de Obras e Servicos de
Engenharia com a finalidade de promover a reforma e ampliagdo da sede da Camara
Municipal de Paraguagu/MG, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

Item Especificagao Unid |Qtd | Valor Unit. | Valor total

Contratacao de empresa especializada
para ministrar treinamento e
aperfeicoamento sobre a Nova Lei de
Licitagdes (Lei 14.133/2021), com foco |Inscrigdes | 04 | R$1.480,00
exclusivo em Contratacdo de Obras e
Servigos de Engenharia

01 R$5.920,00

1.2.Caracterizagdo do objeto: O objeto da licitagcdo tem natureza de servigo técnico
especializado de natureza predominantemente intelectual por forga do art. 6°, XVIII, “b”,
da Lei Federal n° 14.133/2021.

1.3.Empresa a ser contratada € o Instituto Zuriel Capacitacéo e Publicacdo LTDA, CNPJ
n° 18.553.210/0001-72.

1.4.A resolugao n° 001/2024, desta Casa, dispensa a elaboracdo de analise de riscos,
conforme previsdo no seu art.64 §1°.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Contratacdo de empresa especializada para ministrar cursos de treinamento e
aperfeicoamento sobre a Lei n° 14.133/2021, com foco exclusivo em planejamento e
elaboragcdo de processos licitatérios para contratacdo de Obras e Servigcos de
Engenharia com a finalidade de promover a reforma e ampliagdo da sede da Cémara
Municipal de Paraguacu/MG.
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3. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

A Céamara Municipal de Paraguagu/MG esta planejando a reforma e ampliagdo de sua
sede. O sucesso e a legalidade desse projeto dependem da estrita observancia das
normas da NLLC, Lei 14.133/2021, em especial no que tange a Contratagao de Obras e
Servigos de Engenharia.

A complexidade e as inovagOes trazidas pela Novel Legis de Licitagdo, aliadas as
especificidades técnicas das contratagcbes de engenharia exigem o aprimoramento
imediato e direcionado da equipe.

A equipe de contratacdo, fiscalizagdo e controle interno da Camara necessita
urgentemente de capacitagdo especifica para atuar com seguranga, assertividade e
eficiéncia na fase de planejamento, contratacdo e gestdo de contratos de obras e
servicos de engenharia, evitando riscos de irregularidades, atrasos e sobreprecos. O
treinamento visa assegurar a correta aplicacdo da lei, minimizando o risco de falhas
processuais e otimizando a execucao da reforma e ampliagao.

A contratacdo € justificada pela necessidade de capacitagdo altamente especializada e
singular da equipe em um tema de elevada complexidade e de impacto direto no
patrimdnio publico (Obras e Engenharia), sendo o fundamento legal a inexigibilidade de
licitacdo, nos termos do art. 74, Il, f, da Lei 14.133/2021.

3. ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS:
3.1.Conteudo Programatico:

Dia 01 - 30 de outubro de 2025:

Introducéo:

» Conceito, legislagao aplicavel e regulamentacao;
» Atores: segregacao de fungdes e responsabilidades;

Fase preparatéria:

* Fluxo e pontos de atengao;

* Documento de formalizacdo da demanda: conceito e caracteristicas;
 Estudo Técnico Preliminar: conceito e requisitos;

» Termo de referéncia: conceito e requisitos;

* Modalidades;

* Regimes aplicaveis;
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« Critérios-de julgamento;

« Utilizacao de procedimento auxiliar de registro de precos e credenciamento - cautelas;
» Contratagao de assessoria e consultoria;

 Edital e seus anexos: destaques impugnacgdes e pedidos de esclarecimento atuagao
da area de engenharia,

» Consideragdes sobre parecer juridico obrigatorio;

 Conceitos fundamentais de obras e servigos de engenharia

* Diferenca entre obras e servigos de engenharia

 Servigos comuns e especiais de engenharia

* Obras comuns e especiais de engenharia

* Anteprojeto, Projeto Basico e Projeto Executivo.

Dia 02 - 31 de outubro de 2025:

* Regimes de execugé&o contratual

» Empreitada por Preco Unitario (EPU)

* Empreitada por Prego Global (EPG)

» Contratagao Integrada e Semi-integrada

* Vantagens, desvantagens e responsabilidades.

» Orcamentacao e BDI

» Métodos de orcamentacgao

* Uso de SINAPI e SICRO

» Elaboracao e composicao do BDI

» Analise de exequibilidade das propostas

* Habilitagao técnica e garantias

» Exigéncias de CAT/CAOQO e formalismo moderado

» Garantia de proposta, garantia de execugédo, garantia adicional e
seguro-garantia com retomada

* Limites legais e decisbes do TCU

* Licenciamento ambiental

* Fiscalizagao e gestao contratual

* Registros obrigatérios: diarios de obra, medi¢des e relatorios.
» Subcontratagcdes

* Boas praticas

* Alteragbes e aditivos contratuais

* Limites legais para acréscimos e supressdes

* Erros e omissdes no orgamento

 Jogo de planilha

* Inclusao de novos servigos € manutencao de descontos
 Superfaturamento e sobrepreco

* Diferenga conceitual

» Métodos de calculo utilizados pelo TCU

« Exemplos praticos de glosas e responsabilizagdes


http://www.camaradeparaguacu.mg.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE PARAGUAGU

www.camaradeparaguacu.mg.gov.br
CNPJ N° 07.480.746/0001-99

/9
1 Papagyagl 15

« Enceframento contratual

3.2. Carga Horario: 16 horas, divididas em dois dias.

3.3. Modalidade: Presencial;

3.4. Material didatico: Material exclusivo; Apostila do curso com o conteudo para
consultar; Grupo exclusivo no Whatsapp para tirar duavidas com professores e trocar
experiéncias por até 30 dias apds o curso

4.2. VIGENCIA E VALOR:

4.2.2. Vigéncia: 30 dias apos a assinatura do contrato.

4.2.3. Valor total: R$5.920,00 (Cinco mil, novecentos e vinte reais).
4. Justificativa de Precgos:

(Conforme Art. 72, VIl e Art. 74, V da Lei n® 14.133/2021):

A contratagao por inexigibilidade, embora dispense a competigdo, ndo desobriga a
Administragéo de justificar a compatibilidade do prego com o valor de mercado (art. 23,
§4°, NLLC).

4.1. Método de pesquisa:

A pesquisa de pregos para a presente contratagédo foi realizada mediante a coleta das
fontes, em ordem de preferéncia:

1. Contratos analogos/Notas fiscais firmados pelo Instituto Zuriel com outros 6rgaos
publicos nos ultimos trés anos, cujo objeto seja semelhante (treinamento sobre a Lei

14.133/2021 com foco em obras/engenharia);

2. Proposta comercial do Instituto Zuriel para o curso especifico, contendo
detalhamento de custos e servigos inclusos.

4.2. Resultado da Pesquisa:

Valor da Contratagao

Orgdo

contratante Valor Total

Discriminagao do servigo
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Formagdo de Agentes de Contratagdo e Prefeitura
Pregoeiros, comissdo de contratagéo e Municipal de R$10.350,00
equipe de apoio. Luisburgo/MG
Formagéo de Agentes de Contratacdo e Cajmara
Pregoeiros, comissdo de contratagdo e I\éﬁmcu&al ge RS6.890.00
: : apada do .890,
equipe de apoio. Norte/MG
Formagéo de Agentes de Contratagéo e Cémara
Pregoeiros, comissdo de contratacdo e M\‘/J_”'C'pagde R$10.950,00
. ) irgem da
equipe de apoio. Lapa/MG
Proposta Instituto Zuriel Camara RS5.920,00
Municipal de
Paraguacu/MG

4.3. Conclusao da justificativa de Precgos:

O valor proposto pelo Instituto Zuriel de R$ 5.920,00 estd compativel com os
valores praticados pela propria instituicio em contratagcbes semelhantes com a
Administracao Publica. Portanto o prego se mostra razoavel e vantajoso para a Camara
Municipal de Paraguacu/MG, em face da singularidade e da qualidade técnica que se
busca.

5. Razdo de Escolha do Contratado (Instituto Zuriel):
(Conforme art. 72, Vl e VII, c/c art. 74, 1ll, f da Lei 14.133/2021)

5.1. FUNDAMENTO LEGAL:

A contratacdo do Instituto Zuriel é realizada por inexigibilidade de Licitagdo, com
fundamento no art. 74, inc. lll, alinea f, da Lei 14.133/2021, que trata da contratacdo de
servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissional ou empresa de notdria especializagdo. O treinamento e aperfeicoamento de
pessoal se enquadra na alinea f do referido dispositivo.

5.2. CARACTERIZAGAO DA INVIABILIDADE DE COMPETIGAO E SINGULARIDADE:
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O objeto possui carater singular, demandando um instrutor ou equipe com profundo e
comprovado conhecimento e experiéncia pratica no tema.

A singularidade reside:

1. Na complexidade e novidade do tema (Lei 14.133/2021), exigindo palestrantes
com experiéncia consolidada e atualizada.

2. No foco estrito em Obras e Servigos de Engenharia, que exige didatica
diferenciada e aplicacao pratica especifica para o setor.

3. Na necessidade de um conhecimento verticalizado, que ndo pode ser oferecido
por qualquer empresa de treinamento, mas apenas por aquela cuja reputagdo e
expertise sejam inquestionaveis.

5.3. COMPROVAGAO DA NOTORIA ESPECIALIZAGAO:

Conforme o art. 74, §3°, da Lei 14.133/2021, notoria especializagdo é a qualidade
de profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagbes, organizagao, aparelhamento,
equipe técnica ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permite inferir
que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagao
do objeto.

A notdria especializagao do Instituto Zuriel, € comprovada pelos seguintes elementos:
1. Curriculo Eng® NATALIA PONCIANO IGNACIO DE LIMA:

-Analista Judiciario — Engenharia Civil
Tribunal Regional do Trabalho da Terceira Regido
Desde setembro de 2016.

Atuacdo na Secretaria de Engenharia (SENG), atualmente como Assessora
Técnica da gestora da unidade. Responsavel pelo suporte técnico as segdes vinculadas,
com foco na gestdo e fiscalizagdo de contratos, analise normativa e elaboragdo de
documentos técnicos que integram o planejamento das contratagbes publicas. Principais
atividades:

* Elaboracao de DFDs, ETPs, TRs e Mapa de Risco conforme a Lei n® 14.133/2021;

* Apoio a gestdo contratual e analise de conformidade juridica e técnica;

* Atualizacéao e interpretacdo de normas técnicas (ABNT), legislagdes e jurisprudéncia do
TCU;

* Apoio técnico a condugdo de processos licitatérios para obras e servigcos de
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-Graduagao em Arquitetura e Urbanismo - concluido em 08/2009
Universidade Federal de Minas Gerais — UFMG

-Graduacao em Engenharia de Producéo Civil - concluido em 08/2014
Universidade FUMEC

-Pd6s-graduagéo em Direito Administrativo - concluido em 03/2025
Centro Universitario Arnaldo Janssen — UNIARNALDO

2. Curriculo Dra JUNIA VALE:
Bacharel em Direito pela UFMG, especializada em Direito Administrativo e Direito
Publico.

-Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido
Assessora especial da presidéncia desde janeiro de 2022

-Instrutora do Curso de Capacitagao para Servidores do TRT3 desde 2022

-Assessora Juridica:

. Municipio de Confins — anos 2019/2020;

. Prefeitura Municipal de Santa Luzia -2016;

o Municipio de Pedro Leopoldo — 2009/2012;

o Secretaria de Estado de Defesa Social de Minas Gerais — 2008/2009;
o Municipio de Guaranésia — 2007/2008;

. Municipio de Ribeirdao das Neves — 2005/2006;

o Funed - Fundacao Ezequiel Dias — 2003/2005;

Conclusao: A escolha recai sobre o Instituto Zuriel em razdo da notdria especializacao
de seu corpo docente, conforme se extrai da documentagao anexa, sendo mais apto a
oferecer o treinamento singular de que a Camara Municipal de Paraguagu/MG necessita
para o planejamento e execucao legal de suas futuras obras de reforma e ampliagao.

6. CONDIGOES DE HABILITAGAO:

6.1. O Agente de Contratagao verificara o eventual descumprimento das condi¢des de
participagcao especialmente quanto a existéncia de sangao que impeca a participagao no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica — TCU;
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
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b) ~ “Cadastro de empresas inidéneas do Tribunal de Contas da Unido, do Ministério
da Transparéncia, Fiscalizacao e Controladoria-Geral da Uniao;
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:903475405890::NO:3.4,6
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?
ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc

C) Cadastro Nacional de Condenacgdes civis por Ato de Improbidade Administrativa
e Inelegibilidade, supervisionado pelo Conselho Nacional de Justica.
https://cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php?validar=form

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da pessoa juridica licitante e
de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preveé,
dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicado de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a sua
desclassificagao.

6.3.3. Constatada a existéncia de sang¢ao, o Agente de Contratagao reputara o licitante
inabilitado, por falta de condic&o de participacao.

6.3.4. O licitante devera encaminhar os documentos de habilitagdo conforme
especificado nos niveis:

Nivel | — Credenciamento:

° Proposta

o Dados bancarios;

o Inscrigdo Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

o CPF do(s) dirigente(es), sécio(s).

Nivel Il — Habilitagao Juridica:

° Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragbes em vigor, devidamente

registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por agoes,
acompanhado do documento de eleicdo de seus administradores:

a) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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b) ~ Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacéao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

e) Sociedades estrangeiras que n&o funcionem no pais devem apresentar
documentos de habilitagdo equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder
Executivo Federal, inicialmente em tradugao livre.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricado do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

o Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Nivel lll - Regularidade Fiscal Federal e Trabalhista:

o Comprovante de Regularidade da Receita Federal e PGFN:

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certiddao Negativa
de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND),
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, ou Certidao
Positiva com Efeitos de Negativa;

o Comprovante de Regularidade do FGTS:
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Pfaﬂ}a dé-regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
comprovada através de apresentacdo de certiddo fornecida pela Caixa Econdmica
Federal;

o Comprovante de Regularidade perante a Justica do Trabalho:

Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho, através de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, de acordo
com a Lei n°® 12.440/2011 e Resolugao Administrativa n® 1.470/2011 do TST.

Nivel IV - Regularidade Fiscal Estadual e Municipal:

o Comprovante de Regularidade com a Fazenda Estadual, comprovada através
de Certiddo de Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do
domicilio ou sede da licitante.

o Comprovante de Regularidade com a Fazenda Municipal;

° Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

6.4. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

6.5. As Microempresas, as Empresas de Pequeno Porte e o Microempreendedor
Individual (MEI) deverdo apresentar toda a documentagdao exigida para efeito de
comprovagdo de REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, mesmo que apresente
alguma restricdo, sendo a comprovagao efetiva exigivel somente para efeito de
contratacdo, nos termos dos arts. 42 e 43 da LC 123, de 2006 e art. 4° do Decreto
Federal 8.538, de 2015.

Nivel V - Qualificagao Econémico-Financeira:

o Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

10
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6.6. -Documentos complementares:
o Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da

Constituicdo Federal;

o Declaragcdo de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, conforme art. 63, IV da Lei n® 14.133/2021;

o Declaracéo da propria empresa de que ndo possui em seu quadro de pessoal e
societario, servidor publico do Poder Executivo Estadual exercendo fungbes de geréncia
ou administragéo, ou servidor do contratante em qualquer fungéo, nos termos do art. 9°,
§ 1°,da Lei n® 14.133/2021.

o Declaracdo de que ndao ha sangbes vigentes que legalmente proibam a
participante de licitar e/ou contratar com o contratante.

5. PREPOSTO

5.1 A Contratada designara formalmente um preposto da empresa, antes do inicio da
execugao do servigo, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execucgao do objeto contratado.

6 DA SUBCONTRATAGAO
6.1 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

7.4 O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
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apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes

contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto,
do plano complementar de execugcdo da contratada, quando houver, do método de
aferigcdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao:

7.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizac&do Técnica

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI); do
contrato acompanhara a execug¢ado do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);

7.7.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagcdes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para
a corregao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucédo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.7.6. A Servidora responsavel pela fiscalizacdo e gestao desse contrato sera a
servidora Sra. Vitéria Araujo Costa.

Fiscalizagao Administrativa
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7.8. O~fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicbes de

habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°
11.246, de 2022). 6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o
fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

7.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicées de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

7.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac¢des
assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

7.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).
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contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera realizado nos termos do art. 145, I, da NLLC, sendo condi¢céo
indispensavel o pagamento integral para efetivagdo da inscrigdo no curso e condigao
padrdo para reserva de vagas. Tal exigéncia decorre da natureza do servigo de
capacitagcédo, que impde custos prévios com a organizagao do evento (pagamento de
palestrantes, aquisicdo de materiais, reserva de local, emissao de certificados, etc.)

8.2. O fornecedor obrigado a devolugéo integral do valor antecipado, com as devidas
corregdes monetarias, em caso de nao realizagdo do curso por culpa da contratada.

8.3. O pagamento sera efetuado somente apds a apresentacdo da Nota de Empenho
devidamente assinada e do Comprovante de Inscricdo dos servidores (ou documento
similar que ateste o compromisso irrevogavel da contratada com a prestacédo do
servico).

Liquidagao

8.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
pagamento, conforme condi¢des para efetivagdo da inscrigao.

8.5 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.6 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

8.6.1. o prazo de validade;

8.6.2 a data da emissao;

8.6.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
8.6.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
8.6.5. o valor a pagar; e

8.6.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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8.7\."t?'H§Vend'o erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstadncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagao, sem énus ao contratante;

8.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133, de 2021.

8.9. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagcado exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impecga a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018). 7.22.
Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.10. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados o0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

8.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento:
8.13 O pagamento sera efetuado até o dia 29 de outubro de 2025.
Forma de pagamento

8.14 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.15 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
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aplicavel.

8.16.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

8.17 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO DA CONTRATAGAO

9.1. Em virtude da contratacdo por escopo, ndo ha que se falar em prorrogagao
contratual.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1 A contratacdo sera realizada por meio de inexigibilidade de licitacdo, art. 74, inciso
1, f, da Lei n°® 14.133/2021.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Valor da Contratagao

Objeto Valor Unitario | Quantidade | Valor Total

Contratacao de empresa especializada
para ministrar treinamento e
aperfeicoamento sobre a Nova Lei de
Licitagbdes (Lei 14.133/2021), com foco
exclusivo em Contratacédo de Obras e
Servigos de Engenharia — Instituto Zuriel

R$1.480,00 04 R$5.920,00

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Camara Municipal.

12.2 A contratagao sera atendida pela seguinte dotacgao:

01.031.0001.2501 - Manutengao da Camara Municipal - 33903900 -Outros servigos
de terceiros - pessoa juridica
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12.3 Eventual dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apo6s aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagcdo dos critérios

correspondentes, mediante apostilamento.

13. DAS SANGOES

13.1. S&o aplicaveis as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Impedimento de Licitar e Contratar com a Administragao Direta e Indireta do Municipio
de Paraguagu, pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) e maximo
de 06 (seis) anos.

13.2. As sangbes de impedimento de licitar e contratar com o Municipio e a Declaragao
de Inidoneidade poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

13.3. A penalidade de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipoteses:

a) descumprimento, de pequena relevancia, de obrigagao legal ou infracdo a Lei quando
ndo se justificar aplicacdo de sangado mais grave, tais como, o atraso na entrega de
produto, servicos e etapas de obras, e situacdbes de natureza correlatas,
independentemente da aplicagao da multa;

b) inexecugdo parcial de obrigagdo contratual principal ou acesséria de pequena
relevancia, e situacbes de natureza correlatas, a critério da Administracdo Publica,
quando nao se justificar aplicagao de sangéo mais grave.

13.4. A penalidade de multa sera aplicada de acordo com as seguintes regras:

| - multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso na
entrega de bem ou execugao de servigos, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por
cento), correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor
correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela
correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

Il - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicacéo da
licitacdo ou do valor da contratagcao direta em caso de recusa do licitante ou futuro
contratado em assinar a Ata de Registro de Pregos ou contrato, ou recusar-se a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente;

[l - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a
licitagdo ou para a contratagao direta, na hipétese de o licitante ou futuro contratado
retardar injustificadamente o procedimento de contratagdo ou descumprir preceito
normativo ou as obriga¢des assumidas, tais como:

a) deixar de entregar documentagao exigida para o certame licitatério;

b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito
pela Administracao;

¢) tumultuar a sessao publica da licitagao;
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d) desctimprir requisitos de habilitagdo na modalidade pregéo, a despeito da declaragdo
em sentido contrario;

e) propor recursos manifestamente protelatérios em sede de contratacédo direta ou de
licitacao;

f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitacdo ou da
contratagao direta junto ao cadastro de fornecedores do Municipio, dentro do prazo
concedido pela Administracdo Publica, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo respectivo 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
Municipal;

g) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipotese de o
licitante ou contratado enquadrar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, nos termos da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e
suas alteragdes;

h) propor impugnagdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja tenham sido
respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatorio; e

i) outras situagdes de natureza correlatas.

IV - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicacéo da
licitagdo ou do valor da contratagdo direta, quando houver o descumprimento das
normas juridicas atinentes ou das obrigagbes assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condigdes de habilitagdo durante o prazo do contrato;

b) permanecer inadimplente apds a aplicagéo de adverténcia;

c) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracdo Publica Municipal, os
documentos exigidos na legislagao para fins de liquidagao e pagamento da despesa,;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida ap6és solicitacdo do contratante;
e) nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionario sem qualificacdo para a execugao do objeto do contrato;

g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situagdo apta a gerar ou causar dano fisico,
lesao corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

i) deixar de fornecer Equipamento de Protec&o Individual — EPI ou uniformes, quando
exigido, aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagao, na hipotese de
contratagcao de servigcos de mao de obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse
publico, em especial quando solicitado pelo 6rgao contratante;

k) deixar de repor funcionarios faltosos;

I) deixar de controlar a presenga de empregados, na hipétese de contratagado de servigos
de m&o de obra;

m) deixar de observar a legislagao pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vale-transporte, vale-refeigdo, seguros,
encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas
relacionadas a execucdo do contrato nas datas avencgadas;
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o) deikar de apresentar, quando solicitado, documentagdo fiscal, trabalhista e
previdenciaria devidamente regularizada;

p) outras situagdes de natureza correlata.

V - multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicagéo da
licitagdo ou do valor da contratacao direta, na hipotese de o contratado entregar o objeto
contratual em desacordo com as especificacdes, condicbes e qualidade contratadas
e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem impréprio para o fim a que
se destina;

VI - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da
Ata de Registro de Pregos, quando o contratado ou fornecedor registrado der causa,
respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao cancelamento da Ata de Registro de
Precos.

13.5. A aplicagdo das multas ndo exclui a obrigacdo de reparacédo integral de eventual
dano causado ao érgéo contratante.

13.6. A sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar, sera aplicada quando nédo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave e nos seguintes casos, quando:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato, que cause grave dano a Administragéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) der causa a inexecugéo total do contrato;

c) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

€) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

g) outras situagcdes de natureza correlatas.

13.7. A sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, sera
aplicada aquele que:

a) apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

b) fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

e) praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013;

f) outras situagdes de natureza correlata.

13.8. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada.

13.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da
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cobrados Jud|C|aImente.

Paraguacu, 27 de outubro de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b CINTIA ARAUJO DA COSTA
g Data: 27/10/2025 16:53:04-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

CINTIA ARAUJO DA COSTA
Membro da equipe de contratacao
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