CAMARA MUNICIPAL DE PARAGUAGU

www.camaradeparaguacu.mg.gov.br
CNPJ N° 07.480.746/0001-99

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Unidade responsavel: SECRETARIA DA CAMARA
Processo Administrativo n° 015/2025
Pregéo eletronico n° 001/2025

1.DO OBJETO:

1.1.Contratagao, por REGISTRO DE PRECOS, de empresa especializada para
prestacdo de servicos de BUFFET COMPLETO e COFFEE BREAK, incluindo
todos os insumos e equipe de trabalho, em atendimento a eventos e
solenidades a serem realizados pela Camara Municipal de Paraguagu MG,

conforme quantitativos e especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.

1.2.0 processo sera realizado na modalidade PREGAO, para REGISTRO DE
PRECOS, no formato ELETRONICO, cujo critério de julgamento sera por
MENOR PRECO POR LOTE.

1.3.0 objeto deste Termo de Referéncia € de entrega completa e imediata,
conforme demanda solicitada pela Camara Municipal.

1.4.0s itens objetos deste termo de referéncia sédo caracterizados como

comuns, considerando-se contratagao de baixa complexidade.

1.5.A pesquisa de precos foi realizada diretamente com potenciais prestadores
de servigo com sede na cidade de Paraguacgu e regidao devido a prestagao de

servico ser especifica na cidade promovedora do certame.

1.6. A Ata de Registro de precos trara maior detalhamento das regras que

serao aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

1.7. A contratacdo se dara em observancia ao principio da padronizagao, em
consonancia com o disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021.

1.8. Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.9. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo
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2.DA FUNDAMENTAQAO E DA DESCRICGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACGAO:

2.1.A contratacdo de um servico de servicos de Buffet e Coffee Break é
fundamental para garantir o sucesso dos eventos oficiais, reunibes,
treinamentos e demais atividades institucionais promovidas pela Céamara
Municipal.

2.2A escolha de um fornecedor especializado visa assegurar a qualidade, a
variedade e a seguranga dos alimentos oferecidos, atendendo as necessidades
de conforto e bem-estar dos participantes.

2.3 A contratacdo visa otimizar recursos, garantir agilidade na organizagéo dos
eventos e promover uma imagem profissional e acolhedora da instituicéo.

2.4 A contracao de servigos de Buffet e Coffee Break tem sua importéncia para
o bom andamento das atividades institucionais, promovendo um ambiente
adequado e receptivo para todos os envolvidos.

2.5 A Fundamentagao da Contratagcdo encontra-se prevista no art. 6°, XLI, da Lei
Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021.

3.DO CRITERIO DE JULGAMENTO:
3.1 O critério de julgamento pertinente a licitacdo € o MENOR PRECO POR LOTE.

4.DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO:

4.1 Do quantitativo anual dos servigos:

LOTE OBJETO QTD PRECO PRECO
UNITARIO TOTAL DE
REFERENCIA | REFERENCIA

Servico de BUFFET
COMPLETO incluindo
vasilhames, salgados
01 |diversos, doces, 02 R$ R$
bebidas, equipe de
trabalho, para 150

pessoas, conforme
especificacdes contidas
no Termo de
Referéncia.

Servico de COFFEE
BREAK com
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02 |fornecimento de todos 720 R$ R$
os insumos, de forma
parcelada, quantidade
minima de 30 pessoas,
conforme as
especificacdes contidas
no Termo de
Referéncia.

VALOR TOTAL DE REFERENCIA R$

4.2Quantitativo de itens para cada tipo de servigo:
4.2.1 LOTE 01: BUFFET COMPLETO para 150 (cento e cinquenta) pessoas:

4.2.1.1. Mobiliario sofisticado, sendo:
- 38 mesas;

- 38 toalhas longas adamascadas, jacquard ou acetinadas (toalhas mais finas);
- 150 cadeiras;

Obs: As mesas deverdao ser de um tamanho que acomode, confortavelmente,
quatro pessoas e deverao ser forradas com toalhas;

Obs: As cadeiras deverao ser forradas com forros na mesma cor das mesas;

4.2.1.2. Do cardapio:
Salgados/Entrada:

-Coxinha com catupiry;

-Coxinha Francesa;

-Croquete de bacalhau;

-Bolinha de carne seca com cream cheese;
-Folhado de abacaxi com bacon;

-Quibe.

Mini Porgdes:
-Estrogonofe de filé bovino;
-Mini escondidinho (carne seca e frango);

Mesa Mineira:
-Batata frita
-Isca de tilapia;
-Torresmo.
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-Pao de queijo;

-Pastel de carne;

-Pastel de queijo;

-Tabua de frios contendo: salaminho italiano, lombinho canadense, paes rusticos
como baquete italiana, uvas, morango e demais frutas da época.

Prato Principal:

-Saladas variadas de legumes crus e cozidas;

-Carnes: vermelhas e branca (frango, bovino ou peixe);

-Acompanhamentos: arroz branco, puré (batata, milho), farofa (tropeiro, banana,
ovo, bacon e calabresa);

- 1 (um) tipo de massa com molho vermelho ou branco.

Mesa de café na saida:
-Café com e sem agucar;
-Cha;
-Biscoitos amanteigados e finos.

Sobremesas:
-Bombons e doces finos e tradicionais com sabores variados — incluindo forminhas

flor (cor a definir);
-Tortas grandes (que atendam ao numero de convidados) com sabores a definir.

Bebidas:
- Galbes de 20 L de agua mineral sem gas;
-Garrafas de 1,51 de agua mineral com gas;
-Pets de 2 L de refrigerante Coca-Cola — sendo alguns diet;
-Pets de 2 L de refrigerante Guarana Antarctica — sendo alguns diet;
-Suco de uva de caixa;
-Suco natural de abacaxi.

Utensilios:

-Todos os vasilhames de servir e de servico que forem necessarios para a
realizacado do evento, tais como: réchauds, lougas, xicaras, bandejas, tagas, pratos
e talheres diversos, jarras, cumbucas, suportes em geral, guardanapos, entre
outros.

Equipe de trabalho:
-01 Auxiliar de salao;
-01 Coordenador;
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-Copeiras (0s);
-Cozinheiras (0s);
-6 Gargons- (critério de no minimo 1 para cada 25 pessoas).

Obs: em atendimento a quantidade estimada de até 150 convidados.
Obs: Toda equipe de trabalho devera estar uniformizada.

4.2.2. LOTE 02: COFFEE BREAK com fornecimento de todos os insumos, de forma
parcelada, quantidade minima de 30 pessoas:

4.2.2.1. Do cardapio:
« Café puro sem agucar (min. 200 ml por pessm).
« Refrigerante, 02 tipos tradicionais e 01 tipo sem agucar (zero) (min. 200 ml
por pessoa).
« 02 tipos de suco de frutas, natural ou polpa (min. 200 ml por pessoa).
« 01 opgéo de minissanduiche frio (min. 2 unidades por pessoa).
« 02 opgdes de bolo caseiro com cobertura (min. 2 fatias por pessoa).
« Minipao de queijo (min. 03 por pessoa)
« Minissalgadinhos fritos — 03 variedades (min. 06 unidades por pessoa).
. Bolacha doce (goiabinha, sequilhos, canela, ou a combinar) min. 06
unidades por pessoa.

4.2.2.2. Insumos e acessorios:
Os descartaveis e acessorios devem acompanhar os objetos da contratacao:

Guardanapo de papel;

Copos descartaveis de plastico e de isopor;

Copos de vidro e xicaras de ceramica (serao solicitados para alguns eventos);
Mexedor para café de plastico descartavel;

Saché de acucar;

Saché de adocante;

Bandeja para exposi¢cao dos alimentos;

Toalhas para as mesas dos alimentos;

Jarras, garrafas térmicas, aparadores, lougas, talheres, etc (todo material e insumos
necessarios para execugao dos servigos).

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

5.1. A CONTRATADA devera providenciar, a custos proéprios, recursos humanos
necessarios para a realizagdo do evento, tais como: auxiliar de saldo, coordenador
(a), copeiros (as), cozinheiros (as), garcons, etc., devidamente uniformizados.
Neste sentido, a méao de obra mencionada deve ser suficiente para a completa e
perfeita execugao dos servigos, observando-se ainda:

5.2. O servico de buffet deve ter seu inicio assim que comecar a solenidade/evento;
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5.3. O dia, local e horario da solenidade/evento sera avisado previamente com no
minimo 05 (cinco) cinco dias de antecedéncia e tera a duracdo maxima estimada de
05 horas. O local sera dentro do perimetro urbano da cidade de Paraguagu MG
e sera indicado na ordem de fornecimento.

5.4. O servico de gargom deve ser dividido por areas de forma a assegurar que
todos os convidados sejam servidos em igual numero de vezes de cada prato ou
bebida;

5.5. A quantidade minima de garcons para dar suporte aos eventos deve obedecer
ao seguinte critério: sdo necessarios 1 gargcom para cada grupo de 25 pessoas;

5.6. Nos valores cotados deverao estar inclusos todos os custos, inclusive
transporte, mao de obra, embalagens, seguros, frete, impostos, e quaisquer outros
custos que incidam direta ou indiretamente na aquisigao, entrega dos materiais e
prestacao de servicos.

5.7. Qualquer prejuizo ou dano ocorrido as lougas, talheres, bandejas, tacas, jarras,
guardanapos, mesas, cadeiras, toalhas etc., e equipes de empregados (gargons,
copeiros, cozinheiras, auxiliares de saldo, etc) serdo de responsabilidade da
CONTRATADA, nao podendo repassa-los em nenhuma hipétese a CONTRATANTE.

5.8. O CONTRATANTE podera solicitar por escrito, degustagdo prévia dos itens
constitutivos do Buffet, a fim de certificacdo se os mesmos estdo de acordo com o
solicitado na autoriza¢ao de fornecimento;

5.9. A CONTRATADA devera efetuar a completa desocupacao e limpeza do espaco,
imediatamente ao final do evento;

5.10. O CONTRATANTE reserva-se o direito de nao receber o objeto em desacordo
com as especificagdes e condigdes constantes do Termo de Referéncia do edital e
deste instrumento, podendo aplicar as penalidades e sang¢des previstas ou rescindir
o contrato.

5.11. O objeto sera recebido definitivamente apds o evento, desde que
comprovada adequacgao aos termos contratuais e conformidade com as
especificagdes e afericdo do direito ao pagamento.

5.12. Nao serdo admitidos, para efeito de recebimento, servico prestado em
desacordo ou conflitantes com quaisquer especificagbes prescritas no Termo de
Referéncia e neste instrumento.

5.13. Os servigos, bem como os direitos e obrigacbes deles decorrentes, nao
poderdo ser subcontratados, cedidos ou transferidos, total ou parcialmente,
nem serem executados em associacdo da Contratada com terceiros, salvo
mediante prévia autorizagao da Contratante.
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5.14. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas do
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, os motivos que por ventura possam
impossibilitar o cumprimento de qualquer obrigagdo prevista no instrumento
convocatorio;

5.15. O aceite/aprovacao da prestacao dos servigos pelo 6rgao licitante nao exclui a
responsabilidade civil dos fornecedores por vicios de qualidade ou disparidades com
as especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, verificadas
posteriormente, garantindo-se ao 6rgao licitante as faculdades previstas no art. 18
da Lei n.° 8.078/90.

5.16. Os produtos devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
adequada, com o menor volume possivel, de forma a garantir a maxima protegéao
durante o transporte e 0 armazenamento.

5.2. Dos Utensilios e Materiais:

Os utensilios (lougas, talheres, inox de boa qualidade, toalhas (cor a combinar),
jarras, cafeteiras, suporte para guardanapos, suporte para agucar e adogantes,
bandejas, réchauds etc.), materiais de servigo e limpeza, guardanapos, gelo, enfim,
tudo aquilo que for necessario a realizacdo do evento, serdo fornecidos pela
CONTRATADA conforme definido pelo CONTRATANTE;

As jarras para sucos deverao ser em vidro, transparente e liso;

As jarras para agua poderdo ser em inox, modelo liso, sem ornamentos
€eXCcessivos;

As tacas para as bebidas deverdo ser em vidro fino, incolor e liso, sem
ornamentos;

As toalhas deveréao ser longas, adamascadas, jacquard ou acetinadas (toalhas mais
finas), cor a definir;

Os guardanapos deverao ser em papel branco, lisos e de boa qualidade.

5.3. Da Organizagdo das Mesas:
Manter as mesas impecavelmente dispostas com toalhas limpas e bem passadas e
outros utensilios necessarios perfeitamente limpos;

Na arrumacgao das mesas deverao ser utilizadas toalhas com altura até o chao.

5.4. Dos Alimentos:
Os alimentos devem ser frescos e acondicionados de forma adequada, os liquidos
devem estar em temperatura compativel com seu uso, sendo quente para café e cha
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e gelado para sucos, refrigerantes e agua. As quantidades devem ser compativeis
com a quantidade de pessoas descritas neste termo de referéncia;

Os alimentos deverdao ser dispostos de forma harmoniosa nas travessas e
bandejas, sendo a decoragao por conta da empresa vencedora;

Os alimentos fornecidos deverao ser entregues, em perfeito estado, observando- se,
na data da entrega, as especificagdes abaixo:

Preparados no dia da entrega;

Assados ou fritos no dia da entrega;

Apresentar 6tima aparéncia, consisténcia, odor, cor, textura e sabor caracteristicos;
Os produtos requisitados ndo poderao ser expostos a intempéries da natureza, tais
como: chuva, sol, calor excessivo;

Garantia de acondicionamento dos alimentos que preserve sua qualidade e
integridade fisica;

As caixas para o transporte dos produtos deverao ser térmicas nos casos em que 0s
géneros requisitados necessitem de ambiente apropriado para conservagao.

A avaliagéo da qualidade do produto sera realizada por pessoa designada pela
administragao para essa finalidade.

Todos os itens que compdem esse servigo deverao estar a disposi¢cao e em perfeito
estado no prazo maximo de 01 (uma) hora antes do inicio do evento.

5.5. Especificagoes dos servigos:

Os produtos devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma
a garantir a maxima protecao durante o transporte e o armazenamento.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATA(;AO:
Sustentabilidade:

6.1. Os critérios de sustentabilidade exigidos para o fornecimento dos
equipamentos objeto deste termo de referéncia deve ser atendido de acordo
com o0s requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratacées
Sustentaveis e nas normas e regulamentos especificos para fornecimento de
alimentos.

Indicagcao de marcas ou modelos:

6.2. Na&o se aplica a indicagdo de marcas ou modelos para o objeto desta
contratagao.
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Garantia da contratacgao:

6.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo para o objeto
especificado.

7.  CONDICOES DE  ALTERACAO, REMARCACAO ou
CANCELAMENTO DO SERVICO:

7.1. A programacao podera sofrer alteracdo ou remarcagao, seguindo os
critérios de conveniéncia e oportunidade da Administracdo Publica, havendo a
necessidade de alteracdo ou adiamento, esta sera informada ao prestador de
servico contratado, com antecedéncia minima de trés dias corridos, sem
incidéncia de quaisquer 6nus a CONTRATANTE.

7.2. Havendo no dia da execugado dos servigcos, a ocorréncia imprevisivel de
situacdes de extrema gravidade, tais como, casos fortuitos ou casos de forca
maior, sendo regularmente comprovado, o impeditivo da execucgédo do Evento,
motivador do objeto da contratag&o, havera a remarcagéo e / ou cancelamento
do referido Evento, sem incidéncia de quaisquer 6nus a CONTRATANTE.

8. DA PREVISAO DE HORARIOS DOS EVENTOS

8.1. Os horarios dos eventos serdo definidos em momento oportuno, antes
da realizagdo do mesmo. A CONTRATADA compromete-se a estabelecer, com
antecedéncia razoavel, o horario de inicio e término, garantindo a adequada
preparagao e execucao dos servicos de Buffet e Coffee Break. Quaisquer
alteracbes no horario previamente estipulado deverdo ser comunicadas e
confirmadas por ambas as partes com a devida antecedéncia, a fim de
assegurar o bom andamento do evento e a qualidade dos servigos prestados.

8.2. O Prestador de servico, seus prepostos e colaboradores deverao
comparecer ao local do evento, com antecedéncia minima de 1 (uma) hora,
para entrega dos alimentos, preparagdo das mesas, dentre outras
providéncias. A previsdo de duragao dos eventos sera de 3h (Trés horas) para
Coffe Break e de 05h (Cinco horas) para o Buffet, a depender do evento. O
fornecedor compromete-se a disponibilizar os servigos e os itens contratados
durante todo o periodo estipulado, garantindo a qualidade e a quantidade de
alimentos e bebidas conforme o contratado.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021 e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato,
o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias, mediante simples apostila.

9.3. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para a reuniao
inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informacdes acerca
das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das estratégias para
execucao do bjeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

10. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

10.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos conforme previsto no art. 117 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

10.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugado do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

10.3. Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos
para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a contratada a
correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

10.4. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao
do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,
devem ser aplicadas as sangbes a contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatorio.

10.5. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

10.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcédo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

10.7. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.
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10.8. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

10.9. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o
FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagao
exclusiva de mao de obra deveréo oficiar ao Ministério do Trabalho.

11. DA SUBCONTRATAGAO:

11.1 Nao sera permitida, durante a execug¢ao do contrato, a subcontratacao,
cessao ou transferéncia, no todo ou em parte, do presente contrato a terceiros.
O descumprimento desta exigéncia acarretara a rescisao do contrato e aplicagao
das medidas legais cabiveis, nos termos da legislagédo federal, sem prejuizo de
outras sangdes legais e administrativas.

12. DESPESAS DE TRANSPORTE:

12.1 Todas as despesas de transporte, funcionarios, colaboradores, utensilios
e alimentos, aos locais dos eventos, serdo de responsabilidade da
CONTRATADA. Os eventos acontecerao dentro do Municipio de Paraguacu, e
deverdo ser informados a CONTRATADA com até 5 (cinco) dias de
antecedéncia.

13. DAS CONDIGOES TECNICAS:

13.1. A empresa responsavel pela prestacdo dos servigos devera apresentar
Contrato Social compativel, alvaras de funcionamento municipais (CMVS) ou
estaduais (SEVISA), licenga sanitaria da ANVISA, caso exigivel.

13.2. A empresa devera cumprir rigorosamente as normas estabelecidas pela
vigilancia sanitaria, que incluem a higiene e seguranca dos alimentos, a
limpeza e manutencao das instalagdes, a capacitagdo dos funcionarios e a
presenca de um responsavel técnico.

13.3. A empresa devera comprovar aptidao técnica, mediante atestados de
prestacado de servigcos compativeis com os previstos no contrato administrativo,
ainda que em quantitativo inferior ao ora estipulado.

13.4. Para fins de afericdo da qualidade e compatibilidade dos produtos com
os requeridos pela CONTRATANTE, fica estipulada a possibilidade de
“‘degustacao”, a critério da CONTRATANTE, em data a ser marcada pela
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Camara de Paraguagu, antes da assinatura do contrato administrativo. O
CONTRATADO obriga-se a manter a qualidade e apresentagado dos produtos
disponibilizados, nos mesmos patamares daqueles encontrados na
“‘degustacao’”.

14. DOS CRITERIOS DE MEDI(;AO E PAGAMENTO:
Recebimento:

14.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo
(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

14.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 2 dias, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracédo, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacado
mediante termo detalhado.

14.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

14.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que € pertinente
a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacédo e
pagamento.

14.5. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

14.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do fornecimento nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.

Liquidagao:

14.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao,
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prorrogaveis por igual periodo.

14.8. Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos para Camara
Municipal de Paraguacu/MG, CNPJ:07.480.746/0001-99, situada a Rua José Bueno,
20, Centro, Paraguacu/MG CEP: 37.120-000.

14.9. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6érgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

14.10. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da
regularizacao da situagao, sem 6nus a contratante;

14.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

Prazo de pagamento:
14.12. O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, que dependera do
recebimento da nota fiscal.

14.13. Previamente a emiss&o de nota de empenho e a cada pagamento,
a Admininstracdo devera realizar consulta ao PNCP para identificar possivel
suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

14.14. Em caso de irregularidade fiscal o pagamento nao sera realizado.
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14.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.16. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

Forma de pagamento:
14.17. O recebimento sera através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

14.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

14.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

15. DA VIG~ENCIA E DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO DA
CONTRATACAO:

15.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de sua assinatura, e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso, conforme Art. 84 da Lei
14.133/2021.

15.2.No ato de prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos PODERA
haver a renovagdo dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo
original.

15.3.0 contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia
estabelecida no proprio instrumento contratual e observara no momento da
contratagdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos
orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1
(um) exercicio financeiro.

16. REAJUSTE:

16.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis dentro do periodo de 12 meses contados
da data do or¢camento estimado. Ultrapassado este periodo, sera devido ao
reajuste através do periodo acumulado pelo IPCA.

16.2. Ocorrendo desequilibrio econémico-financeiro dos pregos dos produtos
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registrados, em face dos aumentos de custo que ndo possam, por vedacao legal,
ser refletidos através de reajuste ou revisdo de pregos basicos, as partes, de
comum acordo, com base no Art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei de Licitagdes n°
14.133/2021, buscardo uma solugdo para a questdo. Durante as negociagbes, 0
fornecedor contratado em hipotese alguma podera paralisar o fornecimento.

16.3. Visando a agilidade de analise das solicitagdes de equilibrio de precgos, o
CONTRATANTE analisara os pedidos em até 10 (dez) dias a contar do protocolo
formal do pedido no Departamento de Compras. Pedidos protocolizados sem a
devida comprovacao da alteracao dos precos de custos por documentos fiscais ou
outro equivalente, ndo serao analisados pela Administragdo municipal.

16.4. Até que sejam devidamente analisados os pedidos de equilibrio de pregos, o
fornecedor contratado em hipotese alguma podera paralisar o fornecimento, sob
pena de penalidades judiciais cabiveis.

16.5. Os pedidos de equilibrio também poderdo sem encaminhados via e-mail
(comprascmpcu@gmail.com ), todavia, com a respectiva assinatura digital dos
responsaveis e seguirdo os mesmos tramites estabelecidos no item 16.3. Pedidos
encaminhados por e-mail sem a devida assinatura digitais ndo passaveis de
analise pela Administragdo Municipal.

17. DA FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

17.1. O fornecedor sera selecionado por meio de disputa de lances, com adoc¢ao do
critério de julgamento pelo menor preco POR LOTE que sera realizada em sessao
publica, por meio da internet, mediante condicbes de segurancga (criptografia e
autenticagdo) em todas as suas fases.

17.2. Na hipotese de o procedimento restar deserto ou fracassado, nos termos da
Resolugdo 001/2024 da Céamara, a Administracdo podera valer-se, para a
contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condigdes de habilitagao exigidas.

17.3.Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados na participacédo da
Pregao Eletrénico deverdo dispor de chave de identificagdo e senha pessoal
(intransferiveis), obtidas através do sitio da Plataforma de Licitacbes da Licitar
Digital (www.licitardigital.com.br).

17.4. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu
uso em qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, néo
cabendo a Camara Municipal de Paraguagu-MG, ao provedor do sistema ou ao
orgao promotor da licitacdo, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
do uso indevido do acesso.

17.5. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema
eletrénico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungao de
capacidade técnica para a realizagdo das transagdes inerentes ao pregéo
eletrénico.
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17.6. A participagdo no Pregao Eletronico se dara por meio da digitacdo da senha
pessoal do credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e
documentos de habilitagdo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
observando data e horario limite estabelecido.

17.7.0 encaminhamento de proposta pressupbée o0 pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacao previstas neste Termo de Referéncia.
Exigéncias de habilitagéo:

17.8. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
17.9. Habilitag&o juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz

h) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

17.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
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alteracdes ou da consolidagao respectiva.
17.11. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Podera ser obtida por meio do link:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_Solicitacao.asp

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Podera ser obtida por meio do link:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/Certidaolnternet/PJ/emitir/
c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Podera ser obtida por meio do link:
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf ;

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdao de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Podera ser obtida por meio do link: https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de
Certidao de Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do
domicilio ou sede da licitante. Podera ser obtida por meio do link:

https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/ctrl/SOL/CDT/SERVICO_ 8297
ACAO=INICIAR .

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal ou Distrital, comprovada
através de Certiddo de Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela Fazenda
Munipal ou Distrital do domicilio ou sede da licitante.

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentagcdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
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contribuintes estadual e municipal.

17.12. Qualificagado Técnica

a) Apresentar o Alvara da Vigilancia Sanitaria Estadual ou Municipal.

b) Comprovagao de experiéncia prévia no fornecimento de servigos similares ou
compativeis, com caracteristicas, quantitativos, complexidade tecnoldgica e
operacional equivalentes ou superiores ao objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, mediante atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) de direito publico ou
privado ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

17.13. Qualificagao Econdémico-Financeira

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Podera ser obtida por meio do link:
https://rupe.timq.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?
solicitacaoPublica=true

18. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO:

18.1. Nos termos do Art. 48, inciso | da Lei Complementar n°® 123/2006, os itens
cujos valores sdo de até R$ 80.000,00 SERA DESTINADA EXCLUSIVAMENTE A
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP OU
EQUIPARADAS. Os demais itens acima de R$ 80.000,00 serdo abertos para
ampla concorréncia

19. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:

19.1. O valor estimado dessa contratagcao é SIGILOSO nos termos do Art 24 da Lei
14.133/21.

‘Art. 24. Desde que justificado, o orcamento estimado da
contratacdo poderéa ter carater sigiloso, sem prejuizo da
divulgagcdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagbes necessarias para a elaboracdo das propostas, e,
nesse caso:

I - o sigilo ndo prevalecera para os 6rgdos de controle interno e
externo;”

19.2. A utilizagdo do orgamento sigiloso, fundamentada no artigo 24 da Lei Federal n°

19.3.

14.133/2021, revela-se uma pratica estratégica e necessaria para assegurar a
eficiéncia e a economicidade no processo licitatério. Essa abordagem, alinhada as
diretrizes internacionais da Organizagcao para a Cooperagcao e Desenvolvimento
Econbémico (OCDE), visa proteger o valor estimado da contratagcéo, prevenindo a
ocorréncia de praticas colusivas entre potenciais fornecedores.

Justifica-se a manutengdo do carater sigiloso até a abertura das propostas em
razdo da divulgacdo do orgcamento estimado, potencialmente, facilitar a
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manipulagdo de propostas, reduzindo a competitividade e comprometendo a
vantajosidade para a Administracdo. A adog¢éo do sigilo orgamentario atua como
um mecanismo eficaz para evitar conluios, assegurando que as propostas
apresentadas reflitam a realidade do mercado e promovam a utilizacdo eficiente
dos recursos publicos.

19.4. Outrossim, processos de contratagdes anteriores para objeto similar restaram
desertos por ndo acudirem interessados.

19.5.0 detalhamento dos quantitativos e das demais informag¢des necessarias para
elaboracao das propostas sdo de conhecimento publico.

19.6. O valor estimado desta contratacdo encontra-se pormenorizado na Consolidagao da
Pesquisa de Mercado que se encontrara anexa a este processo, sendo divulgada
apo6s a etapa de lances.

20. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA:

20.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados na LOA.

20.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

REDUZIDO DOTACAO FONTE
ORCAMENTARIA

20 01.031.0001.2504.33903900 1500000

11 01.031.0001.2501.33903900 1500000

20.3. Eventual dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apds a aprovacdo da Lei Orgcamentaria e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

O presente Termo de Referéncia foi realizado pelo servidor abaixo:

Paraguacu, 28 de julho de 2025.

Documento assinado digitalmente

b CINTIA ARAUJO DA COSTA
g »l Data: 28/07/2025 16:37:07-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

CINTIA ARAUJO COSTA
Membro da equipe de contratacéo
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