
 

 

 DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

(Resolução nº 001/2024) 
DATA: 20 /01/2026 

UNIDADE SOLICITANTE: COORDENAÇÃO UAI COMPARTILHA 
Contato: (35)9893-0585 e-mail: comprascmpcu@gmail.com  

1. DETALHAMENTO DO OBJETO: 
O objeto do presente Documento de Formalização de Demanda é a aquisição de materiais de consumo como 

papelaria e escritório visando atender as demandas da Câmara Municipal de Paraguaçu, Minas Gerais – Poder 

Legislativo e da UNIDADE DE ATENDIMENTO INTEGRADO - UAI. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lotes Descrição/ especificação Unidade 

de 

medida 

Quantidade Valor 

unitário 

Valor 

total 

1. 

Bobina: 
Cor: amarelo 

Formato: 57 mm x 300 m 

Embalagem: caixa DML 

Fita de fechamento da caixa: DML 

Quantidade por caixa: 6 bobinas 

Gramatura: 48 ± 4 g/m² 

Espessura: 52 ± 5 μm 

Diâmetro interno do tubete: 13 ± 0,5 mm 

Diâmetro externo da bobina: 52,5 ± 5,0 mm 

Armazenagem: as bobinas devem ser mantidas em 

ambiente seco, com temperatura máxima de 25°C, 

protegidas da exposição direta à luz solar, radiação UV e 

luz fluorescente, bem como do contato com umidade, 

produtos químicos e materiais plásticos. O 

descumprimento destas orientações compromete a 

qualidade e a durabilidade das informações impressas. 

Caixa 

com 06 

unidades 

20 

  

Bobinas para Impressora Térmica 
Finalidade: impressão de senhas 

Compatibilidade: impressora térmica Epson 

Tipo de papel: Termoscript KPH, BPA free 

Modelo: para E-SAT-E 

Dimensões do rolo: 80 mm x 40 m 

Gramatura: 44 g KPH 

Embalagem: caixa com 30 rolos 

Caixas 

com 30 

unidades 

02 
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Lotes Descrição/ especificação Unidade de 

medida 

Quantidade Valor 

unitário 

Valor 

total 

02.  

PINCEL marcador para quadro 

branco, ponta indeformável, 

fácil de apagar sem deixar 

resíduos, em tinta cor (PRETO), 

gravado no corpo a marca do 

fabricante, comprimento mínimo 

de 10 cm. Embalagem com 

dados de identificação do 

produto, marca do fabricante, 

data de fabricação.  

Recarregável. 

Unidades 

10  

 

PINCEL marcador para quadro 

branco, ponta indeformável, 

fácil de apagar sem deixar 

resíduos, em tinta cor (AZUL), 

gravado no corpo a marca do 

fabricante, comprimento mínimo 

de 10 cm. Embalagem com 

dados de identificação do 

produto, marca do fabricante, 

data de fabricação.  

Recarregável. 

Unidades 

10  

 

 PINCEL marcador para quadro 

branco, ponta indeformável, 

fácil de apagar sem deixar 

resíduos, em tinta cor 

(VERMELHO), gravado no 

corpo a marca do fabricante, 

comprimento mínimo de 10 cm. 

Embalagem com dados de 

identificação do produto, marca 

do fabricante, data de 

fabricação.  Recarregável. 

Unidades 

10  

 

Tinta de recarga de cor azul para 

pincel permanente. 

Frascos de 20 

ml 

10  
 

Tinta de recarga de cor preta 

para pincel permanente. 

Frascos de 20 

ml 

10  
 

Caneta marca-texto cor: 

amarela, que não transfira tinta 

para o verso do papel, ponta 

chanfrada. 

Caixa com 12 

unidades 

03  

 

Caneta marca-texto: cor verde, 

que não transfira tinta para o 

verso do papel, ponta chanfrada. 

Caixa com 12 

Unidades 

03  
 

Tinta cor azul para carimbo. Frasco 40 ml 05   

Tinta cor preta para carimbo. Frasco 40 ml 05   

Tinta para recarga de caneta, 

marcador para quadro branco, na 

cor azul, acondicionada em 

frasco contendo 20 (vinte) ml, 

tinta termoplástica à base de 

Frascos 20 ml 

10  

 



 

 

 

álcool, composta por solventes, 

resinas e aditivos. 

Tinta para recarga de caneta, 

marcador para quadro branco, na 

cor preta, acondicionada em 

frasco contendo 20 (vinte) ml, 

tinta termoplástica à base de 

álcool, composta por solventes, 

resinas e aditivos. 

Frascos 20 ml 

10  

 

Tinta para recarga de caneta, 

marcador para quadro branco, na 

cor vermelha, acondicionada em 

frasco contendo 20 (vinte) ml, 

tinta termoplástica à base de 

álcool, composta por solventes, 

resinas e aditivos. 

Frascos de 20 

ml 

10   

Lotes Descrição/ especificação Unidade de 

medida 

Quantidade Valor 

unitário 

Valor 

total 

3. 

 

PASTA PLÁSTICA escolar com 

aba de elástico, fabricada em 

polipropileno - tamanho ofício 

branco fosco. Medidas: 245 mm x 

335 mm – dorso 35 mm. 

Unidades 50 

  

PASTA PLÁSTICA escolar com 

aba de elástico, fabricada em 

polipropileno - tamanho ofício 

vermelho fosco. Medidas: 245 

mm x 335 mm – dorso 55 mm. 

Unidades 50 

  

PASTA PLÁSTICA escolar com 

aba de elástico, fabricada em 

polipropileno - tamanho ofício 

preto fosco. Medidas: 245 mm x 

335 mm – dorso 55 mm 

Unidades 50 

  

PASTA PLÁSTICA escolar com 

aba de elástico, fabricada em 

polipropileno – tamanho: ofício 

transparente amarelo. Medidas: 

245 mm x 335 mm – dorso 17 

mm. 

Unidades 50 

  

Pasta Az: Lombo Largo: 08 cm, 

em papelão duro e ferragem com 

trava, 02 argolas, altura 

aproximada: 34,5 cm, largura 

aproximada: 27 cm. 

Unidades 200 

  

Pasta de papelão, com grampo 

trilho (romeu e julieta) de plástico. 
Unidades 200 

  

Pasta fichário: Arquivo Ofício Unidades 200   



 

 

 

 

 

 

 

Preto, com 02 argolas, Lombo 04 

cm, material: PVC resistente, 

tamanho aproximado: 

25cmx33cmx4cm. 

 

Lotes Descrição/ especificação Unidade de 

medida 

Quantidade Valor 

unitário 

Valor total 

4. 

 

 

Papel fotográfico A4 210 mm X 207 mm pacote 

com 50 folhas, 180g, glossy, com brilho. 
Pacotes 20 

  

Papel fotográfico A4 210 mm X 207 mm pacote 

com 50 folhas, 180g, matte, fosco. 
Pacotes 20 

  

Papel texturizado: textura vergê, tamanho A4 

(210 mm x 297 mm), 180g, branco, pacotes de 50 

folhas. 

Pacotes 20 

  

Lotes Descrição/ especificação Unidade de 

medida 

Quantidade Valor 

unitário 

Valor 

total 

5. 

 

FITA IMPRESSORA ERC-39; para 

Impressora e Autenticadora Térmica. 
Unidades 15 

  

Lotes Descrição/ especificação Unidade de 

medida 

Quantidade Valor 

unitário 

Valor 

total 

6. 

 

Clips niquelado  02/0, sem rebarbas, caixa 

com 100 unidades. 

Caixa com 100 

unidades 
25 

  

Clips galvanizado 06/0, sem rebarbas, 

caixa com 50 unidades. 

Caixa com 50 

Unidades 
50 

  

Clips galvanizado 10/0, sem rebarbas, 

caixa com 120 unidades. 

Caixa com 120 

Unidades 

25 

 

  

Clips galvanizado 12/0, sem rebarbas, 

caixa com 500 g 
caixa com 500g. 25 

  

CLIPS Nº 04 – 32 mm Niquelado, 

resistente, material aço inox, caixa 

contendo 50 unidades. 

Caixa com 50 

unidades 
 

15 

  

CLIPS Nº 08 – 36 mm Niquelado, 

resistente, material aço inox, caixa 

contendo 25 unidades. 
Caixa com 25 

unidades 

 

15 

  

Grampeador de metal para 100 folhas, 

tamanho de grampo 23/13 
Unidades 05 

  

Grampo galvanizado 23/13 caixa com 

5000 
Caixas 10 

  

Grampo galvanizado 26/6 caixa c/5000  Caixas 10   

Grampos Trilho de Plástico (Romeu e 

Julieta) pacote com 50 unidades. 
Pacote 20 

  



 

 

 

Lotes Descrição/ especificação Unidade de 

medida 

Quantidade Valor 

unitário 

Valor 

total 

7. 

 

Embalagem saco para presente, metalizado, 

cor prata, tamanho aproximado: 25x36 cm. 

Pacotes de 50 

unidades 
02 

  

Embalagem saco para presente, metalizado, 

cor prata, tamanho aproximado: 30x45 

centímetros.  

Pacotes de 50 

unidades 
02 

  

Embalagem saco para presente, metalizado, 

cor prata, tamanho aproximado: 45x60 cm. 

Pacotes de 50 

Unidades 
02 

  

Envelope pardo, tipo saco, tamanho A4. Unidades 300   

Apagador Quadro Branco - Material Base: 

Feltro Material Corpo: Acrílico  

Comprimento: 17 CM  Largura: 5 CM | 

Altura: 10 CM | Características Adicionais: 

Estojo Com Compartimento Para 2 Pincéis 

Unidades 05 

  

Bloco Adesivo para anotações medido, 

aproximadamente, 38x50mm, pacote c/ 04 

blocos de 100 folhas. (cores diversas). 

Unidades 20 

  

Bloco Adesivo para anotações medido, 

aproximadamente, 76x76mm, pacote c/ 400 

folhas. (cores diversas). 

Unidades 20 

  

CADERNO para Protocolo de 

Correspondência, capa/contracapa: papelão 

e papel offset – folhas internas: papel offset 

56 g/m2, 52 folhas, formato: 153 mm x 216 

mm. 

Unidades 10 

 

 

Cola Branca 1 kg apropriada para colar 

papel madeira tecido e etc. Não tóxica.  

Com validade mínima de 1 ano a partir da 

data de entrega; com selo do Inmetro na 

embalagem do produto. 

Unidades 05 

  

COLA BRANCA, líquida, viscosa, 

constituída de resina sintética em emulsão 

aquosa, com boa adesividade, lavável, 

atóxica, secagem rápida, homogênea, não 

podendo manchar onde aplicada. A cola não 

deverá apresentar odor pútrido, nem exalar 

vapores tóxicos. Deverá ser embalada em 

recipientes plásticos, com bico aplicador e 

tampa vedante, devendo constar a indicação 

nominal, relativa à quantidade líquida em 

unidades legais de massa, com selo do 

INMETRO, bem como a data de fabricação 

e prazo de validade ou apenas a data final 

de validade, indicação do químico 

responsável e demais informações exigidas 

na legislação em vigor. Peso líquido 90 

gramas ± 1%. 

Unidades 15 

  

Corretivo em fita 05 mm x 06 m Unidades 36   

Estilete escolar/ artesanato: largo (18 mm). Unidades 05   



 

 

 

Lotes Descrição/ especificação Unidade 

de medida 

Quantidade Valor 

unitário 

Valor total 

9. 

PAPEL SULFITE A4 210 MM X 297 

MM - BRANCO ALCALINO, 

GRAMATURA 75G, CAIXA COM 10 

PACOTES DE 500 FOLHAS, PAPEL 

SULFITE TAMANHO A4, 

GRAMATURA 75G, LIVRE DE 

CLORO ELEMENTAR, COM SELO 

CERFLOR OU FSC, CERTIFICADO 

DO FABRICANTE COM INTERVALO 

DE CONFIANÇA DE NO MÍNIMO 

95% DE NÃO ATOLAMENTO, 

FABRICAÇÃO NACIONAL. 

CAIXA 

COM 10 

PACOTES 

20   

 

 

 

COM SISTEMA DE FIXAÇÃO PARA 

TRAVA A LÂMINA, LÂMINA DE AÇO. 

FITA ADESIVA transparente, largura 12 

mm, comprimento 30 m, material celofane 

transparente, aplicação multiuso, incolor 

tipo de face monoface. Diâmetro pequeno. 

Pacote com 10 rolos. 

Pacote com 10 

Unidades 
02 

  

FITA ADESIVA, material CREPE, tipo 

monoface, largura 24 mm, comprimento 50 

metros, cor bege. Pacote com 5 rolos. 

Pacote com 5 

Unidades 
02 

  

Pincel escolar chato, cabo longo tamanho 

14. 
Unidades 10 

  

Pincel escolar chato, cabo longo tamanho 

16. 
Unidades 10 

  

Lotes Descrição/ especificação Unidade de 

medida 

Quantidade Valor 

unitário 

Valor 

total 

8. 

 

TINTA atóxica pastosa para coleta de 

impressões digitais, cor: preto Europa, 

frasco com 100 ml. 

Frasco de 100 

ml 
06 

  

2. ESTIMATIVA DO VALOR DA DESPESA: 

Para a estimativa do valor dos materiais supracitados serão realizadas cotações diretas com 

potenciais fornecedores e pesquisa de contratação similar pela Administração Pública. 

3. DATA ESTIMADA PARA A CONTRATAÇÃO: 

Estima-se a data de 29/02/2026 para a efetivação da contratação. 



 

 

 

 

5. RESPONSÁVEIS PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA: Vitória Araújo Costa: 

Diretora de Secretaria. 

 

__________________ 

VITÓRIA ARAUJO COSTA 

DIRETORA DE SECRETARIA 

 

Paraguaçu, _____ de ________________ de 2026. 

 
6. DESPACHO 

  Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade 

competente para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais 

providências cabíveis. 

 

 

VITÓRIA ARAÚJO COSTA 

Diretora de Secretaria 

 

Paraguaçu, _____ de ________________ de 2026. 

 
7. AUTORIZAÇÃO DO ORDENADOR DE DESPESAS  

(Capítulo IV, Res. 001/2024) 

Autorizo o início do processo administrativo. 

 

 

 

 

 

MATIAS EBENESER VILLA FONSECA 

Presidente 

Câmara Municipal de Paraguaçu 

 

Paraguaçu, _____ de ________________ de 2026. 

 

4. CONDIÇÕES GERAIS DE ENTREGA E FORNECIMENTO: 

Setor responsável para esclarecimentos: Coordenação UAI – COMPARTILHA e setor de 

Compras; 

Os objetos deverão ser entregues na Câmara Municipal de Paraguaçu: Rua José Bueno, 20, 

Centro Paraguaçu, MG, Frete por conta da contratada. 

Prazo para pagamento: Até 10 dias após emissão NF ou data de vencimento do boleto. 
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